
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 (23/12/2024 - 29/12/2024) 

Làm việc theo giờ mùa đông 

 
Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 - 11h30;  Chiều: 13h - 17h00 

 

Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45;  Chiều:12h30 

 

Thứ 

ng/th 
Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

T2 

23/12 

7h00 
Tổng vệ sinh toàn trường (khu làm việc và khu tự 

quản). 
Toàn thể VC, NLĐ 

Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

7h30 
Rà soát, bổ sung quy hoạch cấp ủy nhiệm kỳ 2025 

2030 
Đ/c Bình - PBT ĐU; Đ/c Ngọc – CT. HĐT 

Đảng ủy 

ĐHTN 

Đảng ủy 

ĐHTN 
PH số 1 

8h00 

Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TTTS (kiểm 

điểm công tác tuần 19, tuyên truyền, phổ biến văn 

bản mới, triển khai công tác trong tuần 20). 

Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 
Trưởng ĐV VP các ĐV 

8h30 
Thực hiện quy trình nhân sự Chi bộ Phòng 

KT&ĐBCLGD 

Đại diện BTV (đ/c Bình); Toàn thể Đảng viên Chi 

bộ 

Chi bộ P.  

KT&ĐBCL 

Phó Bí thư  

Chi bộ 
PH. A 

9h30 
Họp triển khai một số nội dung về công tác tổ chức 

cán bộ 
Ban chấp hành Đảng ủy BP. CTĐ PBT.ĐỦ -PT PH. A 

15h00 
Tổ chức đón Giáng sinh cho giảng viên, chuyên 

gia nước ngoài làm việc tại ĐHTN 

BGH (đ/c Trường); Phòng ĐT-QLKH&HTQT 

(đ/c Huệ). 
P. ĐT ĐHTN 

Hội trường 

TT. số 

T3 

24/12 

10h00 
Họp xét kỷ luật học sinh lớp K48TC (Ngành Điện 

lạnh, CNTT) 

- BGH (đ/c Trường) 

- Trưởng, phó Phòng CTHSSV; đại diện lãnh 

đạo Khoa Điện, Khoa CNTT.  

- GVCN - CVHT lớp K48TC (Đ/c Huyền) và 8 

HS vi phạm kỷ luật. 

Phòng 

CTHSSV 

đ/c Trường - 

PHT 
PH. A 

8h00 
Hội nghị VC, NLĐ năm học 2024 - 2025 Phòng 

CTHSSV 
Toàn thể VC, NLĐ Phòng CTHSSV P. CTHSSV P. CTHSSV PH. B 

14h00 

Hội nghị viên chức Phòng KT&ĐBCLGD Toàn thể VC, NLĐ Phòng KT&ĐBCLGD 
P.KT&ĐBC

LGD 

P. Trưởng 

phòng 
VP đơn vị 

Hội nghị VC, NLĐ năm học 2024 - 2025 Phòng 

Tổng hợp 
Toàn thể VC, NLĐ Phòng Tổng hợp 

Phòng Tổng 

hợp 

- Trưởng ĐV 

- CT. CĐBP 
PH. A 

T4 

25/12 
8h00  

Nghiệm thu thực tập chuyên môn - Năm học 2024 -

2025 (Đợt 1- Khoa Cơ khí). 

Theo quyết định số 1279/QĐ-CĐKTKT-ĐT ngày 

10/12/2024 
P. ĐT CTHĐ 

Xưởng CNC, 

Xưởng Cắt 

gọt 

T5 

26/12 

9h30 
Thẩm định kết quả đánh giá, chấm điểm thi đua 

Trường CĐKT-KT 

Đại diện Ban Giám hiệu; Đại diện lãnh đạo, chuyên 

viên phụ trách lĩnh vực liên quan (Hội đồng trường; 

Các Phòng: Đào tạo QLKH &HTQT, Phòng Công 

tác HSSV, Tổng hợp; Khoa KHCB, Đoàn Thanh 

niên, Hội sinh viên). 

- P. TH 

- Các ĐV 

chuẩn bị MC 

theo HD Số 

1189. 

Đoàn TĐ-

ĐHTN 

PH. Số 2 - 

ĐHTN 

14h00 
Thống nhất một số vấn đề liên quan đến các văn 

bản trình Hội nghị VC, NLĐ năm học 2024 - 2025 

Ban chỉ đạo; Trưởng các đơn vị, Phó phụ trách; Chủ 

tịch các CĐBP, Tổ trưởng Tổ CĐTT; Các tiểu ban 
Các tiểu ban  PBT-PT PH. A 



T6 

27/12 

8h00 Tổng kết công tác nhân sự nhiệm kỳ 2020 - 2025  BCH Đảng ủy; Bí thư, Phó bí thư phụ trách các chi bộ BP. CTĐ PBT-PT PH. A 

14h00 Đại hội Chi bộ Phòng KT&ĐBCLGD 
BTV; Bí thư, Phó bí thư phụ trách các chi bộ; Toàn thể 

Đảng viên Chi bộ Phòng KT&ĐBCLGD. 

- P. TH 

- Chi bộ P. 

KT&ĐBCL 

Phó BT   

Chi bộ 
PH. A 

T7 

28/12 
8h00 Hội nghị VC, NLĐ năm học 2024 - 2025 Toàn thể VC, NLĐ trong Trường 

Các tiểu ban 

và thư ký 

- P. HT - PT - 

- CT. Công 

đoàn trường 

Hội trường 

 

Ghi chú: 

- Các đơn vị tổ chức Hội nghị VC, NLĐ từ ngày 21-24/12/2024 (theo Kế hoạch số 1302/KH-CĐKTKT-TH ngày 16/12/2024). Nộp 

biên bản Hội nghị (bản cứng, bản mềm) về bộ phận thư ký trước 10h00 ngày 25/12/2024. 

- Các đơn vị tiếp tục triển khai khảo sát và đánh giá khối lượng việc làm của nhân viên hành chính theo hướng dẫn. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 

TỔ TRƯỞNG TỔ HC-TC 

(Đã ký) 

 

 

TS. Trần Thị Thu Hiền 

 
 
 


