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Về kế hoạch thi tốt nghiệp cho K7 Cao đẳng chính qui đào tạo theo địa chỉ 

Đợt thi tháng 08/2014

           Căn cứ kế hoạch năm học 2014 – 2015 và kế hoạch công tác tháng 08/2014,  Nhà trường xây dựng kế hoạch thi tốt nghiệp cho các lớp K7CĐ chính qui đào tạo theo địa chỉ tại các đơn vị liên kết ở Hà Nội như sau:

 1. Đối tượng dự thi và các ngành tổ chức thi

Đối tượng là HSSV các lớp K7CĐ chính qui đào tạo theo địa chỉ học tại các Đơn vị liên kết ở Hà Nội, đã hoàn thành chương trình học tập, đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp theo qui chế của Bộ GD&ĐT và Bộ LĐ-TBXH. Cụ thể bao gồm HSSV các lớp sau:
1.1. Các lớp K7 Cao đẳng chính qui đào tạo theo địa chỉ tại các ĐVLK ở Hà Nội:
1.1.1. Trường Trung cấp Y – Dược Hà Nam (LK5): Tổng số: 201 sinh viên.

Gồm 4 lớp: K7CĐ-KT/LK5 (94 SV), K7CĐ-TCNH/LK5 (61 SV), K7CĐ-XDCĐ/LK5 (20 SV); K7CĐ-XDDD/LK5 (26 SV).
1.1.2. Trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật công nghệ Hà Nội – nay là Trường Trung cấp Dược – Kinh tế công nghệ Hà Nội (LK6): Tổng số: 95 SV.

Gồm 4 lớp: K7CĐ-KT/LK6 (27 SV), K7CĐ-TCNH/LK6 (14 SV), K7CĐ-XDCĐ/LK6 (29 SV), K7CĐ-XDDD/LK6 (25 SV).
1.1.3. Trường Trung cấp Cộng đồng Hà Nội – nay là Trường trung cấp Y tế Hà Nội (LK7): Tổng số: 128 sinh viên.

Gồm 5 lớp: K7CĐ-KT/LK7 (42 SV), K7CĐ-TCNH/LK7 (27 SV), K7CĐ-XDCĐ/LK7 (26 SV), K7CĐ-XDDD/LK7 (20 SV); K7CĐ-Tin/LK7 (13 SV).


Tổng số:  13 lớp và 424 sinh viên.

2. Địa điểm tổ chức thi: 
- Thi TN cho K7CĐ đào tạo theo địa chỉ: Tổ chức thi tại các Đơn vị liên kết ở Hà Nội, gồm 3 địa điểm:

+) Trường Trung cấp Y – Dược Hà Nam (LK5): gồm các lớp của LK5.
+) Trường Trung cấp Kinh tế - Kỹ thuật công nghệ Hà Nội (LK6): gồm các lớp của LK6 + LK2.
+) Trường Trung cấp Công đồng Hà Nội (LK7): gồm các lớp của LK7.
3. Kế hoạch triển khai

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Đơn vị/cá nhân thực hiện
	Ghi chú

	1
	Tổng hợp điều kiện dự thi tốt nghiệp:

- Kiểm tra, tổng hợp điểm tất các các học phần/môn học của các lớp.
- Kiểm tra Hồ sơ sinh viên: Bằng tốt nghiệp THPT, Học bạ…; Điểm rèn luyện và các điều kiện khác.
- Kiểm tra thu nộp học phí
	11/8 – 25/8
	- Phòng ĐT-KH&QHQT

- Phòng CT-HSSV

- Tổ Kế hoạch tài chính
	- Các đơn vị báo cáo kết quả trong cuộc họp Hội đồng xét điều kiện dự thi vào ngày 26/8/2014.
- Giảng viên các Khoa hoàn thành chấm thi, trả điểm đúng thời hạn.

	2
	- Ôn thi: 
- Hướng dẫn ôn thi:

Địa điểm: Tại 3 ĐVLK: LK5, LK6 và LK7.
	18/8 – 28/8
21/8 – 24/8
	- HSSV các lớp
- Khoa KT-QTKD
- Khoa KTCN
- Khoa KHCB
- Phòng ĐT-KH& HTQT xây dựng KH hướng dẫn tổ chức ôn thi cụ thể gồm: lịch ôn thi, lệ phí ôn thi…
	- Giảng viên các Khoa chuẩn bị đề cương ôn tập và hướng dẫn ôn thi theo kế hoạch.
- Lịch ôn thi và lệ phí ôn thi: có hướng dẫn riêng.


	3
	Thành lập các tiểu ban thi tốt nghiệp
	25/8
	Phòng ĐT-KH&QHQT
	

	4
	Họp HĐ lần 1: xét ĐK dự thi TN
	26/8
	HĐ thi, Ban TK
	

	5
	Lập danh sách phòng thi
	27/8
	Phòng ĐT-KH&QHQT
	

	6
	Biên soạn đề thi TN:

- Hệ CĐ theo địa chỉ gồm các môn:
 Chính trị, Cơ sở ngành và chuyên ngành.


	29/8
	- Ban ra đề
- Bộ môn Chính trị-GDTC đề xuất phương án thi môn chính trị, gửi Phòng ĐT-KH&HTQT chậm nhất vào ngày 26/8.
	- Tại Phòng máy tính (Trung tâm CNTT-TV chuẩn bị).

- Phòng TH bố trí cán bộ phôtô, phối hợp đóng túi, niêm phong đề.

	7
	Thi tốt nghiệp:

- Sáng 30/8: Thi môn Chính trị 
- Chiều 30/8: Thi môn Cơ sở ngành.
- Sáng 31/8: Thi môn Chuyên ngành.
	30/8 – 31/8
	Ban coi thi
	- Phòng ĐT niêm yết danh sách thông báo lịch thi và các thông tin khác có liên quan.


	8
	Xây dựng phương án phách và đánh – rọc phách
	3/9
	Ban làm phách
	- XD-PA phách tại Phòng BGH.

- Đánh-rọc phách tại Phòng chấm thi.

- Phòng TT-KT& ĐBCL phối hợp chuẩn bị.

	9
	Chấm thi
	4/9
	Ban chấm thi
	Tại phòng họp và Phòng chấm thi.

	10
	Tổng hợp kết quả thi
	5/9 – 7/9
	Ban TK
	

	11
	Họp HĐ lần 2: Xét công nhận tốt nghiệp và Ra QĐ công nhận TN.
	8/9
	HĐT, Ban TK
	

	12
	Bế giảng, làm thủ tục ra trường: phát bằng, trả hồ sơ, phiếu điểm
	13/9
	Các phòng, khoa và các lớp HSSV tốt nghiệp
	- Địa điểm: LK5-Số 212 Hoàng Quốc Việt-Hà Nội.

- Phòng CT-HSSV chủ trì, LK5  phối hợp .


Ghi chú: 

- Việc tổ chức thi tốt nghiệp lần 2 cho HSSV các lớp K7CĐN, K36TCN, K8TCCN và thi lại cho các khóa trước còn tồn đọng, sẽ được triển khai vào đợt tới (dự kiến vào tháng 10/2014).

- Việc phân công, bố trí cán bộ coi thi có thông báo và hướng dẫn riêng.
- Các đơn vị liên quan triển khai các hoạt động theo kế hoạch.

 KT. HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:
   






PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- BGH (báo cáo);







- Các phòng: ĐT-KH&QHQT, TT-KT&ĐBCL                                               (đã ký)




  TH, CT-HSSV (thực hiện);
- Các Khoa: KT-QTKD, KTCN, KHCB (thực hiện);
- Các ĐVLK: LK5, LK6, LK7 (thực hiện);
- Trung tâm CNTT-TV (thực hiện và đưa lên Website);
- Lưu VT, Phòng ĐT-KH&QHQT.




  TS. Ngô Xuân Hoàng
