DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Déc lap - Ty do - Hanh phic
$6:4:253QD-COK TK T-DT Thdi Nguyén, ngay £ o2-thang Ay’ ndm 2024
QUYET PINH-

Ban hanh Quy dinh vé du tr L, mua sam, st dung va thu h01 vat tu: cung cu
thue hanh, thie tp cia Truong cao ding Kinh té - Ky th:

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Céin cii Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH, ngay 24/10/2011 c.ia B truéng Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy c’f_z'nh vé din g ky hoat déng doy n ghé.’

Cén cir Théng tir s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/20.! cuia Bé truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi Quy dinh Piéu 16 truong Cao déng:

Can cir Quyét dinh s6 4507/0D-BGD&PT ngay 18 thing 8 »im 2005 cia BG
trieong Bo GD&PT vé viée thanh lap Truong Cao déng Kinh té - Ky thu. thuéc PHTN:
Can cir Quyét dinh s6 501/0D-CPKTKT- DT ngay 02/7/2019 cuia Hig'. trucng truong

CH KT-KT vé viéc ban hénh quy dinh vé t6 chitc va quan ly hoat déong thuc ha . thue tdp ctia //fﬁ?'
Truong CB KT-KT: % 2

Theo dé nghi cia Truon g phong Dao tao - OLKH&HTQT.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh vé dur trir, mua sém, " dung

va thu hoi vt au, dung cu thic hanh thuc Eap cua Truong cao ding Kinh té - Ky thue*”

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé 394,{ D-
CDBKTKT-BT ngay 04/06/2021.

Diéu 3. Cac ong (ba) Trudng cac Phong: Dao tao - Quan 1y Khoa hoc va Hop tac
Quéc té; Tong hop; Khao thi va PBCL GD; K& hoach tai chinh, Truong cac Khoa, Tha
trudng cac don vi ¢d lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- BGH (thea doi. chi dao); ‘ PHO HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 rthire hién);
- PTH (e 16n Wehsite);
- Luu VT, P. DPT-QLKH&HTQT. W

PGS.TS. Nguyén Vin Binh



DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Doe lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Vé du tri, mua sam, s dung va thu héi vat tu, dung cu thue hanh, thue tip
cua Truomg Cao ding Kinh té - K§ thuat
(Kém theo Quyét dinh s64233/0D-CPKTKT-DT ngéy 02 thang A/2ndm 2024
cua Hiéu truong Truong cao dan g Kinh té - KP thudt)

1. Péi tuong va pham vi ap dung
- Déi tuong 4p dung: Céc don vi, can bd quan 1y Phong thuc hanh (TH), xuéng thuc
tap (TT), nha gido gidng day chiju trdch nhiém du tri, mua sim, quan ly, str dung va thu

hoi vat tu, dung cu thue hanh thue tap.
- Pham vi 4p dung: Quy dinh nay ap dung cho viéc du tri, mua sam, quan ly, su

dung va thu hoi vét tu, dung cu thuc hanh thuc tap tai cac phong thuc hanh, xudng thuc

tap cua Nha truong.

2. Dinh mire vit tu thue hanh thue tip -
2.1. Dinh mire kinh phi vit tur thue hanh thuce tap r,(.;
- Cac Khoa cén cir vao Chuong trinh dao tao, danh muc vét tu va dinh mic vat tu D,

. iH
dugc phé duyét dé xdy dung du tru vat tu thuc hanh thuc tip cho cdc md dun/mén hoc CHI

(MB/MH). Méu biéu do Phong Déo tao - QLKH&HTQT xay dung thdng nhét trong toan trudng, —

- Dinh mutrc kinh phi vét tu thuc hanh thue tip duogc tinh binh quan 01 HSSV/thang
thuc tdp. Muc cu thé cta nam hoc mdi do Ban Giam hiéu duyét vao dau nam hoc can cur
Vao 11gu6n kinh phi danh cho thuc hanh, thuc tip va dic thu thuc hanh, thuc tdp cua ting
nganh, nghé.

2.2. Dinh mitc thu hoi vit tw sau thue hanh thue tip

a. Doi véi khoa Co khi |

- Nganh Céng nghé 6 t6: VAt tu, dung cu duoc thu hoi theo du tru da dugc phé duyét.

- Nganh Céng nghé k¥ thuat co khi: Thu héi san phdm theo sb lugng bai tap trén thuc té,
Vit tu, dung cu duoc thu héi theo du tru da duoc phé duyét.

b. Déivéi khoa Pién

- Day cudn dong co: Thu hdi 60% trong luong cap ra.

- Day dién ¢6 vo: Thu hoi 50% trong lﬁ'ollg cép ra (dugc tinh tir cac mau cit nho).

- Day cap nhém: Thu hdi 80% trong luong cép ra (duoc tinh tir cdc mau cit nho).

- Ong ddng: Thu hdi 60% trong luong cép ra.
c. Déi voi khoa K7 thudt Néng Lam
-~ Nganh Khoa hoc Dét va cay trong;:

P Y
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+ San phdm néng 1am nghiép (Rau, cu, qua): Thu 40% gia tri ban duoc.

+ C4c vat tu va dung cu thuc hanh thu héi theo dﬁr tru da dugc phé duyeét.

- Nganh Thu Y: . _

+Pong vét cc loai: Thu 40% gi4 trj sin phim bén dugc

+ Céc thiét bi va dung cu thuc hanh thu hdi theo du tru @3 duoc phé duyét.

3. Quy trinh 1ap du trit vat tu, dung cu thye hanh, thue tap cho cac MB/MH

Buéc 1. Phong Dao tao - QLKH&HTQT ban hanh thoi khoa biéu

- Dbi vai thoi khoéa bidu hoc ky 1 ndm thir nhét cla cac 16p khéa moi: Phong Dao
tao - QLKH&HTQTI4p thoi khda biéu theo dot va ban hanh chim nhét 01 tudn trude khi
hoc. (Cac Khoa chu dong 1ap du tru tir khi cé ban du thao TKB théng nhat gitta phong
DPao tao - QLKH&HTQT va cac bd mon). '

- Dbi v6i cac 16p khoa cii va tir hoc ky Il nam thu nhét cta cac 16p khéa mai: Phong
Pao tao - QLKH&HTQT ldp thoi khoa biéu theo ky va ban hanh chim nhét 25 ngay
trudc khi bat dau hoc ky mdi.

Chu y: '

- Trude khi ban hanh thoi khoa biéu, Phong Dao tao - OLKH&H TOT cdn ra sodt

s6 heong HSSV thure té dang theo hoc va ghi vao thoi khéa biéu.

- Ghi ré thoi luong hoc ly rhuyé'r, thye hanh, thuc tdp co 5o cua cac MD/MH trong
théi khéa biéu.

Bude 2: GVHD thuwe hanh lap duw tra vat tw

Sau khi c6 thoi khoa biéu chinh thire ctia Phong Dao tao - QLKH&HTQT, GVHD
thuc hanh thuc hién cac cong viéc sau: '

- Lap dy tri vét tu cho MB/MH duoc phén céng; Dua sd lidu vt tu, dung cu da du
tril vao gidy duyét/xin cap vat tu. Déi véi du tri vat tu gido vién xin chit ky x4c nhén cua
CBQL phong thuc hanh, B6 mén, Khoa va Phong Tong hop. Dbi véi gidy duyét/xin cip
vét tu xin chit ky xac nhén cia Khoa/Bd mén.

- Chuyén dong thoi du tri vét tu va gidy duyét/cip vét tu dén Phong Pao tao -
QLKH&HTQT sau khi dd cé du chi ky theo quy dinh. Thoi han GV lap: du tru, gidy
duyét/xin cdp vét tu, xin day di chir ky theo quy dinh va chuyén dén phong Pao tao -
QLKH&HTQT téi da 05 ngay.

- T6i da 01 ngay tir khi duoc Hiéu trudng phé duyét, GV l1ap du tri phai chuyén gidy

duyét/cap vét tu cho CBQL phong thuc hanh dé xin cap va Imh vat tu tai kho.

Biréc 3: CBOL phong thuwe hanh kiém tra, ra sodt duw trit vit tw

- CBQL phong thuc hanh phéi hop vGi GVHD thuc hanh ra soat, loai boé nhiing loai
vat tu da co va ky xac nhan vao du tru vét tu cia MH/MD. Thoi han dé CBQL phong thuc

hanh kiém tra, xac nhéan du tru t61 da 02 ngay.

- Nhin Gidy duyét/cap vat tu tr GVHD thuc hanh, ghi s6 luong vét tu xin cap va ky
x4c nhan vao Gidy duyét/cap vat fu.
- Xuét trinh Giay duyét/cap vat tu che thi kho va nhan vt tu tai kho vat tu.



Bude 4: Phong Tong hop duyét don gid va vat tu thu héi

Du tru sau khi dugc thong nhét gita GVHD thuc hanh va CBQL phong thuc hanh
dugc théng qua Khoa, B6 mén kém theo bdo gia va chuyén dén Phong Téng hop dé kiém
tra danh muc, don gid vat tu, tinh va ghi s6 vat tu thu hdi theo quy dinh. Thoi han Phong

Tong hop xéc nhan du tri vt tu tdi da 4 ngav.

Buwde 5: Phong Pao tao - QLKH&HTOT duyét dinh mire vit tuw

- Nhén du trd vt tu va Gidy duyét/cp vét tu tr GVHD thuc hanh. Thot han x4c nhén
cua phong Dio tao - QLKH&HTQT du tri tir 3-4 ngay.

- Kiém tra dinh muc va cac théng tin clia ban du tri va gidy duyét/cap vat tu. Néu
dung theo quy dinh, Phong Dao tao - QLKH&HTOT 6 trach nhiém trinh Hiéu truéng ky
duyet va ban hanh; Néu du tri chua dung. quy dinh s& chuyén lai GVHD thuc hanh chinh

va. Thoi gian GVHD thuc hanh nhan lai ban du tru vat tu; gidy duyét/cdp vat tu, chinh

,sg!;a theo yéu cau ciia Phong Do tao - QLKH&HTOT va ot lai cho Ph(‘mg tdi da 01 neay.

- Gui ban du tri vat tu va gidy duyét/cdp vat tu da phé duyét vé Khoa, Phong Tong
hop, Phong Ké hoach tai chinh qua bd phan Vin thu cua Nha truong.

Chii y:

- Nha truong chi duyet du tru vt . cua nhilng MB/MH duoc ldp trude thoi gian hoc
theo Thoi khéa biéu. Tat cd cde di triy lap sau thoi gian bét dau hoc sé khong duoc Nha
triong phé duyét.

- Phon‘g BDao tao - QLKH&HTQOT ¢6 trdch nh;em giai trinh trudc Hiéu truong vé su
chdm tré do cde don vi hode cd nhén tr ong viéc ldp du triv vit tu. Nha trudng cén cir vao
trdch nhiém cia cdc bén lién quan dé xir [y theo quy dinh.

4. Quy trinh mua sim, nhép va xuét vt tu, dung cy thue hanh, thye tap

Bude 1: Mua sim vit i

Sau khi du tri vét tu duoc Hiéu truong phé duyét sé chuyén Phong T 611g hop hoic don
vi/ca nhan dugc giao lam cac thu tuc mua sam vét tu, dung cu. Viéc mua sam vat tu dung cu
dugc thuc hién theo dung quy dinh clia Nha nudc va Nha trudng. Thoi han mua sdm vét tu i

da 05 ngay tinh tir neay Hiéu truong phé duyét du tru vt tu.

Buwde 2: Nhip kho vir tu

- Nhép kho tai Kho vdt tu cua Nha trucng: Nguoi mua phai nhép kho ding va du sé vat
t, dung cu theo dy triy da duoc Hiéu trudng phé duyét trudce thoi gian thuc hanh thuc tip cia
MD/MH. Néu dé tinh trang nhap, xuat kho sau thoi glan thue hanh ciia MB/MH, Phong Té onc
hop hodc don vi/ca nhan duoc giao nhiém vu mua sim phai co trach nhiém giai trinh trude
Hiéu Truong vé su cham tré trong céng tac mua sim vat tu. Thoi han nhap kho vét tu téi da 01

ngay sau khi mua,

- Ldp Phiéu nhdp lcho: Sau khi nhap kkho, ngudi mua mang chig tir 1én b phan Ké toan
vét tu cua Phong Ké hoach tai chinh viét Phiéu nhép kho va theo déi vat tu trén s6 sach. Thoi
han bé phan ké toan vét tu viét Phidu nhdp kho tir 1-2 ngay.




Buwde 3: Xudt kho vit tuw
Trudc thoi gian thuc hanh thuc tdp, CBQL. phong thuc hanh mang Gidy duyét/cp vat tur
1€ bY phan ké toan vat tu ciia Phong K& hoach tai chinh d@é viét Phiéu xuat kho. Sau dé, mang

Pl}iéu xuét kho xudng Kho vat tu dé linh vat tu theo quy dinh. Thoi han xuat kho vat tu cham

1_1_]3;;“'1_‘(_111;()1@_ ngay hoc thuc hanh theo thoi khoa biéu 02 Qggy_

Budc 4: Thanh todan vat tr

Sau khi hoan thanh cac thu tuc mua sam, nhap xuit vat tu thuc hanh ctia mdi du o,
Phong Téng hop hodc don vi/ca nhan duoc giao tién hanh thanh quyét toan theo ding quy
dinh. Thoi han hoan thanh hd so thanh quyét toan cham nhat 10 neay sau khi mua.

5. Quy trinh quan ly vat tu thu hoi hodic dung lai sau thuc hanh, thue tip

Bude I: Giao vat tu/dung cu thwe hanh cho gido vién day thue hanh

Trude nedy bit diu thuc hanh cia MD/MH cham nhét 01 ngay, CBQL phong thue
hanh phai giao cho gido-vién day thuc hanh dung va du sb luong vat tu/dung cu thuc

hanh theo du tri dé tién hanh giang day cho HSSV.
Budce 2: Nhan ban giao var tw/dung cu thu hoi hodc ding lai sau THTT
Sau khi két thic thdi gian thuc.tdp cia MB/MH chim nhéit 01 ngay, gido vién day

thuc hanh phai ban giao cho CBQL Phong thuc hanh nhiing vat tu/dung cu thu hoi hodc
dung lai sau thuc hanh, thuc tip va ky xac nhén vao S quan 1y cép phat, thu héi vat tu,
dung cu sau thyc hanh, thuc tap.

6. Nhiém vu ciia cac ¢4 nhin, don vi lién quan

6.1. Nhiém vu ciia gido vién day thuc hanh

- Lap du tri vat tu cia MD/MH duoc phén cong, phdi hop véi CBQL phong thuc hanh
dé du tru vat tu cho nhiing MH/MD hoéc 16p thuc hanh sau.

- Ban giao s6 vét tu/dung cu thu hoéi hodc dung lai ding va d cho CBQL phong thuc
hanh theo du tru d3 duoc Hiéu trudng phé duyét sau khi két thic giang day thuc hanh moi
MH/MD. . ‘

- Kiém tra cac théng tin ghi s6 va ky x4c nhén vao S6 quan 1y vat tu, dung cu thu hoi
ho#ic ding lai sau thuc hanh, thuc tép.

6.2. Nhiém vu ciia cdn b qudn [y phong thwe hanh

- Phéi hop vdi gido vién hudéng dan thuc hanh ra soat va ky xac nhén vao du tru vat tw
clia cac MH/MD. '

- Theo ddi, quan ly ting vat tu cu thé va chiu trach nhiém xac nhan sb vit tu, dung cu
ciia cic MD/MH sau, tranh tinh trang vt tu dung lai con du nhung van ké vao du tri giy lang
phi vét tu, dung cu.

- Truc tiép linh vat tu tai kho clia Nha trudng theo ding mau linh vit tu d3 duoc
quy dinh.

- Can cir du tra vat tu d phé duyét, can bo quan 1y Phong thuc hanh cO trach nhiém
nhdn ban giao, kiém tra va nhén déy du sb vat tu, dung cu thu hé")i/diing lai tir gido vién

giang day.
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- Quén ly va ghi ddy du cac théng tin vao Sé quén 1y vét tu, dung cu thu héi hodc dung
lai sau thuc hanh, thyc tap .

- Quaén ly, bao quan, theo ddi su bién dong vé cac dung cu dad duoc trang bi cho
phong thuc hanh minh quan ly. Bdo céo tinh hinh quan ly dung cu thuc hanh thuc tip cho
Ban giam hiéu va Phong chrc nang khi c6 yéu cau. Chiu trach nhiém trude Nha trudng
vé su thét thoat cia cac loai dung cu.

- Tong hop s liéu vé cac vat tu, dung cu thu hdi/ding lai dinh ky 1 quy/lan.

- Théng nhét, x4c nhan kiém ké véi phong Téng hop va Ké hoach tai chinh vé nhing vat
tu, dung cu thu héi vao cudi mdi nim hoc (cﬁéi thang 6 hang nam).

6.3. Nhiém vu ctia cdic Khoa/B6 mén

- Phén cong gido vién giang day cic MB/MH theo thoi khoa biéu; chi dao, dén déc giso
vién lap dy tri vét tu THTT cho cac MP/MH theo ding theo quy dinh.

- Kiém tra, ky xéac nhan vao cac dy tri vat tu thuc hanh, thuc tép cho cac MH/MD.

- Pon déc, kiém tra, gidm sat céng tac quén ly, sur dung vét tu, dung cu tai cac phong
thuc hanh do Khoa/b mén quan ly.

6.4. Nhi¢m vu ctia Phong Dao tao - QLKH&HTQT
- Pé xuét v6i Ban giam hiéu dinh muc vat tu thuc hanh thuc tip vao dau mdi
nam hoc. '

- Gui thoi khoa biéu cho cac K hoa/Bé man dung thoi han.

- Cung cip cho cac Khoa cac mau dudi dang file mém, gébm: Du trm vat tu, Gidy
duyét/xin cép vat tu ; S8 quan 1y cap phat, thu hdi vat tu , dung cu THTT; S6 nhat ey THTT.

- Klem, duyét du trir vat tu trude khi trinh Hiéu tru ong phé duyét.

6.5. Nhigm vu ciia Phong Tong hop

- Duyét danh muc, don gia vit tu; tinh va ghi 1cho1 lugng vat tu thu hoéi vao du 'y

vat tu. ‘“'_ \
- Chiu trach nhiém mua sim, cap phat va 1am céc thu tuc thanh quyét toan theo quy dmh
cua Nha nude va Nha truong dung thoi gian yéu cu (néu duoc giao nhiém vu). / /

- Theo d&i, quan ly su bién dong cua cac loai vat tu, dung cu thuc hanh, thuc tap tai kho/
chiu trach nhiém nhép kho, xuét kho cac vt tu, dung cu thuc hanh, thuc tap.

- T6 chuc thu hdi vat tu, dung cu thuc hanh thuc tap.tai cac phong thuc hanh, xudng thuc
tap vao thang 6 hoac thang 7 hang ndm. Béo cio Ban gidm hiéu vé két qua cong tac thu hoi vat
tu, dung cu thuc hanh thuc tip. Trich 40% gla tri thanh ly vét tu, dung cu sau thu hoi cho céc
Khoa lién quan.

6.6. Nhi¢m vu ciia Phong Ké hoach tai chinh

- Kiém tra, ky xac nhén vao du trd vat tu thuc hanh, thuc tip ctia cac MH/MBD.

- Hudng dan thuc hién céc thi tuc mua sém va thanh quyét toan cac khoan mua vat tu
theo ding quy dinh. )

- Theo d&i nhép, Xudt vat tu trén s6 sach.
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6.7. Nhiém vu ciia Phong Khéo thi va DBCLGD

- Thuc hién kiém tr a dinh ky 1 ky hoc/lan va dot xudt cong tac quan ly vat tu, dung cu
thue hanh thuc tap tai cac phong thuc hanh.

- Xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra céng tac thu hoi vat tu/dung cu sau thuc hanh,
thuc tap.

- B4o cao Ban giam hiéu vé céng tac quan ly vét tu, thuc hanh thue tp ta céc phong
thue hanh, xuong thuc tap.

7. Té chire thuc hién

Céc don vi, c4 nhan.dugc Nha truong giao quan ly va cac don vi, c4 nhan khéc co6 lién
quan c6 trach nhiém thuc hién dung ndi dung thong béo nay.

Céc van dé co lién quan khong dugc dé céap trong Quy dinh nay van duoc tiép tuc
thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé phat sinh nhiing han ché, Nha trudng s& xem X&t,

chinh stra bo sung Quy dinh cho pht hop./.




PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE - KY THUAT DPoc ldp - Tu do - Hanh phiic

GIAY DUYET/ XIN CAP VAT TU, DUNG CU
THUC HANH THUC TAP

Kinh gui: - Ban Giam hiéu
- Phong PT-QLKH&HTQT

Ho va tén nguoi dé nghi duyét vét tu, dung cu

Khoa: ..o, BOmoOn. ...
Tén lop thuc hanh, thuc tip: ... SAHSSV: oo
FenModun: ..o Hoe M o o o s ammmissmimmn
[hot gian THTT: tUngay.....ooovvveeiiiiiiiio . dénngay........cooooiiiii,
B Ma hiéu, S6 )
_ . ; S6 luong oy
i i Tén vat tu, dung cu Quy cach | DVT | lugong Ghi chua

R xin cap
duyét

Luu y: + Thong tin, s ligu 0 cac cOt duge tong hop sau khi du trit vt e duoce chinh thiie phé duyét.

'+ 86 luong vdt tu xin cdp khéng duoc vuot qud so luong vét tur xin duyét.

Thai Nguyén, ngay thang  ndm

BGH PL BT KHOA/ BQ MON CBQL PHONG TH GVHD TH
QLKH&HTQT (Ky tén khi dé nghi xin (K tén khi dé ngh
cdap vdt tu) duyét vt tir)




B MON: v
DU TRU KINH PHI VAT TU, DUNG CU THUC HANH, THUC T,{\PV
HOC KY ... NAM HOC 20 -20
1- Module:'" ..
2-So6 gion............ I W— i 12 C————
B Rl tsmmss s s o0 HES V... veeen SO thang TT:.............. Tong kinh phi theo dinh mic:................

4- Thoi gian hoc theo TKB: T ngay ...

5- Thoi gian hoc thue hanh: T ngay ©... Dén ngay.....

6- Dia di¢m thuc hién: (Ghi rd tén Phong thuc hanh)

7- Noi dung TH/TT, phwong thire thwe hién va nhu ciu kinh phi, vat tu, dung cu:

Bai 1 .o
1 | g | i
| F Yéu chu kinh phi, | ] » Don | Thanh| Vit tr tiéu
Néi dung TH/TT® Phuong thirc & vattu, dung cy, | e AW gy oif tién hao/thu
g = : g 0 cach luwgng (s ; 7
thiét bi ! : @9 @® | hdi/ding 1ai”
| r— 1. Vit tu: ; Tiéu hao
? i Dung lai 3 nAm
o . 2 6,()00! L2000 | v 1 ipieres
e R 7 ] | Thu hdi 2,6 ke
i | g |
i 2. Dung cg:m |
5 Mua moi
..................... ! i - i Muon
E ! Daco. HSD:...
..................... ] SR | N | Mua thém:... HSD:




Bai 2:Trinh bay tuong tir bai 1

Hudng dan:

(1): Du trd cu thé cho timg Module.

(2) Chi néu nd1 dung phén thuc hanb cua

Module.

(3): Ghi ro: Chia ca/nhom; Sé luong HSSV/ca/nhom. ..

(4): Khong liét ké nhimg dung cu, thiét bi, may méc c6 thoi gian sir dung lau dai...da trang bi hodc dung lai cua cac MD trude. Chi liét ké nhimg dung cu,
thiét bj chua co, muon hodc cép mai.

Nhiig dung cu, thiét bi dung chung cho nhiéu bai, nhi¢u module: Duoc 1iét ké nhung chi tinh kinh phi ] lan va ghi ro diung chung cho nhimg bai nao,
module nao.

(5), (6): Thong nhat don vi tinh 1a (d) va so6 tién duge phan 16p bang dau (.).
(7): D61 vai nhitng vt tu thu hoi: Can ghi 10 s0 lugng thu hoi cu the (Phong Tong hop ghi).
Péi voi nhung vat tw/thiét bi ding lai: Can ghi ro thoi gian ding lai (VD: 3 ndm) va ghi nam hét han (VD: 3/2024) hodc dung lai cua nhimg MH/MD
trudc.
(8): D6 vai nhitng vat tu, dung cu van con han sir dung nhung do nhi¢u li do can mua thém thi phai ghi rd vao cot ghi chi da c6 s6 lugng bao nhiéu, han
sir dung va can mua thém, han sir dong, ly do.

Negay thang  ndm 20
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Nim hoc: 20....— 20....
QUY DINH VE VIEC QUAN LY & GHI CHEP
SO QUAN LY CAP PHAT, THU HOIL, DUNG LAI VAT TU, DUNG CU
THUC HANH, THUC TAP

1. Doi véi Can b quan 1y Phong TH/ Xuong TT
- Phoi hop véi gido vién hudng dan thuc hanh ra sodt va ky xac nhan vao du tri vat tu cua cac MH/MD.
- Theo doi, quan ly timg vét tr cu thé va chiu trach nhiém xac nhan sé vat fu, dung cu ctia cdc MD/MH sau, tranh tinh trang vat tu dung lai con
di nhung van ké vao du tri gay lang phi vat tu, dung cu.
- Tryc tiép linh vat tu tai kho cua Nha truong theo diing mau linh vat tu da duoc quy dinh.
- Can cir du tru vat tu da phé duyét, can bo quan ly Phong thuc hanh c6 trach nhiém nhan ban giao, kiém tra va nhan day du sd vat tu,
dung cu thu hoi/dung lai tir g1ao vién giang day.
- Co trach nhiém quan 1y va ghi day du cac thono tin vao S6 quan ly vt tu, dung cu thu hoi hodc dung lai sau thuc hanh, thuc tap .
- Quan ly, bao quan, theo ddi su bién dong vé cac dung cu da dugc trang bi c ho phong thuc hanh minh quan ly. Bao cao tinh hinh quan
Iy dung cu thuce hanh thuc tdp cho Ban giam hiéu va Phong chirc nang khi co yéu cau. Chiu trach nhiém trudce Nha truong vé su that thoat cuia
cac loai dung cu.
- Tong hop sb lidu vé cac vét tu, dung cu thu hoi/ding lai dinh ky | quy/lan.
- 'I‘hfmg nhét, xac nhan kiém ké voi phong Téng hop va Ké hoach tai chinh vé nhiing vét tu, dung cu thu hoi vao cudi mdi nam hoc (cuéi thang
6 hang nam).
2. DPi véi Gido vién hudng dan thue hanh/thue tip
- Co trach nhiém 1ap du trd vat tu cia MB/MH duoc phan cong. Phéi hop voi CBQL phong thuc hanh dé du tri vét tu cho nhtimg MH/MD hoéc
16p thuc hanh sau.
- Sau khi két thic giang day thuc hanh m6i Module, gido vién giang day c6 trach nhiém ban giao ngay so vat tu/dung cu thu hoi hodc dung lai
ding va da cho ngudi quan 1y phong thue hanh theo du tri da duoce Hiéu truong phé duyét.
- Kiém tra cac thong tin ghi s6 va ky xac nhan vao Sé quan ly nay.
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SO NHAT KY

THEO DOI HOAT DONG PHONG THUC HANH/ XUONG THUC TAP

Nam hoc: 20.... - 20....




QUY DINH VE VIEC QUAN LY & GHI CHEP
SO NHAT KY THEO DOI HOAT PONG PHONG THUC HANH/XUONG THUC TAP

1. Doi véi Gido vién hudong dan thue hanh/thue tp

- Phan nhom thuc hanh /thuc tap (TH/TT) theo quy dinh cia Nha truong déng thol dam bao su dung t6i da nang luc cua
phong thuc hanh/xuong thuc tap (PTH/XTT).

- Trudc va sau mdi ca hudng dan TH/TT phai ky xac nhén cac thong tin tir cot (1) dén cot (6).
2. D6i voi cac dbi tueng siv dung khac

- Gui Giay dé nghi str dung PTH/XTT (c6 xac nhan dong y cua Truong khoa quan 1y PTH/XTT va cia BGH) trude thoi diém
st dung it nhat 01 ngay dé Truong khoa théng béo cho can bé quan ly PTH/XTT chuan bi. |

- Truéce v sau moéi dot sir dung PTH/XTT phai ky xac nhan cac thong tin tir ¢ot (1) dén cot (6).
3. P6i voi Can b quan 1y (CBQL) PTH/XTT

- Tiép nhan ké hoach sur dung phong thuc hanh thuc tap va trién khai theo diing quy dinh

- C6 trach nhiém quan ly va ghi day du cac thong tin vao S6 Nhat ky.

- D61 véi hoat dong TH/TT ctia HSSV: S6 Nhat ky duge cac CBQL ghi theo thir tu ngay/thang cho cac hoc phan da t6 chirc
TH/TT tai PTH/XTT (khéng ghi theo thii tu timg mén riéng biét; timg CBHD va khéng duoe ghi san théng tin cho cdc budi TH/TT
/ié}) theo). Péi véi hoat dong khac: S6 Nhat ky dugc cac CBQL ghi theo dot st dung.

- Truc Iiép lam viéc v6i Bo phan Thanh tra ctia Phong KT&DBCLGD tai cac budi kiém tra dot xuat va thuong ky.




4. Ghi chu

- N6i dung thuce hanh*: Ghi o néi dung thuc hanh thuc tap.

- Tinh trang trang, thiét bi, vat tu** (cot 6): Trudc va sau moi ca TH/TT hoac méi dot sir dung cho hoat dong khac (nghién
ciru khoa hoc, dich vu, san xuat ...) CBQL va ca nhan/dai dién tap thé si dung (NSD) phai cing nhau kiém tra tinh trang trang, thiét
bi, vat tu dé CBQL ghi vao S6 Nhat ky va nguoi str dung ky xac nhéan. Riéng vét tu TH/TT can ghi 10 s6 luong co thé tai su dung

cho lan sau hoac chuyén ban pheé licu.
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