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TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Poc lip - Tw do - Hanh phiic
sé: 765 /QP-CPKTKT-DT Thdi Nguyén, ngay <! thing S ndm 2024
QUYET DINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé quén ly, sir dung hé théng giing dwong
ciua Truwong cao ding Kinh té - Ky thuat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Can cit Quyét dinh s6 45 07/0D-BGD&DT ngay 18 thang 8 nam 2005 cua Bg truong Bo
GD&DT vé viéc thanh lap Truong Cao ding Kinh té - K thudt thuéc DHTN;

Céin cir Théng tw s6 15/2021/TT- BLDTBXH, ngay 21 thang 10 nam 2021 cua B¢ truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va xd hgi quy dinh vé Diéu 1é truong Cao ding;

Can cir Quyét dinh s6 527/QD-CDKTKT-TH ngay 30 thang 7 ndm 2018 cua Hiéu z‘jr’z/roﬁ‘,cgoﬁﬁG

Quy dinh vé quan [y tai san tai Truong Cao ddng Kinh té Ky thudt; {JO T?.gi
1 CA

Cén cit Quyét dinh s6 964/QB CDKTKT-TH ngay 22 thdang 12 ndm 2020 cua Hiéu m
vé viéc ban hanh quy dinh t6 chite hoat dong cua Truong Cao ding Kinh té Ky thudt, BH

Céin cir Nghi quyét va Ké hoach cong tdc thang 8/2024 cia Dang 1y va BGH Nha mr
vé viéc quan Iy, s dung hé théng giang dwong ciia Nha truong,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Dao tao - QLKH&HTQT,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly, st dung hé thong giang
dudng cua Trudong cao dang Kinh té - K§ thuat”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Quy dinh nay duogc phd bién rong rai
t6i cac don vi, GVCN - CVHT, GV, VCNLD va HSSV trong toin trudng biét va thuc hién. Quyét
dinh nay thay thé cho Quyét dinh s 947/QD-CDKTKT-DT ngay 14/11/2016.

Pidu 3. Céc ong (ba) Truong Phong Dao tao-QLKH&HTQT, Trudng Phong Téng hop,
Trudng phong CTHSSV, Trudng pho phong, khoa, thu truéng cac don vi lién quan, Ké toan
trudng va HSSV trong toan Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ijl/

- Nhu diéu 3 (T7h);

- P. Tong hop ( Website);

-Luu VT; P. DPT QLKH&HTQT.
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QUY PINH VE QUAN LY, SUDUNG HE THONG GIANG DUONG
(Ban hénh kém theo Quyét dinh 705 /QP-CDKTKT-PT, ngay 21 thang &' ndm 2024
ctia Hiéu truéng Truong cao dang Kinh té - Ky thudt)

I- QUY DINH CHUNG

- Hé théng giang dwdng ciing v6i cac trang thiét bi phuc vu kém theo va méi trudong, canh
quan xung quanh giang duong (sau dédy goi chung la hé thong giang dwong) 1a tai san chung cia
Nha truong. Tét ca CBVC va HSSV phai ¢6 trach nhiém gifr gin, bao vé. Moi vi pham déu bi xir
ly theo quy dinh.

- Nha trudng giao cho Phong Pao tao - QLKH&HTQT truc tiép quan Iy hé théng giang duong.

- Cudi mdi nam hoc, Phong Dao tao - QLKH&HTQT phdi hop véi Phong Tong hop kiém
tra thue trang va ban giao lai hé théng giang dudng cho Phong Téng hop dé c6 ké hoach stra chita,
thay thé, bd sung trang thiét bi. Phong Tdng hop s& ban giao lai cho Phong Pao tao -
QLKH&HTQT trude khi vao dau nim hoc méi it nhét 5 ngay.

- Moi su thay ddi vé sira chita, bd sung, diéu chuyén trang thiét bi tai cdc giang duong déu
phai dugc thuc hién theo y kién chi dao ciia Ban giam hiéu theo ké hoach phé duyét. Tuyét dbi
nghiém cdm cac don vi, ca nhan ty y thay doi, di chuyén, mang cac phuwong tién, may moc ra khoi
cac giang duong va ra khoi truong.

- Viéc muon trang thiét b phéi ding muc dich phuc vu giang day, nghién ctru. Néu muon
str dung trong truong phai ky vao sb nhan - tra trang thiét bi do nhén vién quan ly gidng duodng .

(QLGD) quan ly. ?
+ D061 véi nha gido c6 nhu cdu muon trang thiét bi mang ra khoi Trudng, phai lam don V@ANG

duogc Trudng phong Pao tao - QLKH&HTQT va Ban Gidm hiéu phé duyét. : TE
+ Dbi voi HSSV ¢6 nhu cdu muon trang thiét bi hodc giang duong ngoai ké hoach chun&

phai bao cdo va dé nghi gido vién chu nhiém 16p lam don xin mugn. “L':'if:/

- Céc c& nhan phai hoan toan chiu trach nhiém bao quén, st dung tai san da muon. Néu lam
mat hodc hong khong ¢6 Iy do chinh déng phai stra chita hodc dén bu theo quy dinh.

- Ban cén su cdc 16p phai ¢ trach nhiém phdi hop véi nhan vién quan ly giang duong gidm sat,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh nay va viéc lép bién ban xt Iy cac trudng hop vi pham.

- Nhiing (ﬁé}l co ban ctia Quy dinh nay dugc tom tit thanh Noi quy gin & cée phong hoc dé
thudng xuyén nhac nhd HSSV va CBVC chap hanh nghiém tic.

II- QUY PINH CU THE

2.1. Péi vai hoc sinh sinh vién

- Péau mdi hoc ky, Ban céan sw cic 16p thay mit tap thé 16p ky cam két str dung, quan 1y hé
thong giang dudng vdi Nha truong.

- Ban can su va teﬁp’ thé 16p c6 trach nhiém quan sat, kiém tra phong hoc trude khi bat dau
tiét hoc cia 16p minh. Néu phat hién ¢é hién tuc_mg bat thuong phai bao cdo ngay cho nhén vién
quan ly giang duong ‘t?iét va lap bién bé\n xir Iy. Néu khong béo céo thi coi nhu 16p da chip nhan
va chiu trdch nhi€ém v€ tinh trang ban dau phong hoc.

- Truong hop xéy ra vi pham trong thoi gian 16p dang sir dung hé théng gidng duong hodc c6 mit tai
hién truong ma khong phat hién ra ngudi vi pham thi ca tép thé 16p phai chiu trdch nhiém.
2.1.1. Cong tac vé sinh moi truwong va canh quan



- Tat ca HSSV phai c6 trach nhiém giit gin, thuc hién tét nhiém vu duge giao theo quy dmh )
ddi véi cong tac v€ sinh va bao vé€ méi truong. Pam bao cho hé théng giang dudng va canh quan
sach dep.

- Nhiém vu vé sinh cua HSSV:

+ Ban cén su 16p phan cong truc nhét hang ngay dé: lau chui ban ghé, buc giang, bang viét,
gidt khan lau bang.

+ Céc ca nhan bo rac ding noi quy dinh, xa nuéc sach sé sau khi sir dung khu vé sinh cong
cOng. Nghiém cdm: thai rdc bura bai, viét v&, 1am bin ban ghé, tudng nha, lam mét vé sinh noi
cong cong, pha hoai moi truong, canh quan (bé, phd vuon hoa, cdy canh, cdc pano, dp phich...),
ngdi 1én ban, 1én thanh ghé trong va ngoai giang dudng.

* Xar [y vi pham:

- HSSV khong chap hanh noi quy - quy dinh, lam mét vé sinh méi truong: thai rac bira bai,
viét vé bay...Mic tién phat lan thtr nhét 1a: 50.000d. Sé tién phat s€ nhan v&i so lan vi pham. Tir
lan vi pham thu 2 tré di, ngoai ndp tién phat, mdi 1dn vi pham s& bi ha mot bac xép loai rén luyén.

- HSSV pha hoai méi trudng canh quan (vuon hoa, cdy canh, pano, dp phich...):

+ Do v6 tinh: muc phat tuong duong gid tri stra chita hodc mua mai hién vat.

+ Do ¢6 ¥: mirc phat gip dbi gid tri stra chita hodc hién vét va ha mét bac rén luyén. Vi pham
t6i 3 14n s& bi xr ly ky ludt tir canh céo dén budc thdi hoc, tuy theo tinh chat va murc d6 vi pham.

- HSSV vi pham bi phat tién s& nop phat truc t1ep tai Phong Ké hoach tai chinh ctia Nha trudng.

2.1.2. Str dung, quén Iy phong hoc va cdc thiét bi, tai san kém theo

- Viéc sir dung phong hoc ctia HSSV phai dugc su ddng v ciia Nha trueong thong qua thoi
khoé biéu hoc tdp chinh khod, hoc bu, hoc lai, hoc cai thién diém, sinh hoat 16p...do Phong Dao
tao - QLKH&HTQT xay dung, dugc Ban Gidm hiéu phé duyét, théng bao cho céc khoa, cac 16p
HSSV biét, thue hién va giao cho nhan vién quan ly giang dudng truc tiép trién khai, theo doi.

- Viéc muon trang thiét bi hodc phong hoc ngoai ké hoach duoc thuc hién theo cic khoan
muc trong quy dinh chung cta quy dinh nay.

- HSSV khéng tu y st dung, di chuyén, thay dbi vi tri, mang bt ct vat dung nao ra khoi
phong hoc khi chua ¢6 ké hoach dugc phé duyét ctia Nha trudng. -

- Sau khi két thic gid hoc cua 16p, td truc nhat cua 16p phai tat dién, tat quat, dong toan bo
hé thong cira. Néu ¢ hién twong bat thuong phai bao cao ngay cho nhédn vién quan ly giang duong
dé 1ap bién ban xut ly.

* Xir Iy vi pham

- Khéng thuc hién dung céc quy dinh quan 1y, sit dung (fi ¥ di chuyén trang thiét bi, ban
ghé, khong tdit dién, quat va dong cira khi két thiic gio hoc...): phat 1in tht nhat 13 50.000d/1in;
S tién phat s& nhan 1én theo s6 lan vi pham.

- Lam héng, mat trang thiét bj trén giang dudng:

+ Do v{ tinh: murc phat tuong duong gid tri sta chita hodc mua maéi hién vit.

+ Do ¢b y: murc phat gip doi gié tr stra chita hogc hién vét va ha mot bac rén luyén. Vi pham t6i 3
l4n s& bi xtt Iy ky ludt tir canh cdo dén budc théi hoc, tuy theo tinh chét va mirc d6 vi pham.

2.2. Déi v6i nhan vién quan ly giang duwong

- Chiu trach nhiém quan ly toan b co s& vt chét, trang thiét bi tai cac gidng dudng.

- Pau mbi hoc ky, x4y dung ké hoach mua sim vat tu, thiét bi, dung cu phuc vu cho cac
giang duong (déi véi nhém tai san dwoc Nha truong giao) gui Trudng phong Dao tao -



QLKH&QHQT phé duyét. Nhan, quan ly, phan phdi sit dung céc tai san nay dung muc dich, dung
quy dinh.

- Kip thoi phét hién nhiing hién twong bat thuong nhu: mdi mot, gach V(t)’, dong nu:c'fc. .. bao
cdo ngay cho Trudng phong Dao tao — QLKH&HTQT va Phong Tong hop dé giai quyét.

- Theo dbi, ghi chép chidm cdng ngoai gio, lam thu tuc thanh todn cho cac nhan vién phuc
vu giang duong.

- Lap bién ban khi xdy ra céc trudng hop vi pham.

- Tiép nhén va trién khai thuc hién tét cac hoat dong phuc vu giang duong (mé - khoa cira
giang duong dung gi¢ quy dinh, cho muon may moc, thiét bi...) theo thoi khod biéu chinh khoa
va cac ké hoach bé sung (hoc lai, thi lai, sinh hoat [op, tw hoc...) dd duoc Ban Giam hiéu va Lanh
dao phong Pao tao - QLKH&HTQT ky duyét.

- Hang tudn, béo cdo truc tiép Hiéu treong vé tinh hinh giang duong, tinh hinh 1én 16p giédng
day cta nha gido, hoc tp ctia HSSV. Nhitng trieong hop nghiém trong phdi bdo cdo ngay.

- Theo dbi, quan 1y, huéng dan nha gido va HSSV st dung giang duong va céc trang thiét
bi (trong pham vi duoc giao). Phat hién kip thoi céc hién tugng vi pham va 14p bién ban xir 1y.

- Nhén ban giao phong hoc véi Ban cén su cia céc 16p sau khi két thiic mdi budi hoc.

- Phéi hop tt v6i nhén vién vé sinh giang duong, dam bao cho cic giang dudng sach sé,
phuc vu tdt cho cac hoat dong giang day va hoc tép.

- Néu nhén vién quan ly giang duong khong phat hién hodc khong 1ap bién ban xit ly cac
truong hop vi pham, hong, mét tai san ... thi phai hoan toan chiu trach nhiém.

2.3. Déi v6i nhin vién vé sinh giang duong

- Hoan thanh tét cong vige v¢ sinh cdc khu vuc da dugc phan cong, bao gém trong, ngoai
cac phong hoc va cdc nha vé sinh tai cac gidng dudng. Cu thé: quét don sach s& san va tran cé
phong hoc, hanh lang, ciu thang va lan can, gom don sach s€& cic thung dung rac, db - huy r?

ding noi quy dinh; Quét don, xa nudc vé sinh sach sé& c4c nha v¢ sinh; Kip thoi phét hién nhitn &
hién tugng bit thuong nhu: méi mot, gach v, dong nudc... bao cho nhén vién quan ly gidy g*
duong biét. ‘0

- Phai dam béo va chiu trdch nhiém kho4 cira cic phong hoc va cira ciu thang, ctra ra vao
cac giang dudng sau khi quét don.

- M6 - déng céc nha vé sinh ding gid quy dinh.

- Phat hign va bdo cdo kip thoi cic hién tugng bat thuong, cac treong hop vi pham quy
dinh...cia CRVC va HSSV cho nhén vién quan ly giang dudng dé 14p bién ban xir ly.

- Pdu mébi hoc k¥, ké khai va dé xudt cac vat dung, trang thiét bi can thiét cho cong tac vé
sinh ndp cha phén vién quan 1y giang duong dé 1ap ké hoach xin mua hodc stra chita. V& sinh, lau
chii ban ghé, buc giang...dé dén HSSV vao hoc ki méi.

2.4. D6i v6i can bj gidng day

- Lén 16p tai cdc giang duong theo ding thoi kho4 biéu va so dd phong hoc do Phong Pao
tao - QLKH&HTQT xay dung.

- Khi ¢6 nhu cdu muon giang dudng ngoai ké hoach d3 phé duyét dé phuc vu cho cac hoat
dong: phu dao, day bu...thi nha gido phai lam don c6 xdc nhén ctua khoa/by mén, giri lanh dao
Phong Dao tao - QLKH&HTQT phé duyét. Sau dé gt cho nhén vién quan ly giang dudng thue
hién va theo doi.




- C6 trach nhiém nhic nhé, quan Iy, huéng din HSSV trong viéc giit gin vé sinh mdi trudng, -
quan 1y, str dung va bao vé tai san, cic trang thiét bi ...ctia Nha truong néi chung va tai cac giang
dudng noi riéng.

- Phai thue hién tit - m& cac trang thiét bi, may moc (mdy chiéu Projector, mdy tinh...) theo
dung quy trinh.

- Phat hién va bao cdo kip thoi céc hién tuong bét thuong, trom cép, phé hoai tai san, mat vé
sinh trong va ngoai phong hoc...Phéi hop véi cac nhan vién quéan 1y giang duong va Nha truong
1dp bién ban xur ly.

2.5. P6i véi Gido vién chii nhiém 16p

- Tb chirc phé bién, quén triét ddy du Quy dinh nay t6i toan thé HSSV trong 16p va to chire
cho 1ép ky Ban cam két quan ly, sir dung giang dudng vao ddu Hoc ky I — Nam tht nhit (Déi véi
HSSV khéa méi nhdp hoc), ndp lai cho Phong Dao tao - QLKH&HTQT.

- Don dbc, kiém tra, danh gid qua trinh thuc hién cac quy dinh va dua vao néi dung sinh hoat
16p hang thang.

- Phéi hop v6i cac don vi chirc ning @ xtt Iy cac vi pham.

2.5. Xir Iy d6i véi CBVC vi pham

- CBVC khong hoan thanh nhiém vu hodc khong chp hanh Quy dinh nay s& bi x 1y:

+ Trir diém thi dua theo Quy dinh vé tiéu chi, thang diém dénh gia, xép loai CBVC hang théng.

+ Xir phat: 1an thir nhat 1a 50.000d; Tir 14n tht 2 tr& di mite phat s& nhan v6i s6 lan vi pham.

- Néu vi pham ddi véi viéc lam hong, mAt téu san thi phai thanh toén toan bd kinh phi stra
chita hodc mua mdi.

- Néu vi pham nhiéu 13n s& bi xi 1y ky luat. Tuy theo mirc dd vi pham, Hoi dong Ky ludt
Nha truong xem xét, quyét dinh.

[II- TO CHUC THUC HIEN

- Ban Giam hiéu lanh dao, chi dao chung;

- Phong Pao tao — QLKH&HTQT truc tiép quan 1y hé théng giang duong va c6 béo céo
hang thang trong céc ky giao ban.

- Ban chit nhiém cac Khoa té chirc phd bién Quy dinh nay cho toan thé can bd giang day va
nhan vién ctia Khoa biét va thuc hién.

- Phong Téng hop truc tiép 1ap ké hoach sira chira, mua méi trang thiét bi & cdc phong hoc;
Tu bd, vé sinh mdi trudong canh quan xung quanh cac giang duong. Phéi hop véi cdc CBNV quan
Iy giang duong danh gid, dinh gia tai san bi hong, mat...de xac dinh murc dén bu.

- Nhén vién quan ly giang duong truc tiép 1ap cac bién ban xir ly vi pham; Nguoi vi pham nop
tién phat truc tiép cho Phong K& hoach tai chinh theo quy dinh (4 theo Phiéu thu ciia Phong KHTC
cung cap).

- Phong Dao tao - QLKH&HTQT xay dung mau bién ban xtr Iy vi pham va mau cam két
quan ly, st dung giang duong.

- Tién xi Iy vi pham s& dugc sit dung d&: Sira chita, mua moi trang thiét bi hong, mat; Tu

bd, vé& sinh méi trudong canh quan; Trich thuéng cho CBVC ¢6 thanh tich theo dé nghi ctia Phong
Tbng hop va Phong Dao tao - QLKH&HTQT, dugc Higu-truo: phe duyét./.
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