PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE -KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:40RIQD-CPKTKT-KT&PBCLGD Thdi Neuyén, ngay & thang 6 nim 2021

QUYET PINH
Ban hanh Danh muc quy trinh/céng cu bdo dam chit lwong (dot 1)

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Cain cir Quyét dinh s6 4507/0P-BGD&DPT, ngay 18/8/2005 cia B trwéng B6 GD&DT vé
viéc thanh lgp Truong Cao deng Kinh té - Ky thudt thugc Pai hoc Thdi Nguyén,

Céin cir Théng twe s6 15/2017/TT-BLDTBXH, ngay 08/6/2017 cua B LDTB&XH quy;
tiéu chi, tiéu chudn kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép; :

Céin cir Thong tw s6 28/2017/TT-BLDTBXH, ngay 15/12/2017 cua B LDTB&XH qu
hé théng bdo dam chdt lwong co sé gido duc nghé nghiép;

Céin cir Ké hoach sé 276/KH-CPKTKT-KT&PBCLGD, ngay 16/4/2021 cua Truong cb
Kinh té - K3 thudt vé viéc thuc hién ra sodt, hoan thién hé thé'ng béo dém chat leong Truong Cao
ddng Kinh té - Ky thudt;

Xét dé nghi cita Trudng phong Khdo thi va Dam bdo chat hrong gido duc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Danh muc 85 quy trinh/céng cu bdo dam chét luong (dot 1) cua
Truong CP Kinh té - K§ thuét (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Danh muc quy trinh/céng cu bao dam chét luong ctia Trudng CPD Kinh té -
K§ thuét 12 cén ctr dé cac phong, Trung tdm TS, DT theo nhu ciu XH thuc hién x4y dung
luu d, dic ta quy trinh/cong cu bio dam chét lugng.

Piéu 3. Trudng cac phong, Trung tim TS, DT theo nhu cau XH chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- BGH;

- Céc phong, Trung tdm TS, DT theo nhu ciu XH;
- Phong Téng hop: ding website;

- Luu: VT, Phong KT&PBCLGD.

TS.Ngbo Xuén Hoang
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DANH MUC

QUY TRINH/CONG CU BAO PAM CHAT LUQNG (dot 1)

Phu luc

(Kém theo Quyét dinh s6 445 OP-CDKTKT-KT&PBCLGD, ngay £ thdng 6 nim 2021)

TT Tén Quy trinh Ghi chu
I | Phong Pao tao - QLKH&HTQT
A | Cong tdc dao tao
1. | Quy trinh x4y dung ké hoach dio tao toan khéa
2. | Quy trinh xdy dung va diéu chinh thoi khoa biéu
3. Quy trinh quan ly diém
4. Quy trinh tinh va tong hop khéi luong gidr gidng
. Quy trinh t6 chirc dua HSSV di thuc tap co s, thuc tAp mén hoc,
’ mo dun, thuc tap trai nghiém va TTTN
6. Quy trinh xét hoc vu va xét cong nhin tot nghi€p
Quy trinh x4y dung, thim dinh, phé duyét chuong trinh dao tao
méi va chinh stra chuong trinh dao tao
8. | Quy trinh x4y dung ké hoach gido vién
9. Quy trinh 14p du tru vét tu, dung cu thuc hanh — thuc tép
10. | Quy trinh quan Iy s6 séch dao tao
11. | Quy trinh dyu gid
12. | Quy trinh giai quyét cac yéu ciu vé hoc vu cho HSSV
13. | Quy trinh ky va thanh Iy hgp dong thinh giang
14. | Quy trinh mugn, tra sach, gido trinh, tai li€u tai thu vién
15. | Quy trinh bién soan gido trinh
B | Cong tdac qudin ly KHCN
16. | Quy trinh ding ky, thim dinh, phé duyét d& tai NCKH cac cp
17. | Quy trinh td chirc nghiém thu cac d& tai NCKH cac cap
18. | Quy trinh xéc dinh, tmh gior NCKH, BDCM, TTCM cho nha gido
C | Cong tic hop tic quoc té va hop tdc doanh nghiép
19. | Quy trinh t6 chirc ky két hop tac véi cac dbi tac quoc té
20. | Quy trinh ki két hop tac véi céc doanh nghiép
I | Phong K& hoach — Tai chinh
21. | Quy trinh thu hoc phi qua ngin hang
22. | Quy trinh tam Ung
23. | Quy trinh thanh todn cho ngudi hoc
24. | Quy trinh thanh todn céc hoat ddng dich vu
25. | Quy trinh thanh toan cho CBVC, NLD
26. | Quy trinh 14p ké hoach tai chinh
IIT | Phong KT&DPBCLGD
A | Cong tac Khdo thi
27 Quy trinh bién soan, bd sung, diéu chinh ngan hang d& thi mén
" | hoe/md dun.
28. | Quy trinh tlep nhén va quan ly ngan hang dé thi/dap an
29. | Quy trinh t6 chrc thi két thic mén hoc/md dun
B | Cong tic DPBCLGD
30. | Quy frinh xdy dung hé théng BDCL
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31. | Quy trinh khao sat y kién HSSV, CBVC-NLD
37 Quy trinh thu thdp minh chimg phuc vu céng tac danh gia co s&
" | GDNN
33. | Quy trinh tu dénh gid co s¢ GDNN
34. | Quy trinh thu thdp minh ching phuc vu céng tac danh gia CTDT
35. | Quy trinh tu danh gid CTDT
36. | Quy trinh thuc hién Quy ché cong khai co s& gido duc dao tao
C | Cong tac Thanh tra
37. | Quy trinh Thanh tra
38. | Quy trinh kiém tra ndi by
39. | Quy trinh gidm sat thi két thiic mon hoc/mo dun
40. | Quy trinh tiép cong dan va gidi quyét khiéu nai, t6 céo
IV | Trung tim TS, DT theo nhu cau XH
41. | Quy trinh xay dung dé 4n tuyén sinh
42. | Quy trinh tuyén sinh
43. | Quy trinh t6 chirc dao tao vé sinh va an toan lao dong
44 Quy trinh td chirc, quan 1y cac 16p ngoai ngit (Tiéng Nhat, Tiéng
" | Han)
V | Phong CTHSSV
A | Cong tdc gido duc chinh itri, tw twong cho HSSV
45. | Quy trinh nhép hoc cho HSSV
B | Cong tdc qudn ly HSSV, GVCN-CVHT
46. | Quy trinh quan 1y, luu trir hd so HSSV
47. | Quy trinh phan céng GVCN-CVHT
48. | Quy trinh tb chirc sinh hoat 16p cia GVCN-CVHT
49. | Quy trinh kiém tra, tong hop, béo céo sinh hoat 16p
50. | Quy trinh danh gia GVCN-CVHT
51. | Quy trinh xét hoc bong khuyén khich cho HSSV
52. | Quy trinh thuc hién ché do chinh sich cho HSSV
53. | Quy trinh danh gi4 diém rén luyén cho HSSV
54. | Quy trinh xét khen thuéng HSSV
55. | Quy trinh xét ky ludt HSSV
56. | Quy trinh giai quyét céc yéu cau ctia HSSV
57. | Quy trinh thanh toan cho HSSV t6t nghiép va ra trudong
58. | Quy trinh cip phét vin bang, chiing chi
59 Quy trinh xac nhén van bang, ching chi va cap lai ban sao ching
" | nhin tbt nghiép
C | Cong tdc qudn Iy HSSV nji, ngoai tri
60. | Quy trinh quan ly HSSV ndi tra
61. | Quy trinh quan ly HSSV ngoai trt
D | Cong tdc tw vin va ho tro HSSV
62. | Quy trinh khao sét viéc lam HSSV sau khi tdt nghiép
63. | Quy trinh tur van, hd trg HSSV
64. | Quy trinh khao sat y kién nha tuyén dung
V1 | Phong Tong hop
A | Té chikc cdn bo
65. | Quy trinh tuyén dung CBVC, NLP
66. | Quy trinh quy hoach, dao i3, boi dudng CBVC, NLD
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67. | Quy trinh d4nh gi4 xép loai CBVC, NLD nim hoc
68. | Quy trinh xét ky luat CBVC, NLD
69 Quy trinh b6 nhiém, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong
" |CBVC,NLD
70. | Quy trinh quan ly h6 so CBVC
B | Ché @j chinh sdch
71. | Quy trinh xét ndng luong
72. | Quy trinh thyc hién ché d6 chinh sach, bao hiém x4 hoi
C | Thi dua khen thuong
73. | Quy trinh xét thi dua, khen thuong
D | Qudan tri thiét bi
74. | Quy trinh sua chita, bdo dudng may moc thiét bi
75. | Quy trinh mua sim tai san
76. | Quy trinh diu tu x4y dung co ban
77. | Quy trinh thanh ly tai san
78. | Quy trinh mua, cé‘ip phat vat tu, dung cu
79. | Quy trinh kiém ké tai san
80. | Quy trinh quan ly, st dung phong hoc, nha xuong
E | Phdp ché
81. | Quy trinh thdm dinh vin ban quén 1y noi bo
G | Hanh chinh vin phong
82. | Quy trinh quan ly van béan
83. | Quy trinh x8y dung nhi€ém vu cong tac hang nam
H | Cong nghé thong tin
84. | Quy trinh dua thong tin 1én Website
85. | Quy trinh quan ly mang ndi b

Téng so 85 quy trinh/cong cu bio dam chit lwong




