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KẾ HOẠCH 
Hoàn thành việc xây dựng ngân hàng đề thi/đáp án cho các
 học phần của hệ Cao đẳng chuyên nghiệp
Thực hiện Kế hoạch số 560/KH-KT&ĐBCLGD-CĐKTKT ngày 04/9/2015 về công tác Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục năm học 2015- 2016;
Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Ban Giám hiệu Nhà trường về việc xây dựng ngân hàng đề thi/đáp án cho các học phần của hệ cao đẳng chuyên nghiệp.
Nhà trường lập kế hoạch hoàn thành xây dựng ngân hàng đề thi/đáp án cho các học phần trong năm học 2015 - 2016, cụ thể như sau:

I.  YÊU CẦU CHUNG

1. Phòng KT&ĐBCLGD thống nhất quản lý toàn bộ ngân hàng đề thi/đáp án của các chương trình đào tạo trong Nhà trường (trừ thi tốt nghiệp).
2. Các khoa hoàn thành 100% ngân hàng đề thi/đáp án đối với hệ cao đẳng chuyên nghiệp đào tạo tại Trường.
- Đối với các học phần thuộc học kỳ I năm học 2015 – 2016, nộp về Phòng KT&ĐBCLGD chậm nhất trước ngày 28/10/2015. 
- Đối với các học phần thuộc học kỳ II năm học 2015 – 2016, nộp về Phòng KT&ĐBCLGD chậm nhất trước ngày 02/3/2016. 
3. Trong năm học 2015-2016, đối với hai ngành Tiếng Anh, Tiếng Hàn và các ngành khác đào tạo tại SEVT; các ngành thuộc Khoa ĐTN chưa có ngân hàng đề thi/đáp án, xây dựng 04 đề thi/đáp án nộp về Phòng KT&ĐBCLGD chậm nhất 07 ngày làm việc trước ngày thi.

4. Đề thi phải đảm bảo yêu cầu sau: 
- Nội dung câu hỏi thi nằm trong chương trình đào tạo của Trường CĐ Kinh tế - 
Kỹ thuật, cần kết hợp kiểm tra những kiến thức cơ bản và khả năng vận dụng của học sinh, sinh viên (HSSV) phù hợp với mục tiêu của môn học. 
- Đảm bảo tính khoa học, chặt chẽ, chính xác về từ ngữ, các ký hiệu chuyên môn và không có lỗi chính tả.

- Không sai sót về nội dung kiến thức; không ra đề thi vào những phần, những ý còn đang tranh luận về mặt khoa học.
- Thời gian làm bài và hình thức thi phù hợp với từng học phần, phù hợp với năng lực chung của HSSV và yêu cầu của Nhà trường.
- Đề thi/đáp án được xây dựng theo mẫu quy định (xem trên Website Nhà trường).
5. Đáp án phải đảm bảo các yêu cầu sau:

- Trùng khớp với yêu cầu nội dung đề thi; chính xác về từ ngữ, các ký hiệu chuyên môn; không có các lỗi chính tả.

- Đảm bảo mức độ chi tiết về nội dung, thang điểm chấm để thuận lợi cho việc chấm thi của giảng viên, giáo viên (sau đây gọi chung là cán bộ giảng dạy - CBGD) và đánh giá chính xác kết quả làm bài thi của HSSV (xây dựng thang điểm nhỏ nhất 0,25 điểm).
II.  KHỐI LƯỢNG HOÀN THÀNH VÀ CÁCH TÍNH GIỜ 

1. Các khoa phải hoàn thành số lượng ngân hàng đề thi/đáp án cho các học phần như sau:  

- Khoa Khoa học Cơ bản: 01 học phần (có danh sách kèm theo).
- Khoa Kinh tế & QTKD: 08 học phần (có danh sách kèm theo).
- Khoa Kỹ thuật Công nghiệp: 04 học phần (có danh sách kèm theo).
- Khoa Kỹ thuật Nông Lâm: 12 học phần (có danh sách kèm theo).
2. Số đề thi/đáp án và cách tính giờ
Nhà trường không thực hiện chi trực tiếp kinh phí hỗ trợ xây dựng ngân hàng đề thi/đáp án cho giảng viên/giáo viên như các năm học trước đây mà chuyển sang hình thức tính toán quy ra giờ chuẩn căn cứ theo Quy định tạm thời về việc xây dựng ngân hàng đề thi/kiểm tra các học phần/môn học ban hành theo Quyết định số 149/QĐ-HT ngày 08/04/2006 của Trường CĐ 
Kinh tế - Kỹ thuật và Thông báo số 399/CĐKTKT-ĐT ngày 11/6/2015 V/v triển khai tính khối lượng giảng dạy Học kỳ II năm học 2014 - 2015. Cụ thể như sau:

- Đề thi tự luận
	Khối lượng kiến thức của học phần
	Thời gian thi (phút)
	SL đề cần 

xây dựng
	GTC 

được tính
	Ghi chú

	1 ÷ 2 TC hoặc 2 ÷ 3 ĐVHT
	60
	15
	5
	

	3 TC hoặc 4 ÷ 5 ĐVHT
	90
	20
	10
	

	> 4 TC hoặc > 6 ĐVHT
	120
	25
	17
	


- Đề thi vấn đáp

	Khối lượng kiến thức của học phần
	SL đề cần xây dựng
	GTC được tính
	Ghi chú

	1 ÷ 2 TC hoặc 2 ÷ 3 ĐVHT
	20
	2
	

	3 TC hoặc 4 ÷ 5 ĐVHT
	25
	2,5
	

	> 4 TC hoặc > 6 ĐVHT
	30
	3
	


III. NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Phòng KT&ĐBCLGD

-  Xây dựng kế hoạch, đăng tải mẫu đề thi/đáp án trên Website Nhà trường.
- Tiếp nhận, kiểm tra, quản lý hệ thống ngân hàng đề thi/đáp án sau khi các bộ môn đã thực hiện xây dựng và được duyệt theo quy định.

- Hoàn chỉnh, đóng dấu, mã hoá, sắp xếp và bảo quản ngân hàng đề thi/đáp án theo đúng quy định để phục vụ cho việc tổ chức thi và chấm thi.
2. Các khoa, bộ môn 
2.1. Các Khoa

- Giao nhiệm vụ cho các bộ môn xây dựng và hoàn thành bộ đề thi/đáp án cho các học phần chưa có đề thi/đáp án (theo mẫu).

-  Đôn đốc các bộ môn, CBGD thực hiện và hoàn thành kế hoạch theo đúng tiến độ.

2.2. Các bộ môn và CBGD
-  Bộ môn phân công cụ thể cho CBGD đang giảng dạy xây dựng và hoàn thành ngân hàng đề thi/đáp án cho các học phần chưa có đề thi/đáp án của năm học 2015 - 2016 (theo mẫu).

- Các CBGD có trách nhiệm thực hiện sự phân công của bộ môn, hoàn thành đề thi/đáp án theo đúng tiến độ, đảm bảo số lượng, chất lượng theo yêu cầu.

- Bộ môn tổ chức nghiệm thu, duyệt ngân hàng đề thi/đáp án theo quy định và nộp Phòng KT&ĐBCLGD theo đúng tiến độ. 
- Đối với các module của Khoa ĐTN, giáo viên hướng dẫn thực hành xây dựng đề thi/đáp án theo quy định và nộp 01 bộ về Phòng KT&ĐBCLGD trước ngày thi 02 ngày để quản lý theo quy định.
Trong quá trình triển khai có gì vướng mắc, các khoa tổng hợp ý kiến gửi Phòng KT&ĐBCLGD trình Ban Giám hiệu xem xét giải quyết./.
Nơi nhận: 






        HIỆU TRƯỞNG
- Ban Giám hiệu (báo cáo);






     (Đã ký)
- Các Khoa, Phòng ĐT-QLKH&HTQT, 

  Phòng TT-PC, Trung tâm CNTT-TV (thực hiện);

- Đăng tải trên Website Nhà trường;

- Lưu: VT, Phòng KT&ĐBCLGD.
  PGS.TS. Nguyễn Đình Mãn
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