QUY ĐỊNH SỬ DỤNG ĐIỆN
CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ - KỸ THUẬT, ĐHTN
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 682 /QĐ-CĐKTKT ngày 26 tháng 09  năm 2014
 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật)

I. NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 
A. An toàn trong sử dụng điện

1. Trước khi sử dụng các thiết bị có nối với nguồn điện, người sử dụng phải quan sát và kiểm tra độ an toàn trong sử dụng điện. Nếu thấy có các biểu hiện mất an toàn khi sử dụng các thiết bị đó thì phải ngừng sử dụng và báo ngay cho bộ phận có trách nhiệm kiểm tra, xử lý.
2. Hệ thống dây dẫn điện trong khu vực làm việc phải được lắp đặt gọn gàng, dễ quan sát. Không dẫm đạp lên các dây dẫn, không để dây dẫn điện và các thiết bị sử dụng điện gần các vật tư dễ cháy, dễ bắt lửa.

B. Sử dụng điện hiệu quả, tiết kiệm
1. Chỉ sử dụng điện phục vụ công việc của cơ quan, không sử dụng điện vào mục đích cá nhân.
2. Tắt tất cả các thiết bị chiếu sáng khi ra khỏi phòng.
3. Thư viện, tổ Giảng đường và Ban quản lý Khu Nội trú (Ban QLKNT) phải kiểm tra nhắc nhở HSSV có ý thức sử dụng tiết kiệm điện tại phòng đọc, lớp học và nơi ở nội trú.

4. Hết giờ làm việc Tổ Bảo vệ có trách nhiệm kiểm tra, nếu phát hiện bộ phận và cá nhân nào không tắt các thiết bị điện thì gọi điện thoại báo cho cá nhân và người phụ trách đơn vị đó biết, lập biên bản và ghi sổ theo dõi chuyển Phòng Tổng hợp để báo cáo Nhà trường xử lý theo quy định.
5. Toàn thể các đơn vị và cá nhân phải có ý thức, trách nhiệm trong sử dụng điện tiết kiệm.
II. QUY ĐỊNH CỤ THỂ 
1.  Khu làm việc của CBVC
- Chỉ sử dụng điện phục vụ công việc của cơ quan và tắt hết điện khi ra khỏi phòng làm việc.

- Quy định sử dụng điều hoà không khí (ĐHKK) thực hiện theo giờ đối với phòng làm việc sau: Ban Giám hiệu, Trưởng, Phó phòng; Giám đốc, Phó Giám đốc Trung tâm, Trưởng các Khoa, Phòng Đào tạo; Tổ Kế hoạch Tài chính.
Thời gian sử dụng  ĐHKK trong ngày:

+ Sáng từ 9h00’ đến 10h30’

+ Chiều từ 13h30 đến 17h00’
+ Khi sử dụng ĐHKK điều chỉnh nhiệt độ ở chế độ làm mát từ 250C trở lên. Tắt máy ĐHKK trước khi ra về 30 phút.
- Các trường hợp không thuộc đối tượng trên khi sử dụng điện cho ĐHKK phải lắp công tơ theo dõi và trả tiền điện cho Nhà trường.

2. Khu giảng đường 
- Thời gian sử dụng điện căn cứ theo lịch đào tạo của năm học, theo thời gian biểu giờ học trên giảng đường đã được Nhà trường qui định.

- Các phòng học trên giảng đường chỉ được sử dụng các thiết bị điện vào mục đích giảng dạy và học tập khi có HSSV học. 

- Việc thực hiện đóng ngắt điện trong phòng học thực hiện theo Mục 2.1.2 Quy định quản lý, sử dụng hệ thống giảng đường “Sau khi kết thúc giờ học của lớp, tổ trực nhật của lớp phải tắt điện, tắt quạt, đóng toàn bộ hệ thống cửa”
- Cán bộ quản lý giảng đường có trách nhiệm tắt điện khu cầu thang, hành lang, khu vệ sinh khi hết giờ học của HSSV và lập biên bản những trường hợp vi phạm Quy chế sử dụng điện, báo Phòng Tổng hợp (Tổ cơ điện) để Nhà trường xử lý theo quy định.
3. Khu Thư viện
- Phòng làm việc của cán bộ, nhân viên Thư viện thực hiện chế độ sử dụng điện theo quy định của Khu làm việc của CBVC.
- Các phòng nghiệp vụ thư viện phục vụ HSSV, phòng đọc, phòng tự học thời gian sử dụng điện cho thiết bị văn phòng, đèn chiếu sáng, quạt mát... thực hiện theo giờ hành chính và theo thông báo của Nhà trường. Sử dụng thiết bị chiếu sáng, quạt mát vừa đủ phù hợp với nhu cầu sử dụng và số lượng người đọc có trong phòng.
- Cán bộ, nhân viên Thư viện thường xuyên kiểm tra HSSV làm việc và học tập tại Thư viện về việc sử dụng tiết kiệm điện, tắt hết điện phòng đọc, khu cầu thang, hành lang… khi hết giờ làm việc.

4. Khu Nội trú
- Chỉ sử dụng điện phục vụ học tập và sinh hoạt của HSSV, nghiêm cấm sử dụng điện vào việc đun nấu…
- Ban QLKNT lắp đặt công tơ đo điện cho từng phòng ở của HSSV, đọc công tơ đo điện và thu tiền của HSSV sử dụng điện theo quy định, kiểm tra, nhắc nhở HSSV thực hiện đúng qui định về sử dụng điện.
  5. Khu vực công cộng
- Khu vực công cộng bao gồm:

+ Các khu hành lang, cầu thang;

+ Các khu nhà vệ sinh công cộng;

+ Khu Hội trường, phòng họp;

+ Khuôn viên, cây cảnh.

- Đơn vị quản lý cơ sở vật chất hội trường, phòng họp… thực hiện sử dụng thiết bị điện chiếu sáng, quạt mát, ĐHKK phù hợp với yêu cầu sử dụng. 
- Các đơn vị, cá nhân khi sử dụng điện nơi công cộng chú ý ngắt các thiết bị sử dụng điện khi không sử dụng, khi hết giờ làm việc. 

6. Chiếu sáng đèn đường và đèn bảo vệ
- Sử dụng điện cho hệ thống chiếu sáng đèn đường, đèn bảo vệ căn cứ theo mùa để đáp ứng yêu cầu sử dụng cho phù hợp. 
- Tổ Bảo vệ có trách nhiệm tắt các đèn chiếu sáng không cần thiết. Đóng và ngắt điện hệ thống đèn chiếu sáng theo giờ sau :

+ Mùa Hè - Thu :

+ Đóng điện sử dụng
 18h 45’ 

+ Ngắt điện sử dụng
  5h 00’
+ Mùa Đông - Xuân : 
+ Đóng điện sử dụng
17h 30’
+ Ngắt điện sử dụng
 6 h 00’
7. Khu xưởng thực hành, thực tập

- Sử dụng thiết bị chiếu sáng và quạt vừa đủ, tận dụng tối đa ánh sáng tự nhiên, chỉ bật các thiết bị chiếu sáng tại khu vực có HSSV thực tập. 

- Giáo viên giảng dạy tại các xưởng thực hành, thực tập có trách nhiệm kiểm tra, nhắc nhở HSSV sử dụng tiết kiệm điện, thực hiện đúng qui định về sử dụng điện, tắt các thiết bị sử dụng điện khi hết giờ thực tập.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
1. Quy định sử dụng điện của Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật được thực hiện kể từ ngày ký Quyết định ban hành. Các Quy định sử dụng điện ban hành trước Quy định này đều bãi bỏ.
2. Trưởng các đơn vị có trách nhiệm nhắc CBVC trong đơn vị mình thực hiện nghiêm túc việc tiết kiệm điện.
3. Phòng Tổng hợp (Tổ cơ điện) thực hiện kiểm tra các đơn vị, cá nhân sử dụng điện vào giờ hành chính trong các ngày làm việc và hàng tháng ghi số công tơ ở các phòng có sử dụng điều hòa . Tổ bảo vệ (Phòng CTHSSV) thực hiện kiểm tra các đơn vị, cá nhân sử dụng điện ngoài giờ làm việc và các ngày nghỉ.

4. Các đơn vị cá nhân vi phạm quy định về sử dụng điện, tùy theo mức độ sẽ bị xử lý theo quy định của Nhà trường. 

6. Các cá nhân có thành tích trong thực hiện Quy định về sử dụng điện sẽ được Nhà trường khen thưởng theo quy định
.
7. Trong quá trình thực hiện, các đơn vị, cá nhân phát hiện những điều chưa hợp lý đề nghị gửi ý kiến về phòng Tổng hợp (Bộ phận QTTB) để điều chỉnh Quy định cho phù hợp.
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