DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE-KY THUAT Poc lap - Tw do -Hanh phiic
Sb: 4440 /HD-CDKTKT-TH Thdi Nguyén, ngay 04thdng 11 ndm 2024
HUONG DAN

Ve viée danh gia, xép loai chat lwgng
doi v6i tip thé don vi va vién chire, nguoi lao dong nim 2024

- C#n ot Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phi stra ddi, bd
sung mot sb didu ciia Nghj dinh s§ 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phti vé dénh
gia, xép loai chit lrong can b, cdng chire, vién chirc;

Ciin cir Quyét dinh s6 3086/QD-BGDPT ngay 23/10/2024 ciia Bo trudng Bd Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai chit lwong nim 2024 ddi v6i don
vi va cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong cuia B Gido dyc va Dao tao;

Cin ctt Quyét dinh s6 5432/DHTN-TCCB ngay 28/10/2024 ctia Gidm dbc Dai hoc Thai
Nguyén Quy dinh tam thoi danh gia, xép loai chét luong hﬁng nam d6i véi don Vi va vién
chirc, ngudi lao dong ctia Pai hoc Thai Nguyén;

Thuc hién Cong van s6 5458/DHTN-TCCB ngay 29/10/2024 cia Giam d6c Pai hoc
Thai Nguyén vé viéc danh gi4, xép loai chét lvgng nam 2024;

Cin ctr Quyét dinh sé 232/QD-CDKTKT-TH ngay 31/3/2022 cua Hiéu trudng
Trudng Cao déng Kinh té - K§ thuat v& viéc Ban hanh Tiéu chi vé danh gid, xép loai chét
lwong hing nim d6i voi tap thé don vi va vién chite, ngudi lao dong ctia Truong Cao ding
Kinh té - K¥ thuat;

Nha truong huéng dan cac don vi thyc hién viée t6 chirc d4nh gi4, xép loai chét luong
dbi vai tap thé don vi va vién chirc, ngudi lao dong (VC, NLD) ndm 2024 nhu sau:

1. Pbi twong danh gia, xép loai chit lwong |

a) Tap thé: Céc don vi phong, khoa, trung tdm thudc Truong.

b) Ca nhan: (theo Quyét dinh s6 232/0P-CPKTKT-TH ngay 31/3/2022 ciia Hiéu

triéng Triong Cao ddng Kinh té - Ky thudt).

- Vién chttc nguoi lao ddng 14 Nha gido lam viéce tai cdc khoa.

- Vién chtrc ngudi lao dong 1a Nha gido kiém nhiém lam vi€c tai cac phong, trung tim.

- Vién chirc nguoi lao dong la Nha gido ki€ém Quén ly khoa.

- Vién chirc nguoi lao dong la nhan vién thude khéi hanh chinh.

- Vién chirc nguoi lao ddng 1a can bd quan Iy thude khéi hanh chinh.

- Vién chirc ngudi lao dong 12 Nha gido ki€ém nhiém, Quén Iy phong, trung tim.

2. Nguyén tic ddnh gid, xép loai chit Iwong

2.1. Viéc déanh gia, xép loai chét lugng don vi va vién chire, ngudi lao dong hﬁng niam
dugc thuc hién theo tlrng ndm codng tac; bao dam dung thdm quyén, khach quan, céng bing,

chinh xdc. Pon vi, vién chirc va nguoi lao dong phai hoan thanh ban tu ddnh gid méi duoc
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danh gid, xép loai chét luong. Ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 trach nhiém td chic hop
danh gid, xép loai chét lwong tap thé, ca nhan thudce quyén quan ly.

Vién chire, ngudi lao dong nghi thai san, nghi ém, duge ctr di hoc tap, nghién clru
trong nudc hodc nude ngoai va céc trudng hop véng mat khac do co quan, don vi quy dinh
(glii ban kiém diém cho co quan, don vi quén 1y dé duoc kiém diém hoic tham gia hop truc
tuyén,...).

2.2. Panh gi4, xép loai hoat déng cong tac chuyén mén cia tap thé cép dudi trude,
tap thé cAp trén sau; tap thé lanh dao, quén ly trude, cd nhan thanh vién sau. Sau khi hoan
thanh danh gi4, xép loai chat lugng céc don vi thi ddnh gia, xép loai chét lugng dbi véi ngudi
dimg dau. '

2.3. Viéc danh gia, xép loai chét lugng don vi phai cadn ¢ vao muirc dd hoan thanh
nhiém vu trén co s& chirc nang, nhiém vu thudng xuyén va nhiém vu dot xuét cia don vi.
Cac nhiém vu dugc giao khong hoan thanh hodc chdm tién d6 do yéu td khach quan, bit kha
khéng va dugc cdp c6 thim quyén xdc nhan thi duge xem xét khi danh gia, xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu cta don vi.

Viéc danh gia, xép loai chit luong vién chirc, ngudi lao ddng phai cin cit vao chiic
trach, nhiém vu dugc giao, y thirc tréch nhiém, chép hanh ky luat, ky cuong va két qua thuc
hién nhiém vy, tién d6 va chat lugng cong viée, sé lugng cong viée duoc giao theo ké hoach:
nhiém vu thuong xuyén, dot xuét; mirc do khé khén, phuec tap, yéu cau vé trinh do chuyén
mdn clia cdng viéc va cac yéu té khach quan khéc. Céc nhiém vu duoe giao khong hoan
thanh hodc chim tién d6 do yéu t6 khach quan, bat kha khang va dugc cip c6 thim quyén
xac nhan thi duge xem xét khi dénh gia, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu cua cd nhan.

Viée danh gia, xép loai chit luong vién chic quéan 1y phai cin ctr vao két qua hoat
dong cta don vi, linh vuc duge giao lanh dao, quan 1y, phu trach. Muc dénh gi4, xép loai
chat lwong vién chirc déi véi ngudi dimg dau khéng dugc cao hon murc ddnh gi4, xép loai
chét luong ctia don vi do minh dimg dau (trir truong hop ngudi dimg dau chuyén dén dudi
06 thang thi khong phai cin ctt vio mirc danh gia, xép loai chit lwong cta don vi). Vién
chitc duge bd nhiém chirc vu 1anh dao, quan Iy chua di 06 thang tinh dén thoi diém dénh
gia, xép loai thi thuc hién dénh gia, xép loai chét luong theo vi tri trude khi duge bd nhiém,
khéng dénh gid, xép loai chat luong theo chirc vu méi duge bd nhiém.

Truong hop vién chire kiém nhiém chirc vu 1anh dao, quan ly thi don vi noi vién
chitc kiém nhiém c6 tréch nhiém gtri nhan xét, danh gia vé don vi cong tac chinh dé lam
cin ctr dédnh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh.

Vién chitc, nguoi lao déng thude Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt ddnh gid
phdi diing véi nhitng tiéu chi da dioc cu thé héa cho ting mike phdn loai & Quyét dinh s6
232/0P-CPKTKT- TH ngay 31/3/2022.



2.4. Vién chtic, nguoi lao dong cé thoi gian cdng tac trong ndm chua du 06 thang thi
khong thue hién vide dénh gid, xép loai chit lwong nhung vAn phai kiém diém thoi gian
cOng tac trong nidm, trir trudng hop nghi ché do thai san.

2.5. Vién chire, ngudi lao dong duoc cdp c6 thim quyén ctr di do tao, bdi dudng &
trong va ngoai nudc, viée danh gid, xép loai chét lugng cén ¢t vao két qué hoc tdp, nhan xét
clia co s& dao tao, boi dudng, bdo cao két qud hoc tap dinh ky va thoi gian 1am viée thuc té
tai don vi trong nam (néu c6). Vién chirc, nguoi lao dong dugce cép c6 thdm quyén cir di hoe
tdp, nghién clru trong va ngoai nude nhung khong béo cdo tién d6 dinh ki ho#c tu ¥ bo hoc,
bi budc thdi hoe thi danh gid, xép loai khéng hoan thanh nhiém vu.

Vién chtrc duoc ctr bidt phai thi danh gia, xép loai chét Iwong tai don vi noi duoc cir dén.

2.6. Vién chire, nguoi lao dong nghi khdng tham gia cong tac theo quy dinh cia phép
ludt trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gid nhung khong xép
loai chét lwgng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

2.7. Vién chirc, nguoi lao dong nghi dm v6i tong thoi gian trong nam tir 03 thang
tro 1én hodc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap ludt thi két qua x&p loai chét
luong trong nam 1a két qua xép loai chit lwvong ctia thoi gian 1am viée thuc té ctia nam do.

2.8. Vién chire, ngudi lao dong chuyén cong tac thi don vi méi ¢é trach nhiém danh
gid, xép loai chit lugng. Trudng hop cd thoi gian cong tac & don vi cfi tir 06 thang trd 1én
thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét ctia don vi cii (trix trudng hop khong con don vi ci).

2.9. Két quéa déanh gia, xép loai chét luvong vién chirc, ngudi lao ddong dugc sir dung
lam cin ctr @& lién thong danh gié, xép loai chét lugng dang vién.

2.10. Trudong hop vién chire, ngudi lao dong co6 khuyét diém, vi pham xay ra & don
vi ¢l nhung bi xtt Iy ky luat va thi hanh ky lut & don vi méi chuyén d¢én thi tinh vao két qua
danh gid, xép loai clia don vi cii (khdng quy trach nhiém cho co quan, don vi méi).

Trudng hop vién chire, ngudi lao dong cé khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi
cli va don vi méi, bi xtr Iy ky luat va thi hanh ky luét & don vi cli va don vi mai chuyén dén
thi tinh hinh thitc ky lut vao két qua danh gia, xép loai theo thoi diém xéc dinh hanh vi vi
pham tai mdi don vi.

Vién chirc, nguoi lao dong bi xtr Iy ky ludt dang hodc ky luat hanh chinh trong ndm
danh gia thi xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém v, trir trudng hop hanh vi
vi pham chua c6 quyét dinh xtr Iy ky ludt cta cép c¢6 thim quyén nhung da duoc ding lam
cin ctr dé danh gia, xép loai chét lvong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong nim danh
gia thi quyét dinh xtt 1y ky luat ban hanh sau nam d4nh gia di v6i hanh vi vi pham d6 (néu
¢6) khong dugce tinh dé danh gid, xép loai chét lvong & nim 6 quyét dinh xir Iy ky ludt,

Trudng hop vién chtre, ngudi lao dong la dang vién, déd bi xu ly ky luét dang va ky
luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky ludt dang va quyét dinh
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ky ludt hanh chinh khéng ¢6 hiéu luc trong cting ndm dénh gi4 thi chi tinh 1a cin ¢ xép loai
chit luong & mot ndm dénh gia.

2.11. Cép c6 thdm quyén xem xét danh gid, xép loai chét lugng don vi, vién chirc va
ngudi lao dong "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20% tdng sé don vi, vién
chirc va ngudi lao dong tai cing co quan, don vi dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu”
theo timg nhém dbi tuwong ¢6 vi tri, vai trd, chic ning nhiém vu twong déng. Trudng hop
don vi c¢é thanh tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké hoach céc cdng viéc dugce giao,
hoan thanh t6t céc cong viée dot xudt, c6 dé xut hoic td chirc thuc hién ddi méi sing tzo,
tao su chuyén bién tich cuec, mang lai gid trj, hiéu qua thiét thuc thi cdp c6 thim quyén quyét
dinh ty 1& hoan thanh xut sic nhiém vu cla vién chic, ngudi lao dong phit hop véi thuc té,
bao dam quyén, loi ich hop phdp ctia vién chire, nguoi lao dong.

2.12. Nhimg don vi ¢6 duéi 05 don vi cdu thanh dwoc xép loai “Hoan thanh tét nhiém
vu” thi dugc chon 01 don vi xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu da diéu kién theo
quy dinh.

2.13. Trudng hop vién chire, ngudi lao dong hoan thanh ddy du, bao dam tién do,
chit lugng cong viée duoc phén céng nhung khong dat dinh muc giang day, dinh muc
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh vi 1y do khéach quan thi don vi c6 thé can nhic @ danh
gid, xép loai chét lugng & mirc do hoan thanh nhiém vu. Trong trudng hop nay, ngudi dung
dau don vi phai ¢6 ¥ kién giai trinh r6 trong bién ban hop d4nh gid, xép loai chét lugng cia
don vi.

3. Tham quyén d4nh gid, xép loai chét lwgng TAp thé, vién chire, nguoilao dong

3.1. Béi vdi tap thé

a) Poi voi tap thé Trudng: do Gidm déc Dai hoc Thai Nguyén dénh gia, xép loai
chat lugng.

b) Pbi voi cac don vi trong Truong: do Hiéu truéng Nha trudng truc tiép danh gid, xép
loai chat lugng va ky ban hanh quyét dinh dénh gia, xép loai chat lugng thudc thdm quy2n.

3.2. D6i v6i c4 nhan

a) Chu tich Hoi déng Trudng, Hidu trudng do Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén danh
gid, x€p loai chat lwong va ky ban hanh ky ban hanh quyét dinh danh gid, xép loai chét
luong thudc thim quyén.

b) Hdi dbng trudng thye hign viéc danh gid, xép loai chat luong vién chirc quan 1y gbm:
cac Pho chi tich Hoi dong trudng (ndu cb), cac Phé hiéu trudng.

Trude khi bdo cdo hd so danh gid, xép loai chit lugng v& PHTN, Hoi ddng trudng nhan
x€t, danh gia hiéu qua hoat dong héng nam déi véi Cha tich Hoi déng trudong va Hiéu trudng
theo quy dinh.

¢) Hiéu truéng Nha trudng thuc hién viéc ddnh gia, xép loai chét lugng dbi v6i vién chiic

quan ly, vién chirc va ngudi lao dong ctia don vi; ky ban hanh quyét dinh theo tham quyén.
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Hiéu trudng nhén xét, déanh gid hiéu qua hoat dong hﬁng nam cia cac Phdé hiéu trudng
trude khi bao cédo Hoi ddng trudng dé thuc hién d4nh gia, xép loai chét luong.

4. Méc thoi gian tinh két qua cong tac dé danh gia, xép loai ddi voi don vi va vién
chire, ngudi lao dong thude Truwong

Trudong Cao déng Kinh té - K§ thudt thuc hién danh gia, xép loai chat luong don vi
va vién chire, nguoi lao dong cén ci trén trén két qua cong tdc clia nim hoc 2023-2024.

5. Céc mire danh gid, xép loai chét Iwong ddi voi don vi va vién chire, ngudi lao dong

Cin ctr vao két qua danh gid d6i véi don vi va vién chire, ngudi lao dong duge xép
loai chét luvong theo cadc muc nhu sau:

- Hoan thanh xuét sdc nhiém vu.

- Hoan thanh tét nhiém vu.

- Hoan thanh nhiém vu.

- Khéng hoan thanh nhiém vu.

6. Tiéu chi chung, tiéu chi cu thé vé danh gi4, xép loai chit lwgng tip thé, vién
chire, nguoi lao dong

Trudng cdc don vi va VC, NLD cén cit vao cdc ti€u chi da dugce cu thé hoa cho ting
mite xép loai theo Quyét dinh sé 232/QD-CPKTKT-TH ngay 31/3/2022 cua Hiéu trudng
Truong Cao ding Kinh té - Ky thuét v& viéc Ban hanh Tiéu chi v& danh gi4, xép loai chit
lwong hiing nam déi vdi tap thé don vi va vién chire, ngudi lao dong clia Trudng Cao ding
Kinh té - Ky thuat. ‘

7. Trinh tir, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong don vi

7.1. Béi voi tap thé Trudng

a)Budce 1: Cén cr vao cdc tiéu chi dénh gid, xép loai theo quy dinh, Nha trudng xay
dung bdo céo danh gia két qua cong tac ndm.

b)Bude 2: Nha truong hop va dong gép y kién vao bdo cdo danh gia, xép loai két qua
cong tc nim cin il cic tiéu chi quy dinh tai Didu 8, Diéu 9 ciia Quyét dinh s 5432/DHTN-
TCCB ngay 28/10/2024 ciia Gidm dbc Pai hoc Thai Nguyén). Céc ¥ kién duge ghi vao bién
ban va thdng qua tai cudc hop.

Chu tri hop 1a nguoi dirng dau don vi, thanh phén tham du cudc hop 1a tap thé 1anh dao
don vi (Ban Gidm hiéu, Chu tich Coéng doan, Trudng (pho phu trach) cac don vi phong, khoa,
trung tam).

S6 lwong ngudi du hop tir 2/3 tr& 1én so véi tong s6 thanh phén phai du hop méi coi 1a
hop 1&; Pon vi td chirc hop, bidu quyét (hodc bé phiéu) mirc dénh gia, xép loai chét luong don
vi clia céc thanh vién du hop; murc tir danh gia, xép loai chét luong clia don vi la mirc dugce
trén 50% thanh vién du hop déng V.

Sau cudc hop, nguodi dimg d4u don vi chi dao hoan thién bdo cdo két qua cong tac
nam; dé nghi mirc danh gi4, xép loai chét lugng cua don vi; léy y kién nhan xét, d¢anh gia
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clia cdp uy dang cing cép (noi khong c6 chi Uy thi 14y ¥ kién chi bo), trinh Giam dbc
DHTN dénh gia, xép loai chét luong ctia tap thé Truong.

7.2. Déi véi cac don vi trong Truong

a) Bude 1: Héng nam, can cir vao cac ti€u chi danh gia, xép loai theo quy dinh, cac don
vi x4y dung bao cdo danh gia két qua cong tac nam.

b) Budce 2: Don vi hop va doéng gop y kién vao béo céo danh gid, xép loai két qua cong
tdc ndm (cdn ik cde tidu chi quy dinh tai Piéu 8, Piéu 9 ciia Quyét dinh s6 5432/DHTN-
TCCB ngay 28/10/2024 ciia Gidm déc Pai hoc Thdi Nguyén, Cén cir Quyét dinh sé 232/0D-
CDKTKT-TH ngay 31/3/2022 ciia Hiéu trudng Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt vé
viée Ban hanh Tiéu chi vé danh gid, xép loai chét lieong hang ndm déi véi tap thé don vi
va vién chite, nguoi lao dong cia Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt). Céc y kién duoc
ghi vao bién ban va thdng qua tai cudc hop.

Chu tri hop 1a Trudng don vi. Thanh phén tham du cude hop 14 toan thé vién churc, ngudi
lao ddng cia don vi.

S6 luong ngudi du hop tir 2/3 trd 1én so v6i tong s6 thanh phén phai du hop méi coi 1a
hop 1¢; Pon vi t6 chitc hop, biéu quyét (hoic bo phiéu) mire danh gid, xép loai chit rong don
vi clia céc thanh vién dy hop; muc tu dénh gia, xép loai chét lugng cta don vi 1a mirc duogc
trén 50% thanh vién dy hop déng v.

Sau cude hop Trudng don vi chi dao hoan thién béo cdo két qua cong téc nam; dé
nghi mitc dénh gia, xép loai chat luong clia don vi; 14y ¥ kién nhén xét, ddnh gi4 clia cép
ty dng ciing cp (noi khong c6 chi ty thi 1y y kién chi bo), trinh Hiéu truéng dénh gia,
xép loai chét Iwvgng don vi.

¢) Budc 3: Sau khi hoan thanh viéc tu ddnh gia, xép loai chét lugng, don vi hoan
chinh hé so giti vé& Phong Téng hop (T6 Hanh chinh - TS chirc) dé tong hop.

Hiéu truéng thanh 14p Hoi dong dé thdm dinh trude khi Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh. H6i déng c6 nhiém vu thidm dinh hd so, xem xét va bo phiéu déanh gia, xép loai don
vi. Pon vi dat mc dénh gié, xép loai phai 1a don vi c6 sb phiéu dong v dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién Hoi dong duoc triéu tip hop.

Truong hop s6 don vi dat s6 phiéu ddng ¥ mire hoan thanh xuét sic nhiém vu nhidu hon
ty 1é theo quy dinh thi don vi dat: Can ctt s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip cuia Hoi dong
va xét tiéu chi cac tiéu chi phu khéc (do héi dong thong nhéy).

Trudng hop 6 tir 02 don vi trd 1én 6 s6 phiéu dong ¥ muc hoan thanh xuét sic nhiém
vu thép hon lién ké bang nhau thi ngudi ding dau don vi c6 thAm quyén d4nh gia, xép loai
quyét dinh.

d) Buéc 4: Hiéu truéng ky ban hanh quyét dinh va théng béo két qua dénh gi4, xép loai
chét luong don vi theo quy dinh.
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8. Trinh ty, thii tuc danh gia, xép loai chét lwong ddi véi trwdng, phé don vi trong
Trwdng; Chi tich Hi ddng truong, Hidu truwéng, Phé higu truéng

8.1. Vién chirc quan ly 1am béo cdo tu ddnh gid, murc xép loai két qua cong téc theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao (theo Muc I va Muc II, Méu 56 024 kém theo hudng dén ndy).

8.2. Nhin xét, danh gid vién chic quan ly

- T4 chirc cude hop tai don vi noi vién chiic cong tic dé nhan xét, danh gid d6i véi vien
chirc. Thanh phén tham duv cudc hop bao gbm toan thé vién chire, ngudi lao dong clia don vi.

- N6i dung: Vién chirc quan Iy trinh bay bao cdo tw danh gia két qua cong tic tai cude
hop, céc thanh vién tham du cudc hop dong gép ¥ kién, cac y kién phai duge ghi vao bién ban
va thdng qua tai cudc hop.

8.3. Ly y kién nhan xét, danh gia clia cdp Uy dang don vi noi vién chirc cong téc (noi
khong c6 chi ty thi 1dy ¥ kién chi bd)

8.4. Xem xét, quyét dinh danh gié, xép loai chit lwong vién chirc

- Phong Téng hop tdng hop ¥ kién nhén xét, dénh gi4 (quy dinh tai khoan 1, khon 2,
khoan 3 Diéu 15 ciia Quyét dinh sb 5432/DHTN-TCCB ngay 28/10/2024 ctia Gidm dbc Pai
hoc Théi Nguyén) va tai liéu lién quan (néu c6) va @& xudt ndi dung danh gia, mirc xép loai
chit lwgng ddi véi vién chirc quan 1y.

- Hoi ddng thdm dinh hop cho ¥ kién bang biéu quyét (hoic bo phiéu) mic d4nh gia,
xép loai chét luong d6i véi vién chie quan 1y.

- Hiéu trudng cdn cir viée ty danh gid ciia vién chure, tham khéo cac y kién tham gia (tai
khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 15 ctia Quyét dinh s6 5432/PHTN-TCCB ngay 28/10/2024
cta Giam dbe Pai hoc Théi Nguyén), céc tai liéu c6 lién quan (néu ¢6), ¥ kién tham muu ctia
phong Téng hop va két qua danh gia cia Hoi dong thdm dinh dé quyét dinh danh gi4, xép loai
chit Iuvong dbi véi vién chirc quan ly thude thidm quyén déanh gia, xép loai ctia Hiéu trudng.

9. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong ddi voi vién chire khong gitr chire
vu quan Iy, ngudi lao dong (bao gom ci ké todn truéng) ciia Nha truomg

9.1. Vién chirc, ngudi lao ddng lam bdo cdo ty danh gia, murc xép loai két qua cong tac theo
chtre trach, nhiém vu duoc giao (theo Muc Iva Muc II, Méu s6 02 kém theo hudng dén néy).

9.2. Nhén xét, danh gié vién chirc, nguoi lao dong

T4 chire cude hop tai don vi noi vién chiic, ngudi lao dong cong tac dé nhan xét, danh
gid vién chirc, nguoi lao dong

- Thanh phin tham du cudc hop bao gbm: toan thé vién chirc, ngudi lao dong cta don
vi noi vién chirc, nguoi lao ddng cong tac.

- Néi dung: Vién chirc, nguoi lao dong trinh bay bdo cdo tw danh gia két qua cong tc
tai cudc hop, cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop ¥ kién, cac v kién phai duoc ghi vao

bién ban va théng qua tai cudc hop.
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- Can ctt cac y kién nhén xét, d4nh gid, trudng don vi dé xuét nbi dung danh gid va mirc
xép loai chét lugng dbi véi vién chire, ngudi lao déng (mau sb 02). Viée biéu quyét mirc xép
loai chét Iwong dbi véi vién chire, ngudi lao dong bang hinh thire biéu quyét tnre tiép tai cude
hop hoiic biéu quyét bing phiu. Mirc d xuét xép loai vién chirc phai duoc tir 50% trd 1én s6
ngudi tham du hop biéu quyét dbng y.

9.3. Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai chét luong vién chuc, ngudi lao dong

- Héi ddng thdm dinh hop cho ¥ kién bing biéu quyét (hodc bd phiéu) mic danh gié,
xép loai chat lugng déi v6i vién chic va ngudi lao dong.

- Hiéu trudng can ctr viée tw ddnh gia, xép loai chit lwong cia vién chirc, ngudi lao
dong, ¥ kién tai cudc hop nhén xét, danh gia va dé xuét mirc danh gid, xép loai chét luong dbi
v6i vién chite, ngudi lao dong ctia don vi va két qua d4nh gia ctia Hoi ddng thdm dinh ¢é Hidu
trudng xem xét danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, ngudi lao dong theo thim quyén danh
gia, xép loai ciia Hiéu trudng.

10. Hb so d4nh gi4, xép loai chit lugng dbi véi don vi va vién chire, ngudi lao dong

Ho6 so danh gid, xép loai gbm:

1. Vin ban dé nghi xét cong nhan két qua dénh gia, xép loai chit lvong vién chirc, ngudi
lao dong;

2. Phiéu dénh gia, xép loai chat luong vién chiic, ngudi lao dong (Mdu s6 02, 024 kem
theo hudng dan nay);

3. Nhén xét clia cp Uy dang cling cip (Mdu s6 03 kém theo hudng dén ndy);

4. Béo céo két qua cong téc ctia Tap thé don vi. (Méu s6 01 kém theo hudng dan nay);

5. Bién ban cudc hop 14y v kién nhén xét, danh gia chét luong theo quy dinh;

6. Céc biéu téng hop két qua dénh gia, xép loai chit luong vién chire, ngudi lao dong
(Mdu 56 04, 05 kém theo hueéng dan niy);

7.Bb sung Iy lich vién chirc ngudi lao dong nim 2024 (Mdu s6 07 kém theo hedng dén niy);

11. Té chire thye hién

11.1. Phong Téng hop

- Téng hop sb litu xét ABC hang thang, danh sach nha gido di hoc nghién ctru sinh,
nha gido dat va chua dat chun ngoai ngfr, nha gido dat va chua dat chuén k§ nang nghé.

- Téng hop bao céo Ban Giam hidu két qua ddnh gid, phan loai vién chirc, ngudi lao
déng ctia cac don vi dé Hiéu trudng t6 chirc cude hop thi nhit danh gi4 két qua thuc hién
cta cac don vi (ca nhéan).

- Nhén hé so d4nh gié, phén loai Tép thé, vién chirc, ngudi lao dong tlr cc don vi ndp;
Iuu trit hé so danh gia, phén loai vién chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh.

11.2.Trung tdm Tuyén sinh & PTTNCXH

Téng hop két qua tuyén sinh nam 2023 theo quy dinh gii cic don vi trwdc ngay
06/11/2024.



11.3. Cac don vi phong, khoa, trung tdm

T chire danh gid, xép loai chat lugng Tép thé, vién chire, nguoi lao dong va bao céo

két qua thuc hién v& T6 Hanh chinh - Té chirc, phong Tdng hop dé tdng hop (ngudi nhén:
Trin Thi Thanh Hong - Pién thoai (zalo): 0962.211.895), thoi gian fruwoc 16h ngay

11/11/2024.

11.4. Nha truomg Thuc hién dénh gia, xép loai chat hrong Tép thé, vién chire, ngudi

lao dong, dir kién ngay 13/11/2024.

Cin clr vao vin ban huéng din nay va céc diéu kién cu thé, cac don vi trién khai to

chirc dénh gi4, xép loai chét lugng ddi véi tap thé, VC, NLD thude thdm quyén quén ly.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van d& phét sinh hodc khé khin vudng miéc, cic
trudng don vi théng ké ndi dung gtri vé TS Hanh chinh - T chuc, phong Téng hop dé béo
céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh didu chinh b sung cho pht hop.

Noi nhan:
- BGH, Hoi ddng trudng (b/c);

- Cac don vi Phong, Khoa, Trung tdm (t/h);

- Phong TH (dua 1én Website);

-Luu: VT, TCCB. CJ(/
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