DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 8/KH-CPDKTKT-VP Thdi Nguyén, ngay 6 thang 01 niam 2021

PANH GIA CONG TAC THANG 12/2020
KE HOACH CONG TAC THANG 01+02/2021

I. PANH GIA CONG TAC THANG 12/2020
1. Cong tac gido duc chinh tri tw twong

- Tuyén truyén ky niém 31 nim Ngay truyén théng Hoi Cuu chién binh Viét Nam
(06/12/1989 - 06/12/2020); Ngay hdi Qudc phong toan dan (22/12/1989 - 22/12/2020) va 76
ndm Ngay thanh 13p Quan doi nhan dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2020).

- Tuyén truyén, thi dua lap thanh tich chao mirng Dai hoi dai biéu toan quéc 1an thir
XIII cua Pang.

- Tiép tuc tuyén truyén t6t vé& cong tac phong, chéng dich Covid-19 cta Ban chi
dao TW dén toan thé CBVC, HPLD va HSSV trong toan Truong, thuc hi¢n tdt phuong
cham “phong, chong Covid-19 nhw chong gidc”.

2. Cong tic Tuyén sinh

- Tiép nhan Pon xin hoc lién thong ctia HS cac 16p K43 Trung cép tai truong.

- Tiép tuc tu van cho hoc sinh ¢6 nhu cau nhap hoc tai truong nam 2020.

- Tiép tuc lan toa thong tin tuyén sinh, lan téa cac hoat dong, cac hinh anh vé Nha
truong 1én trang Fanpage Tuyén sinh CD Kinh té - K§ thuat Thai Nguyén.

- Béo cdo So LD-TB&XH va PHTN vé két qua tuyén sinh dinh ky hang thang
(ngay 25 hang thang).

- Ra Quyét dinh trang tuyén Hé cao dang.

- Tong két cong tac tuyén sinh nim hoc 2020 va giao chi tiéu tuyén sinh nim 2021
cho cac ca nhan va don vi.

- Ra Quyét dinh thanh lap va thu hoc phi céc 16p tiéng Nhat.

2. Cong tac Dao tao, Nghién ciru khoa hoc va HTQT
2.1. Cong tac Pao tao

- XD va trién khai ké hoach dao tao cho cac Khoa trong va ngoai truong.

- Hoan thanh XD ké hoach do tao toan khéa cho K44/SC.

- X4y dung va trién khai TKB hoc lai, hoc cai thién diém.

- Tiép tuc XD va trién khai KH thi, kiém tra b6 sung, nhap diém cho HS hoc nghé tai
cac truong THPT va Trung tam GDTX.

- Tiép tuc trién khai thanh 1y cac hop dong thinh giang.

- Thu nhap diém thuong xuyén va diém thi ciia HSSV.
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- XD va phé duyét dy tru kinh phi, vat tu TH-TT cho cac MH/MD.

- Tiép tuc phéi hop chinh sira phan mém quan 1y dao tao.

- Ky x4c nhén gio giang cho cac MH, MD d3 két thac.

- Trién khai ké hoach TTCM nim hoc 2020 - 2021 cho nha gido.

- Tiép tuc trién khai thu thap minh chtng phuc vu KDCL va 3 cong khai.

- Tong hop, bao cao két qua du gid Hoc ky I Nam hoc 2020 - 2021.

- Trién khai ké hoach hoc GDQP, 6n thi CBR Tin hoc, Ngoai ngir cho K13Cb
tai SEVT.

- Pon dbc trién khai chdm va ndp diém bao ciao TTTN cua K13CD/SEVT va K14CP
tai truong.

- Trién khai tong hop diém K13CD/SEVT, K14CPD tai Truong va cac diéu kién chuan
bi cho xét cong nhan tt nghiép vao thang 1/2021.

- Tong hop két qua theo ddi gido vién day van hoa, giri TT GDTX-TP Thai Nguyén

- Hoan thién ho so ky hop déng day van héa cho cac 16p K43, K44.

- Hoan thién hd so thanh quyét todn cac 16p ngan han nop Chi cuc PTNT.

- Phéi hop trién khai xay dung ho so dio tao cia cac 16p theo ké hoach kiém tra ctia
S¢ LD-TB&XH Tinh Thai Nguyén.

- Hoan thanh tong hop ké hoach GV nam 2020 - 2021.

- Phéi hop hoat dong khdi céc truong Cb, TH s6 2 theo ké hoach.
2.2. Cong tac HTQT

- Théng nhat véi cac trudong Pai hoc ciia Han Qudc vé mot sb van dé lién quan khi
trién khai chuong trinh hoc tap.

- Hoan thién hd so xin Visa du hoc lién thong nganh tiéng Han tai Truong PH
Busan - Han Qudc dot thang 3/2021.

- Trién khai cac hoat dong hop tac v6i PH Jeonju tai Han Qudc:

+) Hoan thién hd so xin Visa du hoc lién théng nganh tiéng Han dot thang 3/2021.

+) Trién khai hoan thién H6 so LKDT quéc té, nop Téng cuc GDNN.

+) Hoan thanh van ban thanh 13p Trung tdm Han ngtlr tai Truong.

+) Trién khai thuc hién CT trao d6i GV nganh Pién - Pién tir va Quan trj du lich.

- Tiép tuc trién khai hoat dong hop tac véi Cong ty TNHH U. International Human.

- Trién khai hoat dong hop téac véi Truong Pai hoc Keimyung - Han Qudc: tu van
du hoc dot thang 3/2021.
2.3. Cong tac Nghién cuu khoa hoc

- Pon dbc hoan thanh nghiém thu dé tai NCKH cap Truong - 2019.

- Kiém tra, ra soat hd so nghiém thu cép co s& dé tai cip PH - 2017.

- Hoan thanh hd so quyét todn dé tai nam 2020, dé xuat dé tai nam 2021.

2.4. Cong tac thw vién



- Phuc vu ban doc muon, tra sach.

- Ky thanh toan cho HSSV ra truong.

- Stra chita, hdi cb, dan lai nhimg tai liéu bj hu hong. Vé sinh thudng xuyén thu
vién (sach, tai li¢u, gia sach...)

- Hoan thanh ra soat, cap nhat h¢ théng tai liéu, giao trinh cho cac CTPT, cap nhat
1én Website.

3. Cong tac Khao thi va Dam bdo CLGD
3.1. Cong tac Khao thi

- T6 chtrc tiép nhan dé thi/dap mén hoc clia cac bd mon chuyén mon.

- T chirc bdc thim sao in dé thi, ban giao d& thi cho GV coi thi, nhan bai thi hoc
phén/mén hoc cua cac hé dao tao; kiém tra viée td chirc thi cdc moddun thue hanh tai cac
xuong thyc hanh, thuc tap.

- T6 chirc 1am phach, cham thi, nhap diém, ban giao diém thi cac bai thi cho Phong
DT-QLKH&HTQT.

- Nghiém thu dot 1 bd dé thi/dap an moén hoc/mdé dun nam hoc 2020 - 2021
theo ké hoach.

3.2. Cong tac DBCLGD

- Tiép tuc b6 sung dir liéu cho BCTDG co s GDNN.

- Tiép nhan cac minh chtng phuc vu cong tic PBCLGDNN tir cac don vi theo
ké hoach.

- B4o cdo két qua tu danh gia co s& GDNN theo quy dinh ctia Téng cuc GDNN.

- Khao saty kién HSSV K15CD, K43TC vé cac hoat dong dao tao, phuc vu dao
tao; khao sat SV cudi khoa K14CP.

3.3. Cong tac Ba cong khai

Xay dung ké hoach cai thién cong tac cong khai sau két luan ctua doan kiém
tra DPHTN.
3.4. Cong téc thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai té cdo, tiép cong din va PCTN

- Tang cuong thanh kiém tra cong tac coi thi, chim thi hoc ky I nim hoc 2020 - 2021.

- Thanh kiém tra cong tic giang day va hoc tap cac 16p hoc trén giang duong,
xuong thuc tap.

- Thanh kiém tra cong tac t6 chirc sinh hoat 16p cua cac gido vién chi nhiém theo lich.

- Kiém tra céc hoat dong phuc vu dao tao (cung trng vat tu, co s¢ vat chét phuc vu
dao tao).

- Kiém tra viéc thuc hién quy tic ung xir cia CBVC, HDLD va HSSV; kiém soat
cac thong tin trén mang x4 hoi c6 lién quan dén Nha truong bao cdo Ban Giam hiéu.

- Kiém tra cong tac thyc hién ché do giao ban cac Khoa theo quy dinh.

- Thyc hién tiép nhan thong tin khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.
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- B4o c4o, cung cip thong tin trong thang cho HP danh gia xép loai CBVC, HDLD
cua Nha truong.

- Thuc hién kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuét theo chi dao cua Hiéu trudng.

- Trién khai céc cong viéc thanh, kiém tra khac ctia Nha truong va cia PHTN.

4. Cong tac Hoc sinh sinh vién
4.1. Cong tac giao duc chinh tri, tw twong cho HSSV

Tuyén truyén téi HSSV thi dua lap thanh tich chiao mimg chao mung 76 nim ngay
thanh 14p Quén d6i nhan dan Viét Nam va ngay Hoi Qudc phong toan dan (22/12/1944 -
22/12/2020) va chao mirng ndm mai 2021.

4.2. Cong tac quan Iy HSSV

- T6 chirc giao ban Cong tac HSSV thang 12 nam 2020.

- Kiém tra, d6i chiéu, cap nhat dir li¢u chuin ctia HSSV khéa mdi vao phén mém
quan ly IU (dac biét voi hoc sinh K44 hé TC 3 nam).

- Bao céo két qua quan 1y ho so cia HSSV khéa méi nhap hoc.

- Phéi hop quyét toan hop dong v6i S& LD-TB&XH Tinh Thai Nguyén.

- Pon dbc va téng hop vé cong tic GVCN-CVHT.

- Hoan thanh thong tin c4 nhan cia HSSV cubi khoa dé phuc vu cong tic in bang
cho HSSV khi tét nghiép ra trudng.

- T6 chirc xét va danh gia két qua rén luyén, dé nghi khen thudng tap thé va HSSV
tiéu biéu cho HSSV khoa chun bi tot nghiép.

- Thanh toan, tra hd so cho HSSV thdi hoc va HSSV du diéu kién tot nghiép ra trudng.

- Cap gidy chimg nhan cho HSSV khi ¢6 quyét dinh t6t nghiép.

- Ra soat viéc cip phat vin bang, chimg chi va béo cdo.

- Quyét toan cap phat phdi bang, ching chi tot nghiép.

- Xay dung K& hoach trién khai cong tac tuyén truyén nim 2021.

- Hoan thanh cac Bao cdo cong tac HSSV theo yéu cau: PHTN, S¢ LD-TB&XH,
S¢ GD&DT...

- T6 chirc cho HSSV ky cam két: Khong tham gia cac t6 chuc ton gido, tin ngudng,
hoi nhom trai phép, An toan giao thong, phong chdng ma tay, khong str dung, tang trix
hung khi, khong st dung tang trit chat chay, nd dip Tét Nguyén Pan.

- Thuong xuyén nam bat tinh hinh HSSV ndi, ngoai tra bao cao Nha trudng theo
quy dinh.

4.3. Cong tac quan ly HSSV ngi, ngoqi tru

- Phan cong lich tryc, duy tri cac hoat dong va don ddc HSSV hoan thanh céc
khodan thu, ndp tai Khu ndi tru.

- Thuc hién tot cong tac tu quan; tang cuong thuc hi¢n cong tac v€ sinh, moi truong

trong Khu noi tri.



- Phéi hop dang ky tam tra cho HSSV Lao voéi Cong an Tinh.
4.4. Céng tdc tw vin va hé tro HSSV

- T chire ngay hoi tu vén viée lam cho SV K14CP tai trudng, trén co sé phdi hop
vl Khoa Khoa hoc Co ban va Trung tdm dich vu vi¢c lam tinh Thai Nguyén.

- Phé bién t6i HSSV thuc hién quy ché, quy dinh ctiia Nha trudng.

- Phéi hop cung cac don vi tuyén dung tu van, gi6i thiéu viéc 1am cho HSSV khoa
t6t nghiép.

4.5. Cong tac bao vé an ninh trat tw

- Phan cong lich tryc bao vé dam bao ANTT va an toan tai san Nha truong.

- T6 chirc thyce hién quan 1y nha xe va trong giit xe cho HSSV.

- Hoan thanh bao céo cong tac quan 1y va sir dung vii khi cong cu hd tro.

5. Cong tac TCCB, CSVC va Hanh chinh van phong
5.1. Céng tdc t6 chirc can bd, thi dua khen thuéng

- Trién khai Thong bao két luan sé 04-TB/DU, ngay 21/9/2020 cua Ban Thuong
vu vé cong tac can b va thong bao sé 670/TB-CDKTKT-TH ngay 29/9/2020 vé viéc
ra soat sap xép vi tri viéc lam tai cac Phong, va Trung tdm (#dp trung vdo céng tdc ra
sodt cdc dau viéc ciia cac Phong, Trung tdm).

- T6 chtrc gip mit can bo huu tri nghi ché do nam 2020.

- Phéi hop v6i Cong doan Nha truong to chirc Hoi nghi can bd vién chirc ndm hoc
2020 - 2021.

- Xay dung du toan quy luong nam 2021 cho CBVC trong ngan sach Nha nudc va
HDLD ngoai ngan sach.

- Tap trung xay dyng va hoan thién hé thong minh chimg phuc vu danh gia co s
gido duc nghé nghiép.

- Kiém tra giam sat cac ndi1 dung hoat dong cua Trung tdm Thuc hanh thuc
nghiém Ky thuat Nong Lam nghiép.

- Thong bao xét tuyén vién chirc ndm 2020.

- Trién khai cong tic danh gid xép loai CBVC, HPLD thang 12 nam 2020.

- T6 chirc gip midt Ky niém 31 ndm ngay hoi Qudc phong toan dan va 76 ndm ngay
thanh 1ap Quan d6i nhan dan Viét Nam 22/12; Tong két cong tac dan quéan tw vé ndm 2020.
5.2. Céng tdc quan Iy co so vt chat

- Kiém ke tai san nam 2020.

- Phéi hop véi Khoa Co khi, Khoa CNTT chuan bi co so vat chat dé tiép nhan
CTMT nam 2020.

- Tiép tuc trién khai cac cong viéc lién quan dén d& nghi cua cac don vi.

5.3. Cong tac cong nghé thong tin



- Quan tri hé thong may chi, sao lwu dir liéu, bao mat an toan thong tin trén hé thong
may chu, hé théng cong nghé thong tin trong Nha truong.

- Quan tri h¢ théng mang, ha téng thong tin, hé théng Camera giam sat dam bao hoat
dong thuong xuyén 6n dinh.

- Phéi hop vé6i Cong ty CMC, cac don vi dé xir Iy cac van dé phat sinh trong phan
mém quan 1y do tao IU va cac phan mém quan 1y khéc.

- Xtr 1y su ¢b mang phat sinh, dam bao hé théng mang trong Nha trudng 6n dinh.

- Stra chira, bao tri thudng xuyén hé théng thiét bi CNTT, may tinh, may in, thiét bi
van phong phuc vu cong tic quan 1y diéu hanh va phuc vu dio tao.

- Tiép tuc tiép nhan thong tin, hinh anh cta cac don vi, cap nhat thong tin trén
Website. Dang tin bai vé cac hoat dong ctia Nha trudng 1én Website.

- Ban giao phong hoc tiéng do Quy giao luu qudc té tiéng Han Qudc tai trg cho Khoa
KHCB quan ly va str dung.

- Tiép tuc bd tri can bo CNTT tryc tai giang duong A2 dé hd tro nha gido xtr 1y cac
su ¢6 mang may tinh trong qua trinh giang Online GDQP&AN cho céac 16p K13 Cao
dang tai SEVT.

5.4. Céng tac phap ché
- Hoan thién danh muc ban hanh van ban quan Iy ndi bo cta cac don vi theo quy dinh.
- Kiém tra cac vin ban quan Iy ndi bé Nha trudng ban hanh.

5.5. Cong tac hanh chinh van phong

- Theo dbi thuc hién Ké hoach cua Nha truong nam hoc 2020 - 2021.

- Thyuc hi¢n chic nang van thu, luu trir va tap vu theo cong tac van phong. Pinh ky
kiém tra, phan loai va luu trir cong van, tai liéu va cac loai ho so.

- biéu dong xe va phuc vu phuong tién cho cong tac chung ctia Nha trudng.

- Tong két cong tac 1ai xe an toan nam 2020.

- T chire gdp mat can bd nghi ché d6 huu tri nam 2020.

5.6. Céng tdc Y té - M6i trieong

- Hoan thanh cong tac kham strc khoe dau khoa cho HSSV nidm hoc 2020 - 2021.

- Thyc hién nhiém vu theo chirc nang cua co quan 'y té hoc duong.

- Kiém tra cong tac vé sinh mdi trudng trong toan trudng dam bao vé sinh sach sé.

- Trién khai hop phan khu tu quan ctia cac don vi.

6. Cong tic Ké hoach - Tai chinh
6.1. Cong tdc quan 1y ho so, s6 sdch va thuce hién ché @ chinh sdach

- Kiém tra theo ddi qua trinh thyc hién ké hoach cong tac va dy toan thu chi ngan sach
ctia trudng dé trinh phuong an diéu chinh cho phit hop véi tinh hinh thuc té.

- T6 chirc cong tac ké toan, cong tac tong hop, thng ké, bao quan va luu trir cac

chimg tir s6 sach dting theo quy dinh.



- Hu6ng dan thanh todn va kiém tra thudng xuyén viéc ky duyét cac ching tir thu, chi
theo dung quy dinh.

- Pinh khoan cac nghiép vu ké toan phat sinh, 1én chimg tir ghi so, tong hop.

- Kiém tra, d6i chiéu 1ap phiéu nhép, xuat vat tu thuc hanh, thuc tip.

- Lap bdo cao st dung bién lai thu hoc phi, héa don ban hang cho Cuc thué Tinh
Thai Nguyén.

- Cudi nim 1ap bang phan bod lvong, BHXH, hoc béng, tro cép xa hoi.
6.2. Cong tac thu hoc phi

- Tiép tuc thuc hién, don dbc thu hoc phi theo thoi gian di thong bao cua cac 16p
trong truong va dac biét cac 16p tai SEVT.

- Thyc hi¢n thu hoc phi céc 16p tai Truong va SEVT.

- Ra thong béo thu hoc phi hé THPT.
6.3. Céng tdc thanh todn theo ché dj va bdo cdo

- Lap bang thanh todn luong, cic khoan trich ndp theo luong thang 12/2020 theo
quy ché chi tiéu noi b nam 2020. Tinh lwong truy linh theo Quyét dinh nang luong,
nang phu cap trach nhiém.

- Quyét toan thu, chi cac hop dong dao tao, cac hop dong dich vu, di ky két.

- Thuc hién cac bao cao cuia PHTN, B Giao duc va dao tao.

- Thanh toan hop dong giang day cho gido vién.

- Thanh toan cho HSSV ra truong.

- Thanh toén tién hd trg giang day cho gido vién tai cac truong THPT va tién pho to
bai giang, vat tu thuc hanh thuc tap.

- Thanh toan hoc béng khuyén khich cho HSSV theo quyét dinh.

- Lam cac thu tuc mién giam hoc phi theo quy dinh.

- Thyc hién viéc kiém ké tai san cudi nim 2020 bao gdm NVL, hang héa, CCDC,

TSCD...

- Quyét toan cac khoan kinh phi cubi nim trong toan truong.

- Thanh toan cac hang muc lién quan dén thanh 13p truong.

- Tiép tuc trién khi thu thdp minh chimg dam bao chat lugng GDNN va 3 cong khai.

- Lap du toan 2021 trinh Pai hoc Thai Nguyén.

- Tham muu x4y dung quy ché chi tiéu ndi bd nam 2021.
7. Cong tac chuyén mon cua cdac khoa
7.1. Cong tac quan ly

- Tang cuong quan 1y viéc chap hanh ky luat lao dong ctiia GV, nhan vién thudc Khoa.

- Phan cong lanh dao truc dé giai quyét cac cong viéc cua khoa.

- Phan cong gido vién va theo ddi giang day, coi chdm thi cia gido vién cho hoc ky
I ndm hoc 2020 - 2021 theo ké hoach.



- Theo dai viéc quan ly phong thuc hanh ctia cac giao vién dugc phan cong.

- Khoa va bd mén kiém tra viéc ghi chép sb sach 1én 16p cua GV.

- Xay dung ké hoach thuc tap chuyén mon nam hoc 2020 - 2021 cho GV.

- Trién khai thuc hién cac chi tiéu ké hoach nam hoc 2020 - 2021.

- Phéi hop trién khai viéc quan 1y, hd trg du hoc sinh Lao tai truong.

- P& xuit mua sim, bd sung trang thiét bi cho thuc hanh, thuc tap phuc vu cdc moén
hoc mo6 dun trong hoc ky 1.

- T6 chirc, quan 1y t6t SV K14CP di thuc tap, trai nghiém thyc té.

- Tim dia diém, doanh nghiép dé dua SV K15 di thyc tap.

- Duy tri gdp mat HSSV di hoc mudn, nghi hoc khong 1y do theo quy dinh dé quan
triét, nhic nho va don déc HSSV thuc hién tot ndi quy, quy dinh ctia Nha truong.

- Tiép tuc trién khai thu thdp minh chtng phuc vu danh gia chuong trinh dao tao.

- Kiém tra cong tac thu hoi vat tu thiét bi trong nam hoc 2019 - 2020 cua can bo quan
1y phong thuc hanh.

- Tiép tuc duy tri, hd tro hoc sinh sinh vién médi nhap trudng, hoan thién hd so.

- Khoa Pién: Son ctra phong thyc hanh May dién 1 va Lap dat dién. Ban giao cong
tac GVCN-CVHT cho gido vién chuyén trach. Mua va phat 40 dong phuc thyc hanh cho
HSSV K16CD va K44TC.

- Khoa KH Co ban: Trién khai ké hoach 6n va thi chuan dau ra tiéng anh A2 cho cac
16p K13CD/SEVT; Phéi hop v6i Phong CTHSSV va Trung tim dich vu viéc lam tinh
Thai Nguyén t6 chirc ngay hoi viéc 1am tai truong cho K14.

- Khoa CNTT: Chuén bi phong thuc hanh dé tiép nhan Danh muc thiét bi Chuong
trinh muc tiéu 2020; Trién khai ké hoach danh gia chuan dau ra Tin hoc cho cac 1p
KI13Cb/SEVT.

7.2. Cong tdc té chire gidng day

- Trién khai ké hoach giang day theo thoi khoa biéu cho HSSV theo ké hoach dao tao.

- Bién soan bai giang caic MH, MD cho hoc ky I nam hoc 2020 - 2021.

- Tiép tuc ra soat chuwong trinh, gido trinh, xay dung ngan hang dé thi theo chi tiéu
dugc giao.

- Tiép tuc trién khai du gio HKI cac nha gido theo ké hoach.

- Tiép tuc thyuc hién ké hoach bdi dudng ngoai ngit cho GV trong Khoa.

- Tiép tuc cong tac NCKH 2020 va dé xuit dé tai NCKH nam 2021.

7.3. Cong tac GVCN-CV hoc tap

- Thuc hién t6t cac két luan cia BGH Nha truong vé viée ting cudng quan ly
HSSV.

- Thyc hién cong tac sinh hoat 16p. Duy tri cong tdc bao cao tinh hinh HSSV hang
tuan theo quy dinh.



- Tham du giao ban cong tic GVCN-CVHT; cong tac HSSV tai Truong va SEVT
hang thang theo quy dinh.

- Duy tri gdp mat HSSV di hoc mudn, nghi hoc khong 1y do theo quy dinh dé quan
triét, nhic nho va don déc HSSV thuc hién tot ndi quy, quy dinh ctia Nha truong.

- Theo ddi tinh hinh strc khoe cia HSSV dé chu dong trong cong tac phong, chdng
dich Covid-19.

- Tong hop chim cong hang thang, bio céo sy s, bao cdo dinh ky.

- Theo ddi tong hop va dé nghi thi dua - khen thuong va ky luat ctia HSSV.

8. Cong tac cua Trung tdm TH-TN va Trung tdim NLN
8.1. Trung tam TH-TN

- Thyc hién cac hop dong da ky két.

- Lam hd so thanh toan cac cong trinh di hoan thanh v&i Nha trudng.
8.2. Trung tam NLN

- X4y dung ké hoach cong tac thang 12/2020 ctia Trung tAm.

- Phan cong nhiém vu cho CBGV cua Trung tam.

- Tiép tuc trién khai xdy dung nha mang cong nghé cao trong rau an toan.

10. Cong tac Doan thé va cong tac khac
10.1. Cong tac Cong doan

- Tiép tuc tuyén truyén chuyén dé hoc tip tu tudng, dao dirc, phong cach HO Chi
Minh nam 2020 “Tang cwong khéi dai doan két dan téc, xdy dung Pdng va hé thong
chinh tri trong sach, viing manh theo tw twong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh”.

- Tiép tuc tuyén truyén CBVCLD huodng tmg va tich cyc tham gia cong tac phong,
chéng dich bénh Covid-19.

- Huong g va tham gia cac hoat dong chao mirng nhan ky niém 76 nam ngay thanh
1ap Quan ddi nhan dan Viét Nam va ngdy Hoi Qudc phong toan dan (22/12/1944 -
22/12/2020) va chao mirng nam mai 2021.

- Phéi hop cung chinh quyén xay dung ké hoach, t& chic Hoi nghi CBVC nam
2020 va xay dung Quy ché chi tiéu ndi bo ndm 2021.

- Pong vién CBVCLD hoan thanh t5t nhiém vy nam hoc 2020 - 2021 va Nghij quyét
thang 12 nam 2020 cua Pang tuy.

- Céc Ban t6 chitc Cong doan thyc hién chuong trinh cong tac theo ké hoach.

- Trién khai cac hoat dong khac do Cong doan cp trén phat dong.

- Thuc hién cong tac phat trién Pang ddi v6i cong doan vién uu t.

10.2. Cong tac Doan thanh nién va Hoi sinh vién

- T6 chirc thanh cong Pai héi Hoi sinh vién Viét Nam Truong Cao déng Kinh té -

K¥ thuat, 1an thir V, nhiém ky 2020 - 2023.

- Trién khai ké hoach thuc hién vé sinh méi truong khu tir quan cho céac Lién chi

9



doan - HO1 sinh vién.

- Tiép tuc thyc hién chuong trinh thu gom rac thai nhya tai ché trong toan truong.

- Tiép tuc cong tac phat trién Pang.

- Tham gia céac hoat dong khac do Nha truong, Poan Thanh nién + Hoi sinh vién

PHTN, Tinh Poan, Hoi Sinh vién Tinh td chirc.
11. Danh gia chung

V& co ban toan truong di hoan thanh Ké hoach cong tac thang va giai quyét tot nhiing

vi¢c phat sinh trong thang 12/2020.
II. KE HOACH CONG TAC THANG 01+02/2021

Don vi, Chi T/gian
TT Noi dung cong viéc ca nhan 20 hoan
chu tri ’ thanh
1. Cong tac giao duc chinh tri tw twéng
Tuyén truyén ky niém 91 nim Ngay thanh lap Pang Cong .
1 | sén Viét Nam (03/02/1930 - 03/02/2021) va ming Xuan Tan | P.CTHSSV trlif::g 013:;2%)21
Stru 2021.
Tang cuong tuyén truyén trén bang tin vé nhitng thanh tyu
ctia dat nudc, vé cac hoat dong murng Pang, mung xuan, bdo .
2 | dam don Tét vui tuoi, an toan, lanh manh, tiét kiém, hiu qu; | P.CTHSSV tio;lg ..
chu dong dau tranh phan bac cac luan di€u sai trai, thu dich,
lam thét bai cdc Am muu pha hoai cua cac loai dbi tuong.
Tiép tuc van dong toan thé CBVC, HDLD va HSSV trong
3 toan Trudng thyc hién tét vé& cong tac phc‘,)ng, chdng dich b CTHSSY Hiéu Théing
Covid-19 cua Ban chi dao TW, thuc hién t6t phuwong cham truong | 01+02/2021
“phong, chong Covid-19 nhw chong gidc”.
Pon doc thuc hién thong bao sd 11- TB/PU Két luan cua
4 | BCH Pang bo vé viéc théng nhat mot sb noi dung phdi hop |  vPbU BT DU 01151;2%)21
lam vi¢c vo1 Truong Cao dang nghe so 1 - BQP.
Hoan thanh cong tiac dinh bién vi tri viéc lam cua
5 C’BVCLD cac Phong, Trung tdm theo thong bao két luan weou | mrou | ™
s0 04- TB/PU, ngay 21/9/2020 cua Ban Thuong vu Pang 01+02/2021
iy vé cong tac can bo.
2. Cong tac Tuyén sinh
Tiép tuc lan toa thong tin tuyén sinh, lan téa céc hoat .
1 | dong, cac hinh anh vé Nha trudng 1én trang Fanpage Tuyén | TTTS trlif::g 013)“;/‘;%21
sinh CD Kinh té - K¥ thuat Thai Nguyén.
Béo cdo S6 LD-TB&XH Tinh Thai Nguyén va DPHTN vé Hicu Thang
2 két qua tuyén sinh dinh ky. B truong | 0140212021
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Thong nhat ban hanh Dé an tuyén sinh nim 2021. Xay

\ <A .1 X 2 . o . Hiéu Théang
3 |dung va qtrlen khai ké hoach tuyén sinh nam 2021 & cac TT TS truong | 0140222021
vung tuyén sinh trong va ngoai tinh.
A e L . . Hi¢u Théang
4 | Xay dung K¢ hoach tuyén sinh tai SEVT + SEMV nam 2021. TT TS wuong | 0140272021
L, 4 , 2 , , A ~ Hiéu Théang
5 | Ra quyét dinh tring tuyén cac 16p lién thong (K43). TT TS wuomg | 014022021
6 Quan ly \ia‘l theo dai tinh hinh hoc tiéng nhat online cua cac TS Hicu Thang
. Tim ki€ém c’éc 16p dao tao theo nhu cau xa hdi, dac bi¢t 1a N Hicu Thang
cac khoa huan luyén An toan, V¢ sinh lao dong. truong | 01+02/2021
Tiép tuc guri Thong bao vé viéc mé cac khoa huan luyén An
\ A s A re oz . n . \ Hiéu Théang
8 | toan, V¢ sinh lao dong t61 cac doanh nghi¢p trong dia ban TT TS wuong | 014022021
tinh Thai Nguyén.
3. Cong tac Pao tao NCKH va HTQT
3.1. Cong tac Dao tao
{ XD va trién khai ké hoach dao tao cho cac Khoa trong va - P/c Binh Thing
ngoai truong. ' -PHT | 01+022021
5 XD va trién khai ké hoach TTTN-TN cho K15 cac nghé b BT P/c Binh Thang
Pién va CN O to. ' -PHT | 01+02/2021
3 XD va trién khai ké hoach dao tao cho sinh vién cac nghé b BT P/c Binh Thing
mai tiep nhan tr Truong Cao dang nghe s6 1 - BQP. ' -PHT | 01+022021
n . .2 . . - Ca .2 P/c Binh Thang
4 | Xay dung va trién khai TKB hoc lai, hoc cai thi¢n diém. P.DT pHT | 01020001
Tiép tuc XD va trién khai KH thi, kiém tra bo sung, nhap diém D/c Binh Than
5 Ao s s \ . . P.DT &
cho HS hoc nghé tai cac truong THPT va Trung tam GDTX. -PHT | 0140212021
e .2 . , A ) ., b/c Binh Théng
6 | Tiép tuc trién khai thanh ly cac hgp dong thinh giang. P.DT pHT | ols020001
~ 2 \ ~ 4R . b/c Binh Thang
7 | Thu nhap diém thuong xuyén va diém thi cua HSSV. P.DT our | oroamon
g XD va phé duyét du tru kinh phi, vat tu TH-TT cho cac - D/c Binh Thang
MH/MD. ' -PHT | 01+02/2021
A £ ) , A A 1 an b/c Binh Thang
9 | Tiép tuc phoi hop chinh stra phan mém quan 1y dao tao. P.DT pHT | ols020001
;o A ex ey , ~1 X , b/c Binh Thang
10 | Ky xac nhan gi¢ giang cho cac MH, MD da két thuc. P.DT pHT | ols020001
11 | Trién khai ké hoach TTCM niim hoc 2020 - 2021 cho nha gi4 ppr | PeBinh | Thing
rién khai ké hoac nam hoc - cho nha gido. : pHT | 0020001
1 Tiép tuc trién khai thu thap minh ching phuc vu KPCL va - P/c Binh Thing
3 cong khai. ' -PHT | 01+022021
13 Xay dung va trién khai Ké hoach dy gi0 Hoc ky II nam hoc b BT P/c Binh Thing
2020 - 2021. ' _PHT | 01+02/2021
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T6 chic xét cong nhan t6t nghiép cho K13CD/SEVT,

14 BT b/c Binh Thang
K14CD va K43TC tai truong. -PHT | 01+0222021
Trién khai XD d& 4n mo 02 nghé méi: Dién lanh - Diéu hoa PlcBinh | Trg

15 A N AL e A in P.DT g
khong khi va Dién tir cong nghiép. -PHT | 01+0222021

16 Tong hop két qua theo dbi gido vién day van hoa, gui TT b BT P/c Binh Thang
GDTX-TP Thai Nguyén -PHT | 01+022021

\ ‘A X , X - . ;1 b/c Binh Thang

17 | Hoan thién ho so ky hop dong day van hoa cho céc 16p K43, K44. P.DT pHT | 01020021

.2 .2 n e 9 b/c Binh Thang

18 | Trién khai tong hop gio giang HKI nam hoc 2020 - 2021. P.DT pHT | 01020021

19 Téng hop két qua hoc tap HKI thong bao cho HSSV va cac b BT PJ/c Binh Thang
don vi lién quan. ' -PHT | 014022021

20 | Khai thic, ky két hop tic lién két dio tao véi dbi tic moi ppr | PPN Thin

ai thac, ky keét hop tac lién két dao tao véi doi tdc méi. : T
Z. n Lo, . z Z P/c Binh Thang
21 | Phoi hop hoat dong khdi cac truong CD, TH so 2 theo ké hoach. P.DT pHT | 01020021
3.2. Cong tac HTQT
1 Hoan thanh xin Visa du hoc lién thong nganh tiéng Han tai b BT Plc Binh Thang
Truong PH Busan - Han Quoc dot thang 3/2021. -PHT | 01+022021

) Tiép tuc xtc tién trién khai cic hoat dong hop tac voi PH - P/c Binh Thing
Jeonju tai Han Qudc: -PHT | 0140212021
+) Hoan thanh xin Visa du hoc lién thong nganh tiéng Han
dot thang 3/2021.
+) Hoan thién Ho so LKDT quéc té, nop Téng cuc GDNN.
+) X{c tién thanh lap Trung tAm Han ngi tai Trudng.
+) Thuc hién CT trao doi, dwa 02 GV nganh Dién - Pién tir va
Quan tri du lich sang JJU.

3 Tiép tuc trién khai hoat dong hop tac véi Cong ty TNHH b BT Plc Binh Thing
U. International Human. -PHT | 0140212021

4 Trién khai hoat dong hop tac vdoi Truong DPai hoc b BT Plc Binh Thing
Keimyung - Han Qudc: tr van du hoc dot thang 6/2021. -PHT | 0140212021

3.3. Cong tac Nghién cuu khoa hoc

\ \ A X e e \ P/c Binh Th;ing
1 | Hoan thanh nghi¢m thu dé tai NCKH cap Truong 2019. P.DT pHT | orsozn0ni
2 | Hoan thanh nghiém thu cAp co s& dé tai cip DH 2017 ppr | OB | Thine
oan thanh nghiém thu cap co s de tai cap . : pHT | 0020001
L2 . 2 . X - o P/c Binh Théng
3 | Trién khai tham dinh dé tai NCKH nam 2021. P.DT
-PHT | 01+022021

A Khai thac, mé rong quan hé trién khai cac dé tai, du an véi Cor | PeBih | g

cac doi tac. ' -PHT 01+02/2021
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3.4.

Cong tac Thu vién

. s b/c Binh Thang
1 | Phuc vu ban doc muon, tra sach. P.DT ot | oo
, . \ b/c Binh Thang
2 | Ky thanh toan cho HSSV ra truong. P.DT ot | oo
X ~ A: A 4 : ~ N 1A . 9 P/c Binh Thang
3 | Stra chira, hoi ¢0, dan lai nhitng tai liéu bi hu hong. P.DT T | oo
4. Cong tac Khao thi, PBCLGD
4.1. Cong tac khdo thi
T6 chic tiép nhan dé thi/dap mon hoc clia cic bo mon Hiéu Thang
1 n n P.KT&DPBCL N
chuyén mon. truong | 01+022021
T4 chire bdc tham sao in dé thi, ban giao dé thi cho GV coi
thi, nhan bai thi hoc phén/mén hoc cta cac hé dao tao; kiém Hiéu Théng
2 A LA as . N . ., , P. KT&DBCL N
tra vi¢c t0 chtrc thi cac médun thuc hanh tai cac xudng thuc truong | 014022021
hanh, thuc tap.
3 T chuic 1am phach, cham thi, nhap diém, ban giao diém thi Hi¢u Thang
P. KT&DPBCL
cac bai thi cho Phong DT- QLKH&HTQT. trudng | 01+02/2021
Bao cao két qua xay dung mdi bd dé thi/dap an mén Hiéu Thing
4 A o P. KT&DPBCL ,'
hoc/moé dun dot I nam hoc 2020 - 2021. truong | 01+02/2021
4.2. Cong tac Dam bao chit luwong GD
e 2 ~ 1cA 5 Hi¢u Théang
1 | Tiép tuc bd sung dit liéu cho BCTDG co s GDNN. P. KT&DBCL wwong | 01020021
Béo céo két qua thu thap minh ching dot II ndm 2020, xay Hiéu Thang
2 A pr 1AL 1A . , . X P. KT&DBCL N
dung ké hoach cai thién boé sung minh chiing con thiéu. truong | 014022021
Tiép tuc khao sat su hai 10ng cua HSSV cudi khoa K14 Hiéu Théng
3 P S A . . P. KT&DBCL N
CD ve qua trinh hoc tap tai Truong. truong | 01+02/2021
Kiém tra cong tac thu thap minh chimg phuc vu danh gia Hiéu Thang
4 ” , P. KT&DPBCL "'
CTDT & cac khoa. truong | 01+02/2021
Téng hop két qua khao sat SV K15 Ve céc hoat dong dao Hicu Thing
5 . P. KT&DBCL N
tao, phuc vu dao tao. truong | 01+02/2021
4.3. Cong tac Ba cong khai
{ Bao cao tinh hinh cai thi¢n nhitng han ché trong cong tac 3 Hiéu Thang
A .2 P. KT&PBCL i
cong khai sau két luan ctia doan kiém tra DPHTN. trudng 01+02/2021
4.4. Cong tdc thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai té cdo, tiép cong din va PCTN
Tiép tuc thanh kiém tra cong tic coi thi, chdm thi hoc ky I Hiéu Théng
1 . P. KT&DBCL N
nam hoc 2020 - 2021. truong | 014022021
.2 R . 2 . A, Hi¢u Thang
2 | Kiém tra cong tac tuyén sinh theo D¢ an. P. KT&DBCL wuimg | 014022021
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Thanh kiém tra cong tac giang day va hoc tap céac 16p hoc

3 L . i A P. KT&DBCL qu¢11 Thing
trén giang duong, xudng thuc tap. truong | 01+02/2021
Thanh kiém tra cong tac t6 chirc sinh hoat 16p cua cac gido Hiu Théng
4 | L i P. KT&DBCL ;
vién chii nhiém theo lich. truong | 0102/2021
Kiém tra cac hoat dong phuc vu dao tao (cung ing vat tu, Hiéu Thang
5 o . P. KT&DBCL N
co s& vat chat phuc vu dao tao). trwong | 01+02/2021
Kiém tra viéc thuc hién quy tic ung xir cia CBVC, HDLD
\ .2 fe s A A N LAT g 1iA Hié ;
6 | va HSSV; kiém soat cac thong tin trén mang xa hoi c6 lién | p.krepBCL tm:rg 0133122%)2 X
quan dén Nha trudng bao cdo Ban Giam hiéu.
Kiém tra cong tac thuc hién ché do giao ban céc khoa theo Hiéu Théng
7 i P. KT&DBCL K
quy dinh. truong | 01+02/2021
8 | Thuc hién tiép nhan thong tin khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh. | r.xrepsce | o | Thine
; - : i R truong | 01+02/2021
Bio céo, cung cap thong tin trong thang cho HDP danh gia Hiéu Thang
91 . i o P. KT&DBCL K
x€ép loai CBVC, HDLD ciia Nha truong. trugng | 01+02/2021
Tang cuong kiém tra cac hoat dong giang day, hoc tép;
.2 N , . 1o A, 1 \ A Hi¢ i
10 | kieém tra cong tac quan ly trang, thict bi thuyc hanh thyc tip | p.xrapBCL tm;: 013;;2%21
. g
trudc va sau thoi gian nghi tét Nguyén Dan.
Thuyc hién kiém tra chuyén dé, kiém tra dot xuat theo chi Hiéu Thing
11 o ) P. KT&DBCL K
dao cua Hiéu truong. truong | 01022021
Trién khai cac cong viéc thanh, kiém tra khac theo chi dao Hiéu Théng
12 | P. KT&DBCL X
cua Ban Thanh tra DPHTN. truong | 01+02/2021
5. Cong tac HSSV
5.1. Cong tac gido duc chinh tri, tw tuong cho HSSV
Tuyén truyén t6i HSSV thi dua 1ap thanh tich chao mimng
s en o \ X £ . . A . Hié :
1 | ky niém 71 ndm ngay truyén thong hoc sinh, sinh vién va | P.CTHSSY tm:;lg 013);‘;%)21
Hoi sinh vién Viét Nam (9/1/1950 - 9/1/2021).
, | Trién khai, t6 chirc cho HSSV nghi Tét Nguyén dan vui Hicu Théng
P.CTHSSV
vé, an toan va tra phép dung thoi gian quy dinh. truong | 01+02/2021
5.2. Cong tac quan ly HSSV
A . : A . . = Hiéu Thang
1 | To chtrc giao ban Cong tac HSSV thang 01+02 nam 2021. P. CTHSSV wong | 014022021
Thanh toan cho HSSV, tra ho so cho HSSV théi hoc va tot Hiéu Thé
2 . P.CTHSSV N ne
nghiép ra truong. truong | 01+02/2021
Trién khai dén HSSV thyc hién hoan thién ho so ché do
, , ‘A X o oA A ~ 1. A: Hiéu Théng
3 | chinh sach (dién dugc mién, gidm hoc phi va trg cap xa hoi | Pp.cTHSSV wumg | 014020021
nam 2021)
4 | Pon ddc va tong hop vé cong tic GVCN - CVHT. Hoan thanh | p.cThssv Hiéu Thing
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bao cao cong tic GVCN - CVHT hang thang theo quy dinh. truong | 01+02/2021
5 Téng hop ding ky lich sinh hoat 16p cta cac khoa ky Il nim b omssy | HiG Thng
hoc 2020 - 2021. truong | 01+02/2021
T6 chire xét va danh gid két qua rén luyén hoc ky I ndm hoc
6 20;0 - 2021 cho Hssy, khen thuéng TT va HSSV tiéu | p.CrHssV tr‘f;‘:g 01$2i21
bi€u cho HSSV khoa t6t nghiép.
T6 chirc xét, trinh Hiéu trudng Quyét dinh va trao qua cho
7 | HSSV holém canh khé khan c6 y thitc vuon 1én trong hoc | P.CTHSSV tr}f:;g mjggizl
tap dip Tét Nguyén dan.
g Ki’ém tra, fiéi chiéu, cap I‘lhélp ‘dﬁ: liéu chuan cua HSSV — Hiéu Théng
cuoi khoa tot nghié€p vao phan mém quan ly IU. trugng | 01+02/2021
Chuan bj co so vat chat phuc vu in, cap gidy chirng nhan va
9 t6 chirc trao ‘Péng t6t nghiép cho HSSV sau khi ¢6 Quyét dinh S Hiéu Thing
cong nhan tot nghiép (dac biét la K43TC, K14CD, Luu sinh truong | 01+02/2021
vién Lao).
10 | Cép gidy ching nhan cho HSSV khi c6 quyét dinh tot nghiép | p.cTHssv Hle ! fhén
trung | 01+02/2021
11 | T chirc gri thur béo tin cho gia dinh HSSV. P.CTHSSV tr}f:;g 01231;2%21
Hoan thanh cic bao cdo cong tic HSSV theo yéu cau:
12 | BPHTN, Ban CHQSTP, S¢ LD- TB&XH, S6 GD&DT, Cong | P.CTHSSV tr}l?:;g Olf;jgizl
an Tinh....
T6 chitc cho HSSV ky cam két: Khong tham gia cac to
chuac ton gido, tin ngudng, hdi nhom trai phép, An toan
13 | giao thong, phong chéng ma tay, kh6n’g sur dung: tang tr,ﬁ: P.CTHSSV tr}f:;g 01231;2%21
hung khi, khong str dung tang trir chat chay, nd dip Tét
Nguyén DPan.
14 Téng hop, bao céo tinh hinh HSSV tra phép sau nghi Tét S Hi?u Thang
Neuyén dan. truong | 01+02/2021
s Thuong xuyén nam bat tinh hinh HSSV néi, ngoai tra bao cdo b CTHSSY Hiéu Thing
Nha truong theo quy dinh. truong | 01+02/2021
5.3. Cong tac Khu Nji tru
{ Lap lich truc, duy tri cac hoat dong va don ddc HSSV hoan R Hiéu Thing
thanh cac khoan thu, ndp tai Khu ndi tra. truong | 0170272021
5 Hoan thanh cac khoan thu, nop cua HSSV tai Khu ndi tra b CTHSSY Hiéu Thing
v6i Nha truong. truong | 01+02/2021
3 | Tiép tuc thuc hién tét cong tac tu quan khu noi tru. P.CTHSSV Hiéu Thing
trung | 01+02/2021
4 Thuong xuyén nam bat tinh hinh HSSV néi, ngoai tra bao cdo b CTHSSY Hiéu Thang
Nha truong theo quy dinh. truong | 01402/2021
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bam bao vé sinh tai KNT, cho HSSV gtri va tra tu trang ca

Hi¢u Thang
5 A . o P . P.CTHSSV )
nhan an toan trudc va sau Tét Nguyén dan. truong | 01+02/2021
5.4. Cong téic tw vin va ho tro HSSV
{ Tuyén truyén téi HSSV thuc hién quy ché va quy dinh cua Hiéu Thang
Nha truong. PCTSSY | vomg | 014022021
5 Phoi hop cung cac don vi tuyén dung tu van, gidi thiéu viée Hiéu Thang
. P.CTHSSV ,
lam cho HSSV khoa tot nghiép. truéng | 01+02/2021
; Phoi hop v6i Phong Khao thi va dam bao chat lugng khao Hicu Théng
. P.CTHSSV ,
sat thong tin viéc lam ciia HSSV sau khi tot nghiép. truong | 01+02/2021
5.5. Cong tac Bdo vé an ninh trat tw
Phan cong lich truc bao vé dam bao ANTT va an toan tai Hiéu Théng
1| . P.CTHSSV N
san Nha tru’o’ng' tI'U'O'l’lg 01+02/2021
2 | Té chirc thuc hién quan 1y nha xe va trong giit xe cho HSSV. | pcmssy | ¢ | Thine
0 chtrc thyc hién quan 1y nha xe va trong gilt xe cho .| P cuomg | O1+022021
3 Lap ké hoach, xay dung phuong an truc ANTT, dam bao an Hiéu Thang
. P.CTHSSV q
toan tai san Nha truong dip Nghi Tét Nguyén dan. trugng | 01+02/2021
6. Cong tac To chirc can by, XDCSVC, CNTT, Phap ché, HC-VP, Y té - Méi truomg
6.1. Céng tic Té chirc cdn bj, thi dua khen thuéng
Tiép tyc trién khai Thong bao két luan s6 04- TB/DU, ngay
21/9/2020 ctia Ban Thuong vu Pang tiy vé cong tac can b va Thing
1 ) L . < P.TH Hiéu truong
thong bao s6 670/TB- CBDKTKT- TH ngay 29/9/2020 vé viéc 01+02/2021
ra soat sap xép vi tri viée 1am tai cac Phong, Trung tim.
Hoan thi¢n xay dung du toan quy lwong ndam 2021 cho Thang
2 ., . o P.TH Higu truong
CBVC trong ngin sich Nha nudc va HDLD ngoai ngan sach. 01+02/2021
Tap trung xay dung va hoan thién hé théng minh ching phuc Thing
3 ) . o N . P.TH Hiéu truong
vu danh gia co s& gidao duc nghé nghiép. 01+02/2021
Kiém tra gidm sat cac ndi dung hoat dong cuia Trung tam Thang
4 . R o A N P.TH Higu truong
Thyc hanh thyc nghiém Ky thudt Nong Lam nghiép. 01+02/2021
Trién khai cic cong viéc lién quan dén viéc xét tuyén vién Thang
5 L Loz . B P.TH Hiéu truong
chirc ndm 2020 va tiép nhan can bd méi theo ké hoach. 01+02/2021
6 | Hoan thién hé thong van ban lién quan dén Phong Tong hop. PTH | Hiuwong | :é;r;i .
Trién khai cong tac danh gia xép loai CBVC, HPLD Thang
7 , . P.TH Hiéu truong
thang 12 nam 2020. 01+02/2021
Trinh Hiéu trudng ra quyét dinh chi phuc loi Tét nguyén Thing
8 L . L P.TH Hiéu truéng
dan nam 2021 cho CBVC va HDPLD trong Nha truong. 01+02/2021
T6 chirc chuong trinh “Gap mit dau Xuan Tan Siru nim Thang
9 PTH ) Higutuong |- 0o

20217 vao mdng 06/01 am lich.
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6.2.

Cong tic Quin Iy CSVC, QTTB

Hoan thanh tong hop s6 Kiém ké tai san nim 2020 va Béo

1 , P.TH Higutruong | 10
cdao DPHTN theo ké hoach. 01+022021
Phoi hop voi Khoa Co khi, Khoa CNTT hoan thién cong
tac chuyén giao cong nghé thiét bi cia CTMT nam 2020 o Thang

2| (dac biét 1 viée van hanh va sir dung méy phay CNC ciia | | ™™™ | oro2non
Bo mon Co khi - Khoa Co khi).

; Kiém tra gia c6 nhiing Vl tri Xur,lg yéu V‘z‘t hé j[h(‘)ng dién nu’('?’c - inoong | T
dam bao an toan trudc khi nghi Tét theo dé nghi cua cac don vi. 01+02/2021

4 C}_l,uén bi cac diélrl kién co s& vat chat, tang cuong h¢ théng - —— Thing
chiéu sang d6n Tét nguyén dan Tan Stru 2021. 01+02/2021

5 Cung cép vat tu thuc hanh thuc tap hoc ky II nam hoc - —— Thing
2020 - 2021. 01+02/2021

6 Tiép tuc t.rién khai cic cong viéc lién quan dén dé nghi cua - g | THRE
cac don vi. 01+02/2021

6.3. Cong tac Cong nghé thong tin

Quan tri hé théng may chu, sao luu dit liéu, bao mat an toan

1 | thong tin trén hé thong mdy chu, hé thong cong nghé thong PTH | Hiuwuong | 13;2%2 1
tin trong Nha truong.
Quan tri h¢ théng mang, ha tﬁng thong tin, hé théng Camera o Thing

2 giam sat dam bao hoat dong thuong xuyén 6n dinh. m HIEIE | o1020021
Phéi hop voi Cong ty CMC, céac don vi d&é xur Iy cac van dé

3 | phat sinh trong phan mém quéan 1y dio tao IU va cac phan PTH | Hiuwong | 13;2%2 1
mém quan ly khac.
Stra chira, bao tri thudng xuyén hé thong thiét bi CNTT, hé

4 | thong mang, may tinh, may in, thiét bi vin phong phuc vu PTH | Hiuwong | 13)“;%2 |
cong tac quan ly diéu hanh va phuc vu dao tao.
Tiép tuc tiép nhan thong tin, hinh anh cua cac don vi, cap

5 | nhat thong tin trén Website. Dang tin bai vé cac hoat dong PTH | Hiuwong | :él;giz |
ctua Nha truong 1én Website.
Phéi hop véi Cong ty Buu chinh vién thong Sai Gon tai

6 | Ha Noi dé bao dudng toan bd hé théng Wifi S- Free | P | Hiutruong Olfg‘jgizl
trong Nha truong.

6.4. Céng tic Phdp ché

Ra soat, thong ké danh muyc vin ban phép luat (c6 lién quan)

1 | méi ban hanh va c6 hiéu lrc. Thong bdo toi cac don vi to P.TH Hiéu truong 01231;2%)21

chirc tuyén truyén téi CBVCNLD theo quy dinh.
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Hoan thién danh muyc ban hanh van ban quan 1y ndi bo cua

2 P.TH Hiéu truéng Thing
cac don vi theo quy dinh. 01+02/2021
3 | Kiém tra cac van ban quan ly no1 bd Nha truong ban hanh. P TH Hiéu truéng 0123“25/2%21
6.5. Cong tac Hanh chinh - Van phong
. Theo doi thuc hién Ké hoach ciia Nha truong nam hoc - dintuong | T
2020 - 2021. 01+02/2021
Thuyc hién chiic nang van thu, luu trit va tap vu theo cong
2 | tac van phong. Pinh ky kiém tra, phan loai va luu trit cong P.TH Higutruong | 13)“;%2 |
van, tai liéu va cac loai ho so.
3 Diéu dong xe va phuc vu phuong tién cho cong tac chung - dintuong | T
ciia Nha truong. 01+02/2021
Phoi hop véi BCN Hoéi huu tri Nha truong t6 chitc gip mat o Thang
4 Hoi huu tri Nha truong thuong nién. o HRIE ] 014022021
6.6. Céng tic Y té - M6i truong
. Thuc hién nhi¢ém vu theo chirc ndng cua co quan y té - — Thing
hoc duong. 01+02/2021
Kiém tra cong tac v¢ sinh an toan thuc pham, vé sinh moi
2 | trudng trong toan trudng theo khu vuc cua cic don vi da P.TH Hiéu truong 013}“;/2%)21
duoc phan cong.
Hoan thién viéc vé so do phan chia lai khu vyc ty quan vé
3 | cOong tac vé sinh moi truong cua cac don vi trong Nha P.TH Hiéu truong 013)“;/;%21
trrong cho phu hop vai tinh hinh thyec té.
4 | Tiép tuc thu BHYT dbi v6i HSSV dén han phai nop. PTH | Hemong | E
5 | Cham soc va quan ly cay canh trong Nha truong. P.TH Hiéu truong 01231;2%21
7. Cong tac Ké hoach - Tai chinh
7.1. Cong tic qudn Iy hé so, sé sdch va thwce hién ché dé chinh sdch
Kiém tra theo doi qua trinh thyc hién ké hoach cong tac va du
1 | toan thu chi ngén sach cua truong dé trinh phuong an diéu | ». xu1C trlifrg 01231;2%21
chinh cho phu hop véi tinh hinh thyc te.
T6 chuc cong tac ké toan, cong tac tong hop, thong ké, bao Hiéu Théng
2 quan va luu trit cac chung tir s6 sach dang theo quy dinh. e truong | 01+02/2021
Huéng dan thanh todn va kiém tra thuong xuyén viéc ky Hiéu Thang
3| duyet céc chmg tir thu, chi theo ding quy dinh. ST g | 011022021
4 Dinh khoan cac nghiép vu ké toan phat sinh, 1én chimg tir ghi S Hiéu Théing
$0, té)ng hop. ' truong | 014022021
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Kiém tra, d6i chiéu lap phiéu nhap, xuit vat tu thuc hanh,

5 P. KH-TC Hiéu Thing
thuc tap. ' truong | 01+02/2021
6 Lap béo’ cao sur dung bién lai thu hoc phi, héa don ban hang cho I Hicu Thing
Cuc thué Tinh Thai Nguyén. trugng | 01+02/2021
Ra soat chimg tir, sd sach, khoa s6 ké toan, can ddi thu chi Hién Th
7 . P. KH-TC ' ne
cudi nam. truong | 01+02/2021
9 Thuc hién chdt va ddi chiéu cac khoan cong ng cudi nam I Hicu Thing
2020, bao gdom tat ca cac khoan cong ng phai thu, phai tra. .. truong | 01+02/2021
2 - 2 A , , ) , < Hi¢u Thang
9 | Tong hop, kiém tra 1ap bao cdo quyét todn nam 2020. P. KH-TC rwong | 014022021
7.2. Cong tac thu hoc phi
. Tiép tuc thuc hién, don ddc thu hoc phi theo thot gian da thong o KILTC Hiéu Théng
bao ctia cac 16p trong trueong va dac biét cac 16p tai SEVT. truong | 01+02/2021
‘A ;s , . \ \ Hiéu Théang
2 | Thyc hién thu hoc phi cac 16p tai Truong va SEVT. P. KH-TC rwong | 014022021
‘n X, , A, 4 Hiéu Théng
3 | Thyc hién mién gidam hoc phi cho HSSV theo quyét dinh. P. KH-TC rwong | 01+022021
4 Bao cdo tinh hinh thyc hién thu hoc phi hoc ky 1 nam hoc I Hicu Thang
2020 - 2021 tai SEVT bao céo Ban giam hiéu. truong | 01+02/2021
7.3. Cong tdc thanh todn theo ché dp va bdo cdo
Lap bang thanh toan luong, cic khoan trich ndp theo
! lwong thang 01+02/2021 va chi phuc loi Tét nguyén dan o KHTC Hiéu Thang
nam 2021 cho CBVC, HPLD theo quy ché chi tiéu ndi bd ' trwong | 01+02/2021
nam 2021.
) Quyét toan thu, chi cac hop dong dao tao, cac hop dong b KILTC Hi¢u Thing
dich vu, da ky két. ' truong | 01+02/2021
A s . L 1R £ , < , Hiéu Théang
3 | Thuc hién cac bao va ki€m tra quyét toan nam cua DPHTN. P. KH-TC ruong | 014022021
, Y . ., A Hiéu Thar
4 | Thanh toan hgp dong giang day cho gi4o vién. PRITC | e | o oront
, \ Hi¢u Théang
5 | Thanh toan cho HSSV ra truong. P. KH-TC ruong | 014022021
6 Thanh toan tién hd tro giang day cho gido vién tai cac truong b KILTC Hiu Thing
THPT va tién pho t6 bai giang, vat tu thuc hanh thuce tap. ' trwong | 01+02/2021
Pon dde viéc hoan tam ung ddi vi mot sé can bo vién
, \ \ ‘A PP , . ay A . Hiéu Thang
7 | chirc. Hoan thanh vi¢c thu phi dién, nudc ctia mot s6 don vi, | P. KH-TC ruomg | 014022021
ca nhan.
8. Cong tac cua cac khoa
8.1. Cong tac qudn ly
. Tang cuong quan ly viéc chap hanh ky luat lao dong cua Cae khon Hiéu Thing
GV, nhan vién thuoc Khoa. truong | 0140212021
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A A ~ X e I A ] Hiéu Thang
2 | Phan cong lanh dao truc d€ giai quyét cac cong viéc ctia khoa. | Céc khoa frudng | 014022021
Phan cong gi4o vién va theo ddi giang day, coi chim thi ctia Hicu Tha
30 ., .. L . Cic khoa N e
giao vién cho hoc ky I nam hoc 2020 - 2021 theo ké hoach. truong | 011022021
Theo doi viéc quan ly phong thyc hanh cua céc gido vién Hiéu Thé
4 Cac khoa ) ne
duo’c phﬁn Céng. tru(mg 01+02/2021
LA A . X  n . ;R N , ) Hiéu Théang
5 | Khoa va bo mon kiém tra viéc ghi chép s6 sach 1én 16p cia GV. Céc khoa ruong | 014022021
6 Xay dung ké hoach thyc tap chuyén mon nam hoc 2020 - Ciokhon Hicu Théng
2021 cho GV. truong | 01+02/2021
7 | Trién khai thyc hién céc chi tiéu ké hoach nam hoc 2020 -2021. | Cickhoa | o fhéng
truong | 01+02/2021
Phéi hop trién khai viéc quan 1y, hd trg du hoc sinh Lao Hié Tha
8 Cac khoa o ne
tai truong. truong | 014022021
9 D¢ xuat mua sam, bd sung trang thiét bi cho thuc hanh, Ciokhon Hicu Théng
thuc tap phuc vu cac mon hoc, mé dun trong hoc ky I1. truong | 011022021
10 | Nghiém thu, chdm béo c4o tét nghiép SV K14CP tai truong. Céc khoa Hl?u Thing
truong 01+02/2021
. T6 chtrc nghién ctru dua trang thiét bi dugc dau tu theo Hicu Thing
Cac khoa N
chuong trinh muc tiéu vao str dung, giang day. truéng | 01+02/2021
Khoa DPién va Khoa Co khi: Xay dung ké hoach dao tao
" cho sinh vién cac nghé méi tiép nhan tir Truong Cao dang Hiéu Théng
v g Cac khoa N
nghé s6 1 - BQP. Phan céong GVCN quan ly cac 16p hoc truomg | 0140272021
theo ké hoach.
3 Tim dia diém, doanh nghiép dé dua SV K15 (nganh Dién, Hicu Théng
Cac khoa )
CN 06 t0) di thuc tap trong thang 02/2021. truong | 0140212021
Duy tri gdp mat HSSV di hoc mudn, nghi hoc khong 1y do
. 2o, . < 2N an 2k ) Hi¢u Thang
14 | theo q,uy dinh dé quan triét, nhac nhé va don doc HSSV thuc | Céc khoa ruong | 01HZ021
hién t6t ndi quy, quy dinh ctia Nha truong.
s Tiép tuc trién khai thu thap minh chtng phuc vu danh gia Hicu Théng
Cac khoa N
chuong trinh dao tao. truong | 0140212021
16 Khoa Dién: Trién khai xay dung dé an mo 02 nghé méi: Hiéu Thang
\ Cac khoa N
bién lanh - Diéu hoa khéng khi va Dién tir cong nghiép. truomg | 0140272021
17 Khoa KT&QTKD: Bao céo dé an “Siéu thi Mini”. Trién Hiéu Thang
\ Céc khoa N
khai xay dung dé an m¢ 01 nganh mdi: Quan tri ban hang. truong | 0140212021
Kiém ké toan bo co sé vat chat, trang thiét bi tai don vi
2 . ~ , A R 4 ~ , ~ . Hiéu Thang
18 | chuan bi cho cong tdc niém phong nghi Tét Nguyén dan Tan | Cackhoa ruong | 014022021

Stru 2021.
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8.2. Cong tdc to chirc giing day
. Trién khai k,é hoach giang day theo thoi khoa biéu cho Cae ko Hiéu Théng
HSSV theo ké hoach dao tao. truong | 01+022021
5 Bién soan bai giang cac MH, MD cho hoc ky II nam hoc Cae khoa Hiéu Théng
2020 - 2021. truong | 014022021
3 Tiép t}lC ra soat chuong trinh, giao trinh, xay dung ngan Ciothon Hicu Thing
hang d¢ thi theo chi ti€u duogc giao. truong | 01+02/2021
4 Tong hop két qua du gio HKI clia cac nha gido. Xay dung ké Cae khoa Hiéu Théng
hoach du gio HKII theo ké hoach. truong | 01+02/2021
s Tiép tuc thuc hién ké hoach boi dudng ngoai ngit cho GV Cic khoa Hiéu Théng
trong Khoa. truong | 014022021
- A . v aA AL aA as < , Higu Théng
6 | Tiép tuc cong tac NCKH 2020 va dé xuat dé tai NCKH nam 2021. Céc khoa wuomg | 014022021
; Xay dung dinh mirc vat tu thiét bi cho cac MH, MP trong Ciothon | M Thing
chuong trinh dao tao. truong | 014022021
8.3. Cong tac GVCN-CV hgc tdp
{ Thuc hién tdt cac két ludn cia BGH Nha truong vé viée Chokh Hiéu Thang
ac oa
tang cuong quan ly HSSV. truong | 01+02/2021
5 Thuc hién cong tac sinh hoat 16p. Duy tri cong tac bao céo Che ki Hiéu Théng
\ ac oa N
tinh hinh HSSV hang tuan theo quy dinh. truong | 01+02/2021
3 Tham dy giao ban cong tdic GVCN - CVHT; cong téac Cée ki Hiéu Théng
ac oa
HSSV tai Truong va SEVT hang thang theo quy dinh. truong | 01+02/2021
Duy tri gdp mat HSSV di hoc mudn, nghi hoc khong 1y do .
4| theo quy dinh dé quén triét, nhic nhé va don déc HSSV thuc | Cackhoa ;ozg  Thine
hi¢n t6t ndi quy, quy dinh cua Nha truong.
s Theo doi tinh hinh strc khoe cua HSSV dé chu dong trong Chokh Hiéu Thang
, ac oa N
cong tac phong, chong dich Covid-19. truong | 01+022021
6 Téng hop chim cong hang thang, bdo céo sy sb, bao céo Cae khoa Hiéu Thing
dinh ky. truong | 01+02/2021
Theo doi tong hop va dé nghi thi dua - khen thuong va ky Hiéu Thing
7 Cac khoa )
luat cua HSSV. truong | 01+022021
9. Hoat dfng ctia Trung tam Thuwc hanh, Thwe nghiém va Trung tam NLN
9.1. Trung tam TH-TN
A h ~ 1.7 1A Hi¢u Théng
1 | Thyc hién cac hop dong da ky ket. TT TH-TN wuomg | 014022021
5 Xay dung du toan thi cong xudng thuc hanh thuc tap CNC - Hi¢u Théng
Khoa Co khi. RN truong | 01+02/2021

21




Lam ho so thanh toan cac cong trinh dd hoan thanh véi

3 TT TH-TN Hicu Théng
Nha truong. truong | 01+02/2021
9.2. Trung tam Nong, Lam nghiép
) Xay dung ké hoach céng tic thang 01+02/2021 cua NN Hiéu Thing
2 | Phan cong nhiém vy cho CBGV cita Trung ta NN | e | Thing
an cong nhiém vu cho cua Trung tam. ruong | 0140272021
3 | Nhan ban giao nha mang ¢d hé cao tro to3 TTNLN e Thing
an ban giao nha mang cong nghé cao trong rau an toan. wuong | 0102021
10. Cong tic Poan thé va cong tac khac
10.1. Cong tac Cong doan
Tiép tuc tuyén truyén chuyén dé hoc tap tu tuong, dao duc,
phong cach HO6 Chi Minh nam 2020 “Tdng cuong khoi dai Ble N
1 | doan ket dan téc, xay dung Ddng va hé thong chinh tri| VvPcp Truomg - owozal/r;izl
trong sach, vitng manh theo tw twong, dao dirc, phong cach cTchb
Ho6 Chi Minh”.
5 Tiép tuc tuyén truyén CBVCLD huéng tmg va tich cuc . ; bre Thing
A g \ x A . VP CP ruong -
tham gia cong tac phong, chong dich bénh Covid19. crep | 002202
3 Dbong vien CBVCNLD hoan thanh t6t nhiém vu nam hoc . ; bre Thing
. o o VP CP ruong -
2020 - 2021 va Nghi quyét thang 01+02/2021 cua Dang y. crep | 0022
Tuyén truyén CBVCNLD hudng tg va tich cuc tham gia cac
4 phong trao, hoat dong chao don Xuan Tan Stu 2021 do céc b b : D/ ¢ Thing
£ o aA < 1ia, 1a v 1 cerhs LA A X. ruong -
cap phat dong, dac biét la chuong trinh “Tét trong cay” - moi crep | OT0v2n
CBVCNLD trong 01 cay xanh trong khuon vién Nha truong.
Phoi hop cung Chinh quyén xay dung ké hoach va to chuc Bl "
5 | d6n Xuan Tan Stru 2021 cho CBVCNLD vui vé, an lanh va VP CD Trudng - o1+oz/1§)21
hanh phiic. CTCh
6 Phéi hop cing chinh quyén xét, thim hoi va dong vién v eh . bre Thing
\ \ L N R ruong -
CBVCNLD Nha truong (cac gia dinh c6 hoan canh kho khan). crep | 00X
; Phdi hop cung Cong doan Pai hoc Thai Nguyén trao qua Tét . . bre Thing
.. o . A VP CP ruong -
cho nguoi nghéo trén dia ban tinh Thai Nguyén. crep | 0¥
Céc Ban t6 chirc Cong doan thuc hién chwong trinh cong tic bre Thing
8 £ vPCh Trong =1 on0a1
theo ké hoach. CTCB
. ) b/c Th
9 | Trién khai cac hoat dong khac do Cong doan cap trén phat dong. VP CP Trudng - o1+oz/1§)21
CTCh
. . D/c The
10 | Thyc hién cong tac phat trién Pang do1 véi cong doan vién uu th. VP CP Trudng- | +0;2i21
CTCP

22




10.2. Cong tac Doan thanh nién va Hgi sinh vién

Tich cuc thi dua 1ap thanh tich chao mung Ky niém 71 nam
ngay truyén théng HSSV va thanh 1ap Hoi sinh vién Viét

\ 9 y . R HA ,
1 | Nam (09/01/1950) va huong udng dot thi dua cao diém VP DTN-HSV tm:;lg 013;;/‘;%21
chao murng Ky ni€ém 90 ndm thanh 1ap doan thanh nién cong
san HO Chi Minh (26/3).
Chuany két qua BCH céc Lién chi hoi, Chi héi sinh vién
truc thudc va trinh Hoi sinh vién DPHTN chuin y BCH Hoi Hiéu Thing
2 . . A \ 2 . A ~ N VP DTN-HSV N
sinh vién Viét Nam Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat, truong | 01+02/2021
lan thir V nhiém ky 2020 - 2023.
Pon doc thyc hién vé sinh mdi truong khu ty quan cua Hiéu Thén
3 , . A C e e a VP DTN-HSV K g
cac Lién chi doan - Hoi sinh vién. truong | 01+02/2021
- A A . , - A ) Hi¢u Thang
4 | Ti€p tuc cong tac phat trien Pang. VP DTN-HSV ruong | 014022021
Tham gia cac hoat dong khac do Nha trudong, Poan Thanh
n . n , . e n Hié ;
5 | nién + Hoi sinh vién DPHTN, Tinh Poan, Hoi Sinh vién VP DTN-HSV s Thing
trung | 01+02/2021

Tinh t6 chtec.

II1. T6 chirc thuc hién

1. Cac ddng chi trong Ban Giam hiéu bam sat ké hoach cong tac trong thang dé chi

dao cac don vi chu tri thuc hién tot cac ndi dung cong viéc dugc phan cong.

2. Thu truéng cac don vi td chirc trién khai thuc hién ké hoach cong tac thang
01+02/2021 va van dong CBVC, HDLD tich cuc, tu gidc, sang tao, hoan thanh xuét séc

nhiém vu duoc giao./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vi phong, khoa, trung tam;
- VP Cong doan, VP Poan TN;

- Website;

- Luu VP.

TS. Ngo Xuan Hoang
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