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ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN 

TRƯỜNG CĐ KINH TẾ - KỸ THUẬT
 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

           Số: 155 /KH-CĐKTKT-TH 

 
 Thái Nguyên, ngày 26 tháng 3 năm 2020 

KẾ HOẠCH 
Rà soát, chỉnh sửa, cập nhật thông tin trên Website Nhà trường 

   

Căn cứ kế hoạch công tác tháng 3 năm 2020 trong đó có nội dung về rà soát 

cập nhật thông tin trên website nhà trường; 

Căn cứ vào hiện trạng trang web Nhà trường có nhiều thông tin trên menu tĩnh 

đã cũ, không còn phù hợp với điều kiện thực tế, cần được chỉnh sửa bổ sung; 

Căn cứ vào các nội dung được thống nhất trong cuộc họp về việc rà soát, chỉnh 

sửa, cập nhật thông tin trên Website Nhà trường, ngày 25 tháng 3 năm 2020; 

Nhằm tăng cường quảng bá thông tin, hình ảnh về Nhà trường trên trang thông 

tin điện tử. Để cung cấp thông tin đầy đủ cho CBVC, HSSV, phụ huynh và các đối 

tác. Hướng tới chào mừng 15 năm ngày công bố Quyết định thành lập trường Cao 

đẳng Kinh tế - Kỹ thuật và 45 năm truyền thống Đào tạo nghề. 

Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật xây dựng Kế hoạch rà soát, chỉnh sửa, cập 

nhật thông tin trên Website Nhà trường như sau: 

1. Tiến độ thực hiện 

TT 
Danh mục cần rà soát, 

chỉnh sửa, cập nhật 
Nội dung chỉnh sửa, bổ sung 

Đơn vị thực 

hiện 

Thời 

gian 

hoàn 

thành 

I. Chỉnh sửa cập nhật thông tin trên menu tĩnh của Website 

1 - Menu giới thiệu    

1.1 + Lịch sử phát triển 

Đã bổ sung vào tháng 2/2019. 

Phần 4, Trường CĐ Kinh tế Kỹ 

thuật (8/2005-nay) cần bổ sung 

thông tin viết tiếp từ 2017 đến nay 

Ban Giám hiệu 

13/4/

2020 
1.2 + Sứ mệnh - Tầm nhìn BGH cho ý kiến bổ sung Ban Giám hiệu 

1.3 + Thư ngỏ của Hiệu trưởng 
Đã cập nhật vào năm 2018. Phần 

nội dung BGH quyết định 
Ban Giám hiệu 

1.4 + Sơ đồ Cơ cấu tổ chức 

 

Đã vẽ lại và đăng trên Website 

(Đ/c Hồng đã thực hiện) 

 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/225
http://tec.tnu.edu.vn/intro/details/229
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/283
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1.5 
+ Danh bạ điện thoại 

 

Cập nhập dữ liệu thường xuyên 

- Các đơn vị kiểm tra để cập nhật bổ 

sung số điện thoại cho chính xác, 

đầy đủ 

Phòng Tổng hợp 

2 - Cơ cấu tổ chức    

2.1 + Hội đồng trường 

Đã cập nhập lại tin ngày 19/9/2019 

(Đưa QĐ bổ nhiệm đ/c Võ Thị 

Ngọc) 

Hội đồng trường 
13/4/

2020 

2.2 + Ban Giám hiệu 

- Hiệu trưởng: Thông tin được cập 

nhật đã lâu 

- Phó Hiệu trưởng: Còn thiếu thông 

tin của (Đ/c Bình) 

- BGH xem xét bổ sung 

Ban Giám hiệu 
13/4/

2020 

2.3 

+ Phòng chức năng: 

 Phòng Đào tạo 

QLKH&HTQT 

 Phòng Tổng hợp 

 Phòng Công tác HSSV 

 Phòng Kế hoạch Tài chính 

 Phòng Khảo thí & 

ĐBCLGD 

Các Phòng cập nhật thêm thông tin: 

Ảnh tập thể, ảnh lãnh đạo; chức 

năng nhiệm vụ; Danh sách CBVC 

(họ tên, chức vụ, điện thoại, email)  

Các phòng chức 

năng 

13/4/

2020 

2.4 

+ Khoa chuyên môn: 

 Khoa Kinh tế & QTKD 

 Khoa Điện 

 Khoa Kỹ thuật Nông Lâm 

 Khoa Khoa học Cơ bản 

 Khoa Cơ khí 

 Khoa Công nghệ thông tin 

Các Khoa cập nhật thêm thông tin: 

Ảnh tập thể, ảnh lãnh đạo; chức 

năng nhiệm vụ; Danh sách CBVC 

(họ tên, chức vụ, điện thoại, email) 

Các Khoa 

chuyên môn 

13/4/

2020 

2.5 

+ Trung tâm: 

 Trung tâm 

TS,TV&HTHSSV 

 Trung tâm THTN 

 Trung tâm 

TH,TT&TVKTNLN 

Các Trung tâm cập nhật thêm 

thông tin: Ảnh tập thể, ảnh lãnh 

đạo; chức năng nhiệm vụ; Danh 

sách CBVC (họ tên, chức vụ, điện 

thoại, email) 

Các Trung tâm 
13/4/

2020 

2.6 

+ Đảng - Đoàn thể: 

 Đảng ủy 

 Công đoàn 

 Đoàn TNCS HCM 

 Hội Sinh viên 

 Hội Cựu Chiến binh 

Các tổ chức đoàn thể cập nhật thêm 

thông tin: Ảnh tập thể, ảnh lãnh 

đạo; phân công nhiệm vụ; Danh 

sách BCH (họ tên, chức vụ, điện 

thoại, email) 

Các tổ chức 

đoàn thể 

13/4/

2020 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1831
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2802
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2832
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2832
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/287
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/289
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1829
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1065
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1065
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/310
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2948
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2833
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/313
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/314
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/291
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1030
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1030
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1146
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/308
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/347
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/307
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/309
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1146
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3 - Đào tạo    

3.1 + Quy định, Quy chế Cập nhập khi có dữ liệu 

Phòng Đào tao -

QLKH&HTQT 

 

13/4/

2020 

3.2 + Chương trình đào tạo 
Đã cập nhật Khung chương trình 

ĐT ngày  24/12/2019 

3.3 + Văn bản, Biểu mẫu 
Dữ liệu cập nhập ngày 03/06/2015 

chưa có thay đổi 

4 
- Nghiên cứu 

KH&HTQT 
   

4.1 

+ Nghiên cứu Khoa học : 

 Văn bản hướng dẫn, Biểu 

mẫu 

 Quy định, Quyết định 

 Kết quả nghiên cứu khoa 

học 

-Đã cập nhật theo yêu cầu của 

Phòng Đào tạo 
Phòng Đào tao -

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

4.2 

+ Hợp tác Quôc tế : 

 Đối tác hợp tác 

 Chương trình hợp tác 

-Dữ liệu không nhiều 

-Đã cập nhật theo yêu cầu của 

Phòng Đào tạo 

5 - Học sinh – Sinh viên  

Phòng Công tác 

HSSV 

13/4/

2020 

5.1 + Môi trường học tập 

-Cần cập nhật bổ sung thông tin 

giới thiệu về môi trường học tập 

của HSSV 

5.2 
+ Nội quy, Quy định, Quyết 

định 

-Đã cập nhật thông tin năm học 

2018-2019. 

- Phòng chức năng rà soát để loại 

bỏ các thông tin Quy chế, quy định, 

quyết định đã hết hiệu lực 

- Bổ sung thêm thông tin còn thiếu 

5.3 + Học phí, học bổng 

- Cập nhật thông tin về học phí đến 

năm học 2019-2020 

- Bổ sung thêm thông tin về học 

bổng 

5.4 + Văn bản, Biểu mẫu 

- Đã cập nhật thông tin theo yêu 

cầu của Phòng chức năng. 

- Phòng chức năng kiểm tra, rà soát 

để thay thế, bổ sung thông tin 

5.5 
+ Danh sách HSSV tốt 

nghiệp 

-Danh sách SV tốt nghiệp đã cập 

nhật đến năm 2019. 

- Sổ phát bằng cập nhật đến năm 

2015. 

- Phòng chức năng kiểm tra, rà soát 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/258
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2945
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1024
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1036
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1036
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1037
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1040
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/284
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/246
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/246
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1043
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/264
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1276
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1276
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để bổ sung thông tin 

5.6 

+ Cựu Học sinh - Sinh viên: 

 Giới thiệu chung 

 Ban liên lạc 

 Thông tin việc làm cựu 

HSSV 

-Thông tin giới thiệu đã cập nhật từ 

lâu. 

-Ban liên lạc chưa có thông tin 

-Thông tin về cựu sinh viên tốt 

nghiệp được cập nhật từ năm 2014. 

- Phòng chức năng kiểm tra, rà soát 

để bổ sung thông tin 

6 - Hệ thống văn bản 
 

 
  

6.1 

+ Đảng ủy: 

 Kế hoạch 

 Điều lệ Đảng và HDTH 

Điều lệ Đảng 

-Thông tin được cập nhật từ 2016 

-VPĐU xem xét cập nhật bổ sung 

thêm thông tin 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Đảng ủy 
13/4/

2020 

6.2 + Thi đua - Khen thưởng 

-Đã cập nhật thông tin theo năm 

học để phục vụ công tác 

-Rà soát cập nhật bổ sung 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

6.3 

+ Hành chính - Tổ chức cán 

bộ: 

 Quy định, Quyết định đối 

với CBVC  

-Đã cập nhật thông tin theo yêu cầu 

-Rà soát cập nhật bổ sung 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

6.4 + Kế hoạch Tài chính 

-Đã cập nhật thông tin theo yêu 

cầu. 

-Rà soát, cập nhật bổ sung thông 

tin 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Kế hoạch 

Tài chính 

13/4/

2020 

6.5 + Hoạt động Đào Tạo Link thông tin từ mục (3. Đào tạo) 
Phòng Đào tạo - 

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

6.6 
+ Công tác Học sinh Sinh 

viên 

Link thông tin từ mục (5. Học sinh 

– Sinh viên ) 

Phòng Công tác 

HSSV 

13/4/

2020 

6.7 + Khảo thí & ĐBCLGD 

-Kiểm tra, rà soát, cập nhật bổ sung 

thông tin 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Khảo thí 

& ĐBCLGD 

13/4/

2020 

6.8 + Pháp chế 

-Kiểm tra, rà soát, cập nhật bổ sung 

thông tin mới 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/670
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1041
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/668
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/668
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/308
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1772
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1268
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1031
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/517
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/517
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/517
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/501
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/499
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/499
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1138
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các menu con theo yêu cầu 

6.9 + Công nghệ thông tin 

-Kiểm tra, rà soát để bổ sung thông 

tin mới 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

6.10 + Thư viên 

-Kiểm tra, rà soát để bổ sung thông 

tin mới 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Đào tạo - 

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

7 - Ba công khai    

7.1 
+ Công khai thông tin theo 

Thông tư 36/2017 

-Đã cập nhật thông tin năm học 

2018-2019 theo yêu cầu của ĐHTN 
Phòng Khảo thí 

& ĐBCLGD  

13/4/

2020 
7.2 

+ Công khai thông tin theo 

công văn số 2003 - Đại học 

Thái Nguyên 

-Đã cập nhật thông tin năm học 

2018-2019 theo yêu cầu của ĐHTN 

8 - Thư viện ảnh    

8.1 + Cơ sở vật chất 

-Cập nhật bổ sung hình ảnh phòng 

máy tính mới của Khoa CNTT, ảnh 

phòng thực hành công nghệ ôtô 

(mới hoàn thiện), ảnh trung tâm 

Trung tâm TH,TT&TVKTNLN 

khoa KTNL. 

-Đổi tên mục (Cơ sở vật chất) 

thành (Cơ sở vật chất và MTHT) 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

8.2 + Các hoạt động 

-Đã cập nhật hỉnh ảnh các hoạt 

động của Nhà trường thường xuyên 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại, thêm 

các menu con theo yêu cầu 

II Chỉnh sửa cập nhật thông tin (tin động) trong phần tin nội dung của Website 

1 - Tin tức - Sự kiện 
-Đã cập nhật thường xuyên theo 

các hoạt động Nhà trường 
Phòng Tổng hợp 

13/4/

2020 

2 

- Hoạt động hợp tác với 

công ty Samsung Electronics 

Việt Nam Thái Nguyên 

(SEVT) 

-Đã cập nhật thường xuyên theo kế 

hoạch đào tạo 

Phòng Đào tạo - 

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

3 - Đào tạo 
-Đã cập nhật thường xuyên theo kế 

hoạch đào tạo 

Phòng Đào tạo - 

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/521
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/501
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/501
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2929
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/841
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/2929
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/841
http://tec.tnu.edu.vn/article
http://tec.tnu.edu.vn/htdtsamsung
http://tec.tnu.edu.vn/htdtsamsung
http://tec.tnu.edu.vn/htdtsamsung
http://tec.tnu.edu.vn/htdtsamsung
http://tec.tnu.edu.vn/training
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4 
- Nhà trường với Doanh 

nghiệp 

-Bỏ mục (Nhà trường với Doanh 

nghiệp) 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại menu 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

5 - Thông báo 

-Đã cập nhật thường xuyên 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới 

Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

6 
- Tuyển sinh – Tư vấn & hỗ 

trợ HSSV 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới 

-Đổi tên mục thành (Tuyển sinh), 

chuyển lên thay thế vị trí mục (Nhà 

trường với Doanh nghiệp) 

- Bổ sung mục (Trung tâm thực 

hành thực nghiệm) thay vị trí cũ 

mục (Tuyển sinh) 

- Các Trung tâm bổ sung cập nhật 

thông tin mới  

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại menu 

Trung tâm 

TS,TV&HTHSSV, 

Các Trung tâm 

13/4/

2020 

7 
- Khoa học CN & Hợp tác 

QT 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới 

-Đổi tên mục thành: Khoa học CN 

& HTQT - HTDN 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại menu 

Phòng Đào tạo - 

QLKH&HTQT 

13/4/

2020 

8 
- Thanh tra – Pháp chế 

   (Pháp chế - Thi đua) 

-Đổi tên mục thành: Pháp chế - Thi 

đua cho phù hợp (Đã thực hiện) 
Phòng Tổng hợp 

13/4/

2020 

9 - Lịch công tác -Đã cập nhật thường xuyên Phòng Tổng hợp 
13/4/

2020 

10 - Dịch vụ trực tuyến 
-Đổi tên mục thành: Quản lý trực 

tuyến 
Phòng Tổng hợp 

13/4/

2020 

11 - Học sinh – Sinh viên 

-Đã cập nhật thường xuyên theo 

các hoạt động của HSSV 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới 

Phòng Công tác 

HSSV 

13/4/

2020 

12 
- Công nghệ thông tin – Thư 

viện 

-Bỏ mục (Công nghệ thông tin – 

Thư viện) 

-Thay thế bằng mục mới (Tổ chức 

cán bộ) 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại menu 

Phòng Tổng hợp  
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13 - Khảo thí & ĐBCLGD 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới. 

-Đổi tên mục thành: (Thanh tra - 

Khảo thí & ĐBCLGD) 

-Bộ phận CNTT chỉnh sửa lại menu 

Phòng Khảo thí 

& ĐBCLGD 

13/4/

2020 

14 - Công tác Đảng 
-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới. 

Văn phòng 

Đảng ủy 

13/4/

2020 

15 
- Công tác Công đoàn - Hội 

CCB 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới. 

Hội cựu chiến 

binh, Công đoàn 

13/4/

2020 

16 
- Công tác Đoàn TN - Hội 

SV 

-Kiểm tra, rà soát để loại bỏ tin cũ, 

cập nhật tin mới. 

Đoàn TN - Hội 

SV 

13/4/

2020 
 

2. Yêu cầu: 

- Phòng Tổng hợp: Xây dựng Kế hoạch rà soát chỉnh sửa, cập nhật thông tin 

trên Website Nhà trường; Kiểm tra, rà soát, cập nhật thông tin của đơn vị mình; đôn 

đốc các đơn vị thực hiện theo tiến độ đề ra và báo cáo Ban Giám hiệu; Tiếp nhận và 

cập nhật thông tin đã hoàn thiện của các đơn vị lên Website Nhà trường. 

- Các đơn vị có liên quan: Căn cứ và nội dung Kế hoạch rà soát chỉnh sửa, cập 

nhật thông tin trên Website Nhà trường; thực hiện kiểm tra, chỉnh sửa bổ sung và 

hoàn thiện các thông tin liên quan đến đơn vị mình trên website; gửi nội dung thông 

tin đã hoàn thiện cho bộ phận CNTT phòng Tổng hợp gồm: (bản giấy có chữ ký của 

trưởng đơn vị và bản điện tử theo Email:  tranxuantu@tntec.edu.vn) 

Để đảm bảo hoàn thành tốt việc thực hiện Kế hoạch rà soát chỉnh sửa, cập nhật 

thông tin trên Website, Nhà trường yêu cầu lãnh đạo các đơn vị liên quan phân công 

nhiệm vụ cho đơn vị mình thực hiện nghiêm túc các nội dung công việc theo đúng 

tiến độ kế hoạch đề ra. 

Ghi chú: Để đảm bảo an toàn cho CBVC trong công tác phòng, chống dịch 

Covid-19. Nhà trường yêu cầu các đơn vị không tập trung đông người để chụp ảnh, 

sử dụng hình ảnh đã có (mới nhất), nếu chưa có sẽ cung cấp sau cho Bộ phận CNTT. 

    
Nơi nhận:      
   

- Ban Giám hiệu (báo cáo); 

- Hội đồng trường (thực hiện); 

- Các phòng, khoa, trung tâm (thực hiện); 

- Các tổ chức đoàn thể (thực hiện); 

- Đăng Websie Nhà trường; 

- Lưu: VT, PTH. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Đã ký 
 

 

TS. Ngô Xuân Hoàng 

 

http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/Article/Details/1202
http://tec.tnu.edu.vn/congtacdang
http://tec.tnu.edu.vn/congdoan
http://tec.tnu.edu.vn/congdoan
http://tec.tnu.edu.vn/doantnhoisv
http://tec.tnu.edu.vn/doantnhoisv

