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HONG BAO

V/v xac dinh khoi lwong vi tri vice hm ciia CBVC, HDLD nam hoc 2018- 2019

Kinh giri: Cac Phong, Trung tim CNTT&TV; Trung thm Tuyén sinh.

Can ¢l vao chtrc nang nhiém vu va vi trf viéc lam ctia CBVC, HDLD trong
don vi da thuc hién trong ndm hoc 2017-2018 va chuén bi thuc hién cong viée
theo ké hoach nam hoc 2018-2019. Hiéu trudng nha truong thong bao t6i céac
phong, trung tdm cntt&ty, trung tdm tuyén sinh trién khai thong ké cac ndi dung
cdng viée ctia Trudng, phd don vi va nhan vién phu trach cac dau vide. Noi dung
cu thé nhu sau:

1. Thoi gian lam viéc ciia CBVC, HDLD nhu sau:

- Pbi véi CBVC, HPLD phong, Trung tdm: Lam viéc 40 gi(‘)‘/tuc‘ﬁn = 1976
gio/ndm (d& tinh nghi cac ngay 1& tét theo quy dinh ctia nha nudc, chua tinh
ngay nghi phép ctia cdc ca nhan).

- T Bao vé thudc Phong Cong tac HSSV tam thoi chua phéi ké k héi luong
cong viéc.

2. Xac dinh khdi luon g va thoi gian lam viée ciia tung CBVC, HDLD trong
cac don vi (Bang 1).
~ 3.Tbng hop khéi luong va thoi gian 1am viéce cia CBVC, HPLD trong céc
don vi (Béng 2).

4. Céng khai héa cong viée thuc hién va thoi gian hoan thanh cong viée cta
don vi (Bang 3).

5. Thoi gian ndp ndi dung bdo cdo giri BGH Nha truong (gUi theo dia chi

Mail: phongtceb.dtu@moet.edu.vn — D/c Vii Mdng Linh Phong Téng hop nhén

béo céc trude ngay 31/8/2018.
Nhan duoc théng bao nay dé nghi Trudng cac don vi thuc hién theo ding

k¢ hoach.

Noinhin:

- Ban Gidam hiéu;

- Céc phong;

- Trung tdm CNTT&TV. Trung tam TS;

- Website;

- Luu: VT, TH,




Phong: Tdng hop
Ho tén: Nguyén Vin A

Chire vu: Nhan vién

Bang 1: Xac dinh khéi lwgng va thoi gian 1am viée ciia CBVC, HBLD trong cac don vi.
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Ghi chu:

- C4c c4 nhan ghi cu thé cong viéc cua ting thang (mot cdng viée c6 thé trung trong nhiéu thédng)

_ Yéu cAu ké khai trung thuc ndi dung coéng viéc dugc phén cong.




Bang 2: Téng hop khoi lrgng va thoi gian lam viée elia CBVC, BDLD trong cic don vi.
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Ghi chu:

- Trudng céc don vi tong hop lai toan bd cdng viée ctia cAc ¢ nhén trong don vi theo tlmg ngudi va ting thang.

- Ghi thtr tu tir Lanh dao dén nhén vién.




Béne 3 Cong khai héa cong viée thue hién va thoi gian hoan thanh cdng viée cta don vi

(cong viéc chu yéu lién quan dén (‘ac don vi va HSSSV, sép xép theo tidn trinh tiv déu ném hoc dén cuéi ném hoc theo noi

dung céng viéc quan 1y).
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Ghi che: Thol gian thue hién cu thé 12 thoi &8m hoan thanh hoac thoi gian hoan thanh.

VD: - Thi t&t nghiép cac 16p: Thang 6 hang nam.

- - Tra bang diém thi tot nghiép: Sau 1€ bé giang 15 ngay hoan thanh.
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