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   I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 11/2016

1. Công tác Chính trị tư tưởng
- Phát động trong CBVC, HĐLĐ và HSSV đợt thi đua lập thành tích chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và tổ chức các hoạt động nhân dịp 20/11.

- Thành lập chi bộ Phòng Kế hoạch – Tài chính và triển khai kiện toàn tổ chức Chi bộ Phòng Tổng hợp, Chi bộ Phòng Kế hoạch - Tài chính, Phòng ĐT-QLKH&HQQT.
- Triển khai tổ chức cho các quần chúng ưu tú tham gia học lớp bồi dưỡng lý luận chính trị dành cho đối tượng kết nạp Đảng theo kế hoạch của Đảng ủy ĐHTN.
- Thực hiện rà soát, bổ sung quy hoạch cấp ủy giai đoạn 2015 – 2020 và xây dựng quy hoạch cấp ủy giai đoạn 2020 – 2025.  
- Các chi bộ tiếp tục triển khai công tác phát triển Đảng.

- Đảm bảo ANTT Nhà trường

2. Công tác Tuyển sinh, Tư vấn và Hỗ trợ HSSV
- Tiếp tục tư vấn tuyển sinh và nhận hồ sơ Khóa 12 tại SEVT năm 2016.
- Báo cáo tổng kết công tác tuyển sinh năm 2016 với Đại học Thái Nguyên.
- Tổ chức khai giảng K12 tại SEVT.
- Hoàn thiện Hồ sơ các lớp đào tạo nghề với Sở LĐTBXH năm 2016.

- Thông qua Đề án đào tạo nội trú cho HSSV năm học 2017-2018.
3. Công tác Đào tạo NCKH và HTQT 

a. Công tác đào tạo:
- Xây dựng và triển khai kế hoạch học lại, học cải thiện điểm đợt mới.

- Hoàn thành xây dựng kế hoạch giáo viên HKI - Năm học 2016 - 2017.

- Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra các hoạt động đào tạo giữa Nhà trường với SEVT và các trường THPT theo kế hoạch.

- Tiếp tục tổ chức ôn thi và cấp chứng chỉ Tiếng Anh – A2  và Tin học – IC3 cho sinh viên cao đẳng chuyên nghiệp tại Trường.

- Xây dựng và triển khai kế hoạch đào tạo cho K12CĐCN tại SEVT.

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch học tập của lớp học bồi dưỡng và tổ chức thi cấp chứng chỉ Nghiệp vụ sư phạm dạy nghề cho giảng viên, giáo viên.

- Tiếp tục triển khai xây dựng đề án xin mở 2 nghề mới: Trồng cây ăn quả và Tin học văn phòng. 

- Chỉnh sửa, ban hành lại Quy định quản lý sử dụng giảng đường gửi các đơn vị liên quan; Tổ chức cho HSSV ký cam kết.

- Hoàn thành báo cáo kiểm tra công tác đào tạo với Sở LĐ-TBXH.

- Triển khai liên kết đào tạo với Trường Cao đẳng nghề dân tộc nội trú Bắc Cạn.

- Thống nhất lại quy định và hướng dẫn tính khối lượng giảng dạy năm học 2016 -2017.
b. Công tác Nghiên cứu khoa học, HTQT :
- Đề xuất đề tài cấp ĐH năm 2017.
4. Công tác Thanh tra, Pháp chế
a. Công tác Thanh tra 
- Thanh, kiểm tra công tác giảng dạy, học tập thường kỳ.

- Thanh, kiểm tra thời gian làm việc của Khối hành chính.

- Kiểm tra việc đeo thẻ của CBVC, HĐLĐ.

- Báo cáo công tác thanh tra, cung cấp thông tin trong tháng cho Hội đồng xếp loại của Nhà trường và các đơn vị có liên quan.

b. Công tác Pháp chế
- Triển khai công tác Pháp chế theo kế hoạch và chỉ đạo của ĐHTN.
- Tham gia Hội nghị tuyên truyền, phổ biến pháp luật năm 2016 do ĐHTN tổ chức.
5. Công tác Khảo thí và  ĐBCLGD

a. Công tác Khảo thí 
- Tổ chức bốc thăm, in sao đề thi theo lịch thi của Nhà trường

- Tổ chức làm phách, chấm thi, nhập điểm, bàn giao điểm cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT.

- Xây dựng kế hoạch xây dựng mới, chỉnh sửa ngân hàng đề/đáp án Học kỳ I năm học 2016-2017.
b. Công tác ĐBCLGD
- Triển khai công tác Pháp chế theo kế hoạch và chỉ đạo của ĐHTN.
- Tham gia Hội nghị tuyên truyền, phổ biến pháp luật năm 2016 do ĐHTN tổ chức.
6. Công tác HSSV
- In thẻ HSSV, thẻ ATM phát cho HSSV Khóa mới.

- Ra quyết định Ban cán sự lớp năm học 2016 - 2017.

- Tổ chức Hội nghị Tổng kết công tác GVCN-CVHT năm học 2015 - 2016.

- Các Khoa tổ chức Hội nghị Tổng kết năm học 2015 - 2016.
- Tổ chức Lễ khai giảng năm học năm học 2016 - 2017 và Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2016.

- Hoàn thành thống kê danh sách HSSV đăng ký ở nội trú, ngoại trú năm học 2016 - 2017.

- Đăng ký tạm trú cho HSSV nhập học năm 2016. 

- Đôn đốc HSSV hoàn thành BHYT năm 2016. 

- Thực hiện trả hồ sơ, bằng tốt nghiệp và xác minh văn bằng tốt nghiệp cho HSSV. 

- Báo cáo thống kê số liệu về công tác HSSV theo yêu cầu của ĐHTN.

- Đảm bảo điện, nước và vệ sinh Khu nội trú.

- Ra quyết định thành lập các lớp K12CĐCN/SEVT và quyết định phân công GVCN-CVHT  năm học 2016 - 2017 tại SEVT.
7. Công tác CNTT và Thư viện

a. Công tác Công nghệ thông tin
- Gửi thông báo trúng tuyển bổ sung và lịch học trên hệ thống SMS cho học viên trúng tuyển hệ CĐ K12 tại SEVT.
- Hoàn thành xử lý các lỗi phát sinh hệ thống phần mềm tác nghiệp tại các đơn vị. 
- Cập nhật các thông tin trên hệ thống Website và chuyên mục 3 công khai.
- Thực hiện kế hoạch thực hành thực tập tại phòng thực hành máy tính.
- Duy trì tốt hệ thống hạ tầng CNTT, thực hiện kế hoạch thực hành, thực tập tại phòng thực hành máy tính.
- Thực hiện các công tác chuyên môn CNTT.
b. Công tác Thư viện
- Hoàn thành việc biên mục sách, tài liệu tiếp nhận từ TTHL-ĐHTN.
- Thực hiện công tác chuyên môn mượn trả sách tại thư viện.
8. Công tác Tổ chức cán bộ, Tài chính, XDCSVC và công tác HC-VP
a. Công tác Tổ chức cán bộ
- NCS Nguyễn Hữu Phấn đã bảo vệ thành công Luận án tiến sĩ cấp Trường.

- Đã triển khai công tác bổ nhiệm Trưởng phòng Tổng hợp nhiệm kỳ 2013 – 2018 và Bổ nhiệm Trưởng BM Kinh tế thuộc Khoa KT&QTKD.

- Hoàn thành việc xét duyệt danh hiệu NGƯT lần thứ 14 năm 2017.

- Đã hoàn thành việc xét nâng lương năm 2016.

- Đã triển khai việc bầu Thư ký Hội đồng trường nhiệm kỳ 2013 - 2018.

- Đã giải quyết chế độ hưu trí cho 02 đ/c đợt 2 năm 2016.
b. Công tác xây dựng CSVC, vệ sinh môi trường
- Phối hợp với Ban CSVC Đại học Thái Nguyên động thổ xây dựng Nhà Giảng đường A2.
- Kiểm tra xác định ranh giới đất khu giếng tập thể.
- Làm việc với Phường Thịnh Đán về việc mở cổng phía đầu hồi Xưởng Điện để vận chuyển vật liệu xây nhà A2.
c. Công tác Hành chính - Văn phòng
- Đảm bảo công tác xây dựng lịch tuần và kế hoạch công tác quý của Nhà trường.

- Đảm bảo việc tiếp nhận, sao in và chuyển tiếp các văn bản của Nhà trường. 

- Làm tốt công tác tạp vụ, phục vụ hoạt động chung của Trường.

- Hoàn thành tốt việc điều xe phục vụ công tác chung của Nhà trường, đặc biệt là phục vụ đưa đón giáo viên giảng dạy ban đêm tại SEVT.

- Đảm bảo công tác phục vụ y tế trong Nhà trường.
9. Công  tác Tài chính
- Thanh toán tiền vượt giờ năm học 2015-2016.

- Thực hiện kế hoạch thu học phí học kỳ I năm học 2016-2017 tại SEVT.

- Tiếp tục thu học phí học lại, học cải thiện điểm theo lịch của phòng Đào tạo NCKH&HTQT.

- Chi tiền phúc lợi nhân ngày 20/11 cho CBVC. Chi phục vụ Hội diễn văn nghệ và khai giảng năm học mới.

- Đôn đốc thu BHXH, BHYT, BHTN của CBVC nghỉ việc tự đóng nộp BHXH và thu lương năm 2016 của CBGV thiếu giờ.

- Kiểm tra, đối chiếu thanh toán tiền bài giảng cho giáo viên dạy nghề tại các trường THPT.

- Chi trả tiền học bổng khuyến khích học kỳ II năm học 2015-2016.

- Thanh toán tiền hỗ trợ cho GV giảng dạy tại SEVT và các trường THPT.

- Xây dựng dự toán thu chi tài chính năm 2017 của Công đoàn theo hướng dẫn của Công đoàn ĐHTN.
10. Hoạt động của Trung tâm Thực hành, Thực nghiệm 
- Tiếp tục gia công các mặt hàng đã ký với CTCP thiết bị công nghiệp Hà Nội.

11. Công tác đoàn thể và các công tác khác
a. Công tác Công đoàn
- Tham gia tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Câu lạc bộ Bóng bàn tổ chức giải chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Chuẩn bị các nội dung để triển khai tổ chức Giải cầu lông CBVC năm 2016.
b. Công tác Đoàn thanh niên và Hội sinh viên
- Tiếp tục Tổ chức Đại hội Đoàn các Chi đoàn nhiệm kỳ 2016 - 2017.
- Kết hợp với chính quyền, công đoàn tổ chức Hội diễn Văn nghệ  chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2016 .
- Tham gia Hội nghị Khoa học và sáng tạo trẻ ĐHTN lần thứ III năm 2016.  Kết quả: 01 đề tài đạt giải nhì và 01 đề tài đạt giải khuyến khích.
c. Công tác Hội Cựu chiến binh

- Triển khai kế hoạch công tác Hội quý IV năm 2016 và thực hiện các nhiệm vụ do Hội CCB Đại học Thái Nguyên triển khai.
Kết luận 
Về cơ bản toàn Trường đã hoàn thành các nội dung của Kế hoạch công tác tháng 11/2016. Kịp thời nắm bắt và giải quyết những vấn đề phát sinh trong Nhà trường.
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Hoàn thành

	        I. Công tác giáo dục chính trị tư​ tư​ởng

	1
	Phát động trong CBVC, HĐLĐ và HSSV đợt thi đua lập thành tích chào mừng ngày Hội QP toàn dân và 72 năm ngày thành lập QĐND VN (22/12).
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Tổ chức cho các quần chúng ưu tú tham gia học lớp bồi dưỡng lý luận chính trị dành cho đối tượng kết nạp Đảng (đợt tháng 12/2016) theo kế hoạch của ĐU ĐHTN.
	VP ĐU
	BT ĐU
	Th. 12/2016

	3
	Triển khai thực hiện Kế hoạch thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”. 
	VP ĐU
	BT ĐU
	Th. 12/2016

	4
	Các chi bộ tiếp tục triển khai công tác phát triển Đảng.
	VP ĐU
	BT ĐU
	Th. 12/2016

	5
	Đảm bảo tốt ANTT trong Nhà trường.
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 11/2016

	        II. Công tác Tuyển sinh, Tư vấn và Hỗ trợ HSSV

	1
	Báo cáo ĐHTN số lượng tuyển sinh đợt 2 của khóa 12 tại SEVT.
	TT TS
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Tổng kết công tác tuyển sinh năm 2016, xây dựng phương án tuyển sinh năm 2017.
	TT TS
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	      III. Công tác Đào tạo NCKH và HTQT 

	         1.  Công tác Đào tạo

	1
	Tiếp tục XD và triển khai kế hoạch học lại, học cải thiện điểm đợt mới.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Phê duyệt kế hoạch giáo viên HKI, HKII - Năm học 2016 - 2017.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra các hoạt động đào tạo giữa Nhà trường với SEVT và các trường THPT theo kế hoạch.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Tiếp tục tổ chức ôn thi và cấp chứng chỉ Tiếng Anh – A2  và Tin học – IC3 cho sinh viên cao đẳng chuyên nghiệp tại Trường.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	5
	Tiếp tục làm việc với TT. GDQP về việc tổ chức giảng dạy môn GDQP-AN cho sinh viên tại SEVT.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	6
	Hoàn thành xây dựng kế hoạch đào tạo toàn khóa cho K12 tại SEVT.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	7
	Tổng kết lớp  bồi dưỡng Nghiệp vụ sư phạm dạy nghề.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	8
	Trình TCDN đề án xin mở 2 nghề mới: Trồng cây ăn quả và Tin học văn phòng. 
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	9
	Tiếp tục triển khai liên kết đào tạo với Trường Cao đẳng nghề DTNT Bắc Cạn.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	10
	Hoàn thành việc rà soát điều chỉnh kế hoạch đào tạo giai đoạn 2016 - 2020.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	     2. Công tác Nghiên cứu khoa học – HTQT

	1
	Hoàn thành việc thẩm định và phê duyệt đề tài cấp ĐH năm 2017.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 122016

	IV. Công tác Khảo thí, ĐBCL

	               1. Công tác khảo thí

	1
	Tổ chức bốc thăm, in sao đề thi theo lịch thi của Nhà trường.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Tổ chức làm phách, chấm thi, nhập điểm, bàn giao điểm cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Tiếp nhận ngân hàng đề thi/đáp án Học kỳ I - Năm học 2016-2017 từ các bộ môn theo kế hoạch.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	               2. Công tác Đảm bảo chất lượng GD
	
	
	
	Th.10/2011

	1
	Hoàn thiện Báo cáo TĐGCTĐT (ngành Cơ khí & Thú y) theo kế hoạch.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Khảo sát ý kiến SV các lớp K11CĐCN, CĐN về hoạt động giảng dạy của GV và CBVC chức phục vụ của các khoa, trung tâm, phòng chức năng trong Học kỳ I - Năm học 2016-2017.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Phối hợp với TTTS-TV&HTHSSV khảo sát ý kiến cựu SV và nhà tuyển dụng theo kế hoạch.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 12/2016

	          V. Công tác Thanh tra, Pháp chế

	            3. Công tác Thanh tra

	1
	Thanh, kiểm tra công tác giảng dạy, học tập thường kỳ.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Thanh, kiểm tra thời gian làm việc của Khối hành chính.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Kiểm tra việc đeo thẻ của CBVC, HĐLĐ.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Báo cáo công tác thanh tra, cung cấp thông tin trong tháng cho Hội đồng xếp loại CBVC và các đơn vị.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	           4. Công tác Pháp chế

	1
	Triển khai công tác Pháp chế theo kế hoạch và chỉ đạo của ĐHTN.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	       VI. Công tác HSSV :

	1
	Nhận hồ sơ nhập học của sinh viên K12 học tại SEVT. 
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Kiểm tra công tác ngoại trú của HSSV (đợt 1) năm học 2016 - 2017 theo Kế hoạch.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Thực hiện trả hồ sơ, bằng tốt nghiệp và xác minh văn bằng tốt nghiệp cho HSSV.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Hoàn thành làm thẻ ATM cho HSSV K12CĐCN.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	5
	Đôn đốc HSSV đóng nộp các khoản phí nhà ở, intenet, tiền điện, nước và công tác vệ sinh trong KNT.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	6
	Ra quyết định miễn giảm học phí, trợ cấp xã hội và hỗ trợ chi học tập cho HSSV nhập học năm 2016.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	7
	Đảm bảo ANTT, vệ sinh, điện nước KNT. 
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	8
	Kiểm tra, rà soát và chốt lại danh sách SV khóa 12 học tại SEVT.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	9
	Tổ chức Giải bóng đá KNT chào mừng ngày 22/12 và 09/1.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	10
	Báo cáo công tác kiểm tra sinh hoạt lớp của GVCN-CVHT, cung cấp thông tin trong tháng cho Hội đồng xếp loại CBVC và các đơn vị có liên quan.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 12/2016

	          VII. Công tác CNTT và thư viện

	                1. Công tác Công nghệ thông tin

	1
	Cài đặt hệ thống cân bằng tải đường truyền mạng trong nhà trường. 
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Cài đặt cấu hình quản trị Firewall, bảo mật, backup dữ liệu hệ thống mạng tại phòng máy chủ.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Tham gia chương trình đào tạo chuẩn kĩ năng CNTT tại ĐHTN.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Tiếp tục sửa chữa máy tính, máy chiếu thiết bị CNTT phục vụ đào tạo.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	5
	Tiếp tục cập nhật các thông tin trên hệ thống Website và chuyên mục 3 công khai.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	6
	Tiếp tục thực hiện kế hoạch thực hành thực tập tại phòng thực hành máy tính.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	7
	Thực hiện các công tác chuyên môn CNTT.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	              2. Công tác Thư viện

	1
	Thực hiện các công tác chuyên môn mượn trả sách tại Thư viện.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	        VIII. Công tác Tổ chức cán bộ, XDCSVC, HC-VP

	              1. Công tác Tổ chức cán bộ

	1
	Tổ chức gặp mặt 2 đ/c nghỉ chế độ Hưu trí đợt II năm 2016.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	2
	Hợp đồng lái xe 16 chỗ phục vụ công tác đưa đón GV giảng dạy tại SEVT.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	3
	Hoàn thành việc xây dựng Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Phòng KH-TC và Phòng Tổng hợp. 
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	4
	Hoàn thành việc kê khai tài sản, thu nhập năm 2016 cho các đối tượng theo quy định.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	  2. Công tác xây dựng CSVC, vệ sinh môi trường

	1
	Kiểm kê tài sản năm 2016.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Sửa chữa xe Ford 16 chỗ phục vụ đưa đón giảng viên đi dạy tại Sam sung.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Xây hàng rào ranh giới đất khu giếng tập thể.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Kiểm tra giám sát Nhà thầu thi công xây dựng Giảng đường A2.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	         3. Công tác Hành chính - Văn phòng

	1
	Đảm bảo công tác xây dựng lịch tuần và kế hoạch công tác quý của Nhà trường.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	2
	Đảm bảo việc tiếp nhận, sao in và chuyển tiếp các văn bản của Nhà trường. 
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	3
	Làm tốt công tác tạp vụ, phục vụ hoạt động chung của Trường.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	4
	Hoàn thành tốt việc điều xe phục vụ công tác chung của Nhà trường, đặc biệt là phục vụ đưa đón giáo viên giảng dạy ban đêm tại SEVT.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	5
	Đảm bảo công tác phục vụ y tế trong Nhà trường.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	6
	Tổ chức khám sức khỏe cho HSSV nhập học năm 2016.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 12/2016

	       IX. Công tác Tài chính

	1
	Chi lương tháng 11+12/2016 và chi trả truy lĩnh nâng lương năm 2016.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	2
	Tiếp tục đôn đốc thu học phí tại SEVT và trong trường.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	3
	Đôn đốc CBVC hoàn tạm ứng và quyết toán tiền đề tài NCKH phục vụ công tác khóa sổ kế toán năm 2016.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	4
	Kiểm tra đối chiếu thực hiện kế hoạch dự toán năm 2016, xây dựng kế hoạch dự toán năm 2017.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	5
	Thực hiện miễn giảm học phí học kỳ I năm học 2016-2017. 
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	6
	Lập dự toán kinh phí miễn giảm học phí tháng 12/2016 và năm 2017.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	7
	Phối hợp với phòng Tổng hợp và các bộ phận liên quan kiểm kê tài sản cố định năm 2016.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	8
	Khóa sổ quyết toán tài chính Đảng, Công đoàn năm 2016.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	9
	Xây dựng dự toán thu chi tài chính năm 2017 theo hướng dẫn của ĐHTN.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	10
	Xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2017.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	X. Hoạt động của Trung tâm thực hành, thực nghiệm

	1
	Tiếp tục gia công các mặt hàng đã ký.
	TTCGCN
	Đ/c Tân -GĐTT
	Th. 11/2016

	        XI. Công tác Đoàn thể và công tác khác

	        1. Công tác Công đoàn 

	1
	Triển khai thực hiện công tác Công đoàn quý IV của ĐHTN và CĐ trường.
	VP ĐTN
	Đ/c Lam - BT ĐTN
	Th. 12/2016

	2
	Tổ chức giải cầu lông CBVC, HĐLĐ.  
	VP ĐTN
	Đ/c Lam - BT ĐTN
	Th. 12/2016

	         2. Công tác Đoàn thanh niên và Hội sinh viên

	1
	Xây dựng kế hoạch Đại hội Đoàn các Liên chi đoàn nhiệm kỳ 2017 - 2019.
	VP ĐTN
	Đ/c Phấn - BT ĐTN
	Th. 12/2016

	2
	Tham gia các chương trình do Đoàn Đại học Thái Nguyên tổ chức.
	VP ĐTN
	Đ/c Phấn - BT ĐTN
	Th. 12/2016

	        3. Công tác Hội Cựu chiến binh

	1
	Tổ chức các hoạt động chào mừng 72 năm ngày thành lập QĐND VN và 27 năm ngày hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989 – 22/12/2016).
	BCH Hội CCB
	Đ/c Lam - CT Hội
	Th. 12/2016

	2
	Triển khai công tác Hội quý IV của ĐHTN.
	BCH Hội CCB
	Đ/c Lam - CT Hội
	Th. 12/2016

	         3. Công tác khác

	1
	Xây dựng kế hoạch tổng hợp các hoạt động của Nhà trường năm 2017 và kế hoạch tài chính phục vụ cho các hoạt động trong năm 2017.
	- P. TH

- P. KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016

	2
	Triển khai tổ chức Hội nghị CBVC các đơn vị năm học 2016-2017 và chuẩn bị nội dung cho Hội nghị CBVC năm học 2016-2017 của Nhà trường.
	- Ban chỉ đạo

- Tổ thư ký
	Hiệu trưởng
	Th. 12/2016


III. Tæ chøc thùc hiÖn 
1. Các đồng chí trong Ban Giám hiệu bám sát kế hoạch công tác trong tháng để chỉ đạo các đơn vị chủ trì thực hiện tốt các nội dung công việc được phân công. Cuối tháng làm báo cáo về tình hình thực hiện công việc gửi cho Hiệu trưởng (các công việc hoàn thành, chưa hoàn thành).
2. Thủ trư​ởng các đơn vị tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch công tác tháng 12/2016 và vận động CBVC, HĐLĐ tích cực, tự giác, sáng tạo, hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ đ​ược giao./.

	Nơi nhận:

- BGH; 

- VP Công đoàn trường, VP Đoàn TN;
- Các đơn vị phòng, khoa, trung tâm;
- Kế toán trưởng;
- Website;
- Lưu VP.
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