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   I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 6+7+8/2015

1. Công tác Chính trị tư tưởng
- Phát động trong CBVC, HĐLĐ và HSSV thi đua hưởng ứng các ngày lễ trong các tháng 6+7+8/2015: Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9, 10 năm ngày ký Quyết định thành lập Trường CĐ Kinh tế - Kỹ thuật. Thi đua chào mừng thắng lợi của Đại hội Đảng bộ Nhà trường lần thứ III, Đại hội Đảng bộ ĐHTN lần thứ V.

- Tổ chức cho các quần chúng ưu tú tham gia học lớp Nhận thức Đảng (đợt tháng 6/2015) do Đảng ủy ĐHTN tổ chức.
- Tổ chức Đại hội Đảng bộ Nhà trường lần thứ III, nhiệm kỳ 2015 – 2020.
- Hoàn thành hồ sơ Đại hội Đảng bộ Nhà trường theo quy định, trình BTV Đảng ủy ĐHTN chuẩn y BCH Đảng bộ, UBKT Đảng ủy khóa III, nhiệm kỳ 2015 – 2020. 
- Báo cáo công tác Đảng viên, công tác Tổ chức xây dựng Đảng, công tác Nội chính và PCTN 6 tháng đầu năm 2015.
- Các Ban Đảng: Ban Tuyên giáo, Ban Dân vận; UBKTĐU hoàn thành các Báo cáo, Nghị quyết và Chương trình công tác theo quy định của Đảng ủy ĐHTN. 
- Tham gia Hội nghị học tập, quán triệt Nghị quyết Trung ương 11 (khóa XI) do Đảng ủy ĐHTN tổ chức.
- Tổ chức Hội nghị học tập, quán triệt Nghị quyết Trung ương 11 (khóa XI) tại Đảng bộ Nhà trường theo Kế hoạch của Đảng ủy ĐHTN.
- Hoàn thành hồ sơ Đảng đề nghị bổ nhiệm Phó Hiệu trưởng, nhiệm kỳ 2013 – 2018 và bổ nhiệm, bổ nhiệm lại các chức danh quản lý Khoa KTCN.
- Tham dự Đại hội Đảng bộ ĐHTN lần thứ V, nhiệm kỳ 2015 – 2020.
- Ban hành Quy chế làm việc của Đảng ủy, UBKT Đảng ủy. Phân công nhiệm vụ của Đảng ủy viên khóa III, nhiệm kỳ 2015 – 2020.
- Các chi bộ tiếp tục triển khai công tác phát triển Đảng.
- Đảm bảo an ninh trật tự trong Trường.
2. Công tác Tuyển sinh, Tư vấn và Hỗ trợ HSSV
-  Tư vấn tuyển sinh và nhận hồ sơ đăng kí đợt 2 tại SVET.
- In ấn, đóng gói thông báo tuyển sinh 2015 để gửi đến các thí sinh tham gia kỳ thi PTTH Quốc gia tổ chức tại Thái Nguyên (30000 tờ)
- Tổ chức thu nhận hồ sơ học liên thông lên đại học cho HSSV trong trường (KTNL:70 bộ; KT&QTKD:17 bộ; KTCN: 02 bộ).
- Liên hệ với đầu mối các đơn vị để xin dữ liệu tuyển sinh (58 trường).
- Phát Giấy báo nhập học và Giấy đăng kí nhập học năm 2015 (trên 21.500 giấy).
- Giới thiệu và tư vấn hỗ trợ việc làm cho HSSV tốt nghiệp.
- Tư vấn hỗ trợ HSSV thi phỏng vấn vào SEVT.
- ĐHTN ra quyết định trúng tuyển đối với SV tại SEVT khóa I.
- Nhập dữ liệu thí sinh đăng kí vào phần mềm chung của ĐHTN.
- Tư vấn tuyển sinh và nhận hồ sơ đăng ký đợt 2 tại SEVT.
3. Công tác Đào tạo NCKH và HTQT 

a. Công tác đào tạo:
- Hoàn thành việc xin ý kiến Bộ GD&ĐT điều chỉnh tiêu chí xét tuyển sinh đối với nhân viên của SEVT.

- Hoàn thành kế hoạch xét công nhận tốt nghiệp cho K8CĐCN, thi tốt nghiệp cho K8CĐN, K37TCN và K9TCCN.

- Triển khai kế hoạch học tập Học kỳ hè. 

- Tổng hợp điểm, tổ chức xét học vụ HKII-Năm học 2014-2015 cho các khóa học.

- Tiếp tục tổ chức học bổ sung kiến thức và tổ chức thi Tiếng Anh - trình độ A2 (Đợt 4) và Tin học – IC3 cho SV K8 (đợt 4).

- Xây dựng và triển khai kế hoạch đào tạo đợt 2 – HKI cho các lớp tại SEVT.

- Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra các hoạt động giữa Nhà trường với SEVT theo kế hoạch.

- Triển khai và hoàn thành tính khối lượng giảng dạy HKII-Năm học 2014 -2015.

- Triển khai và hoàn thành Dự trù kinh phí, vật tư TH, TT cho HKI - Năm học 2015-2016.

- Hoàn thành bổ sung thông tin 3 công khai.

- Triển khai kế hoạch TTTN cho lớp K8CĐN-KT/LK15.
- Hoàn thành việc cập nhật chương trình đào tạo niên chế đối với các ngành nghề đào tạo mới: Tiếng Anh, Tiếng Hàn (CĐCN), Thú y (CĐN, CĐN-LT).

- Giải quyết xong các vấn đề tồn tại ở ĐVLK15 theo kết luận của Hiệu trưởng.

- Triển khai Kế hoạch đào tạo HKI – Năm học 2015-2016

- Hoàn thành việc rà soát, chỉnh sửa, bổ sung Niên giám khóa 11.
- Thực hiện các nhiệm vụ được phân công của kỳ thi PTTH Quốc gia.
b. Công tác Nghiên cứu khoa học, HTQT :
- Ký Bản ghi nhớ hợp tác giữa Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật với Trường Cao đẳng khoa học công nghệ Chosun, Hàn Quốc.
4. Công tác Thanh tra, Pháp chế
a. Công tác Thanh tra 
- Thanh, kiểm tra công tác giảng dạy, học tập thường kỳ.

- Thanh tra tổ chức thi HK II năm học 2014 – 2015.

- Thanh, kiểm tra việc tổ chức học lại, thi lại, học cải thiện điểm trong dịp Hè.

- Báo cáo kết quả công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo, tiếp công dân và PCTN năm học 2014 – 2015 và trọng tâm công tác năm học 2015 – 2016.

b. Công tác Pháp chế
Ban hành Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Phòng Thanh tra - Pháp chế.
5. Công tác Khảo thí và  ĐBCLGD

a. Công tác Khảo thí 
- Tổ chức bốc thăm, in sao đề thi theo lịch thi của Nhà trường.

- Tổ chức làm phách, nhập điểm.

- Ban hành Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Phòng Khảo thí và  ĐBCLGD.
b. Công tác ĐBCLGD

- Hoàn thành báo cáo đánh giá hiện trạng SV tốt nghiệp năm 2015.
- Tổ chức phát phiếu cho sinh viên tại nSEVT, tổng hợp phiếu SV đánh giá giảng viên và báo cáo BGH.
- Thực hiện khắc phục các tồn tại trong việc công khai các hoạt động giáo dục năm học 2014-2015.
- Xây dựng kế hoạch công tác KT & ĐBCLGD năm học 2015 - 2016.
- Hỗ trợ TT TS-TV&HT HSSV nhập dữ liệu tuyển sinh.
6. Công tác HSSV
- Xét điểm rèn luyện HSSV các lớp K8CĐCN; K8CĐN; K9TCCN; K37TCN.

- Tổ chức Lễ bế giảng các khóa học: 2012-2015 và 2013-2015.

- In và cấp phát Giấy chứng nhận tốt nghiệp và Bằng tốt nghiệp cho HSSV.

- Làm các thủ tục thanh quyết toán cho HSSV tốt nghiệp.

- Tổ chức cho HSSV nghỉ hè đúng quy định.

- Đón tiếp và tổ chức học đầu khóa cho HSSV nhập học năm 2015.
7. Công tác CNTT và Thư viện

a. Công tác Công nghệ thông tin
- Phối hợp với Trung tâm TS-TV&HTHSSV xử lý dữ liệu tuyển sinh 2015. Quản trị và xuất dữ liệu trên phần mềm tuyển sinh trực tuyến 2015.
- Tập huấn và cài đặt phần mềm tuyển sinh năm 2015 của Bộ GD&ĐT.
- Tham gia công tác tư vấn tuyển sinh tại SEVT.
- Bảo trì, bảo dưỡng hệ thống máy chủ, máy trạm, máy chiếu, các thiết bị mạng, các thiết bị CNTT ... tại các đợn vị phòng, khoa, phòng thực hành, khu nội trú trong tháng hè để phục vụ cho năm học mới.
- Xử lý, khắc phục các lỗi phát sinh trong hệ thống phần mềm quản lý đào tạo tại các đơn vị phòng chức năng. Backup dữ liệu trên máy chủ và bảo mật thông tin hệ thống.
- Cập nhật thông tin trên hệ thống Website và chuyên mục 3 công khai của Nhà trường.
- Thực hiện kế hoạch học kỳ hè tại Phòng thực hành máy tính.
b. Công tác Thư viện
- Kiểm kê sách, giáo trình tại kho sách thư viện, sắp xếp lại giá sách, hồi cố sách để chuẩn bị phục vụ HSSV trong năm học mới.
- Cung cấp minh chứng về Ba công khai năm học 2014-2015.
8. Công tác Tổ chức cán bộ, Tài chính, XDCSVC và công tác HC-VP
a. Công tác Tổ chức cán bộ

- Hoàn thành công tác bổ nhiệm bổ sung Phó Hiệu trưởng nhiệm kỳ 2013-2018.

- Bổ nhiệm Quyền Trưởng khoa KT Nông Lâm.

- Bổ nhiệm Trưởng, Phó khoa; Trưởng, Phó bộ môn Khoa KTCN nhiệm kỳ 2015-2020.
- Hoàn thành công tác tổng kết và bình xét thi đua năm học 2014-2015.

- Hoàn thành công tác huấn luyện dân quân tự vệ năm 2015.

- Làm thủ tục cho CBVC, HĐLĐ đi học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ và nghỉ chế độ.

- Điều chuyển vị trí làm việc cho một số nhân viên để phù hợp với nhu cầu công tác và nguyện vọng cá nhân.

- Hoàn thành việc kiểm tra thi đua Khối các đơn vị đào tạo trong ĐHTN.
- Hoàn thành việc bình xét thi đua trong Khối các trường CĐ và TC số 2 tỉnh Thái Nguyên.
b. Công  tác Tài chính
- Chi lương tháng 5+6+7/2015.

- Chi trả tiền miễn giảm học phí năm học 2014-2015 cho HSSV các khóa tốt nghiệp ra trường.

- Lập báo cáo quyết toán tài chính Công đoàn 6 tháng đầu năm 2015.

- Nộp Đảng phí và báo cáo quyết toán tài chính Đảng quý II năm 2015.

- Thu học phí học lại, học cải thiện điểm trong dịp hè 2015 theo kế hoạch.

- Chi tạm ứng kinh phí tuyển sinh năm 2015 cho Trung tâm TS, TV & HT HSSV theo dự toán được duyệt.

- Lập kế hoạch dự toán năm 2016 nộp ĐHTN.
c. Công tác xây dựng CSVC
- Xây dựng và sửa chữa chống xuống cấp chuẩn bị năm học mới 2015-2016.
- Cắt tỉa một số cây xanh đảm bảo an toàn mùa mưa bão 2015.
- Lắp biển sơ đồ trường.
- Sắp xếp lại phòng làm việc của một số đơn vị trong trường.
d. Công tác Hành chính - Văn phòng
- Đảm bảo công tác xây dựng lịch tuần và kế hoạch công tác quý của Nhà trường.

- Đảm bảo việc tiếp nhận, sao in và chuyển tiếp các văn bản của Nhà trường.

- Làm tốt công tác tạp vụ, phục vụ hoạt động chung của Trường.

- Hoàn thành tốt việc điều xe phục vụ công tác chung của Nhà trường, đặc biệt là phục vụ đưa đón giáo viên giảng dạy ban đêm tại SEVT.

- Đảm bảo công tác chăm sóc cây xanh và vệ sinh môi trường trong Nhà trường.
- Hoàn thành công tác khám sức khỏe cho HSSV năm cuối và trả hồ sơ sức khỏe cho HSSV ra trường.
9. Hoạt động của Trung tâm Thực hành, Thực nghiệm 
 Hoàn thành các mặt hàng đã ký.
10. Công tác đoàn thể và các công tác khác
a. Công tác Công đoàn
- Hoàn thành việc tổ chức Hội nghị công đoàn giữa nhiệm kỳ 2012-2017.

- Bình xét thi đua khen thưởng năm học và báo cáo tổng kết năm học 2014- 2015 theo hướng dẫn hàng năm của CĐ GDVN.

- Các công đoàn bộ phận tổ chức cho CBVCLĐ đi thăm quan nghỉ mát hè 2015.
- Vận động CBVCLĐ tham gia đóng góp ủng hộ quỹ vì trẻ thơ.
b. Công tác Đoàn thanh niên và Hội sinh viên
- Hoàn thành công trình thanh niên chào mừng Đại hội Đảng bộ Nhà trường.
- Tham gia Liên hoan CLB Tiếng Anh lần 6 của ĐHTN.
- Nhận xét sổ đoàn cho HSSV ra trường.
- Tham gia chương trình tình nguyện TSMT của ĐHTN tổ chức.
- Phối hợp với Công đoàn trường tổ chức sinh hoạt hè, tham gia liên hoan tiếng hát Hoa phượng đỏ và Hội thao cho các cháu là con em cán bộ viên chức Nhà trường.
- Tổ chức 01 đội tình nguyện vùng sâu tại xã Liên Minh, huyện Võ Nhai.
c. Công tác Hội Cựu chiến binh

Bầu Bổ sung BCH Hội CCB nhiệm kỳ 2014-2016.
Kết luận 
Về cơ bản toàn Trường đã hoàn thành các nội dung của Kế hoạch công tác tháng 6+7+8/2015. Kịp thời nắm bắt và giải quyết những vấn đề phát sinh trong Nhà trường.
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Hoàn thành

	        I. Công tác giáo dục chính trị tư​ tư​ởng

	1
	Phát động trong CBVC, HĐLĐ và HSSV đợt thi đua đầu năm học 2015-2016 và chào mừng thắng lợi Đại hội Đảng các cấp tiến tới Đại hội Đảng toàn Quốc lần thứ XII.
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Tổ chức cho các chi bộ kết nạp đảng viên mới đợt 2/9. Xét công nhận đảng viên chính thức cho các đảng viên dự bị. Các chi bộ tiếp tục triển khai công tác phát triển Đảng.
	VP ĐU
	BT ĐU
	Th. 9/2015

	3
	Đảm bảo an ninh trật tự trong Nhà trường.
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	        II. Công tác Tuyển sinh, Tư vấn và Hỗ trợ HSSV

	1
	Tiếp tục tư vấn tuyển sinh, nhận hồ sơ và nhập dữ liệu cho SV đăng kí đợt 2 học tại SVET.
	TT TS
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	2
	Tiếp tục phát Giấy báo nhập học 2015 cho những thí sinh đăng kí nguyện vọng tiếp theo.
	TT TS
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	3
	Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ đang kí nhập học cho HSSV 2015.
	TT TS
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	4
	Nhập dữ liệu tuyển sinh theo yêu cầu của ĐHTN.
	TT TS
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	      III. Công tác Đào tạo NCKH và HTQT 

	         1.  Công tác Đào tạo

	1
	Xây dựng và triển khai kế hoạch học tập cho khóa mới tại SEVT.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Tổ chức cho sinh viên K10 đi học giáo dục QP-AN tại Trung tâm GDQP -ĐHTN.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Tiếp tục xây dựng và triển khai kế hoạch học lại, học cải thiện điểm.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Tổng hợp, báo cáo kết quả học tập năm học 2014 – 2015 của hệ Đào tạo nghề. 
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	5
	Tiếp tục tổ chức học bổ sung kiến thức và tổ chức thi Tiếng Anh - trình độ A2 và Tin học – IC3 cho SV cao đẳng chuyên nghiệp. 
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	6
	Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra các hoạt động đào tạo giữa Nhà trường với SEVT theo kế hoạch.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	7
	Hoàn thành bổ sung thông tin 3 công khai.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	8
	Tổng hợp điểm lớp K8CĐN-KT/LK15, chuẩn bị cho thi tốt nghiệp.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	9
	XD kế hoạch và tổ chức thi tốt nghiệp cho lớp K8CĐN-KT/LK15 tại Hà Nội và thi lại tốt nghiệp cho K8CĐN, K37TCN, K9TCCN tại trường.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	10
	Phối hợp giải quyết những tồn tại về kinh phí ở ĐVLK15.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	11
	Hoàn thành công tác thanh tra dạy nghề của Sở LĐ-TB&XH.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	12
	Tham gia Hội thi GV giỏi nghề toàn Quốc tổ chức tại Nha Trang
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	13
	Tính toán định mức vật tư học kỳ II năm học 2015-2016 cho Khoa ĐTN.
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	14
	Tiếp tục chắp mối với Ban quản lý Đề án ngoại ngữ Quốc gia để triển khai Đề án ngoại ngữ 2020 tại Trường
	P.ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	     2. Công tác Nghiên cứu khoa học – HTQT

	1
	Triển khai chương trình hợp tác với Trường CĐ Khoa học- Công nghệ Chosun,  Hàn Quốc.
	P. ĐT-QLKH&HTQT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	IV. Công tác Khảo thí, ĐBCL

	               1. Công tác khảo thí

	1
	Rà soát, sửa đổi và ban hành Quy định về công tác thi, kiểm tra đánh giá học phần.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Lập kế hoạch xây dựng Ngân hàng đề thi/đáp án cho các học phần/môn học kỳ I/2015-2016.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Tổ chức bốc thăm, in sao đề thi theo lịch thi của Nhà trường.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Tổ chức làm phách, nhập điểm.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	               2. Công tác Đảm bảo chất lượng GD
	
	
	
	Th.10/2011

	1
	Hoàn thành việc khắc phục các tồn tại của các đơn vị trong việc công khai các hoạt động giáo dục năm học 2014 - 2015.
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Kiện toàn lại hệ thống tự đánh giá trong Trường; Cập nhật báo cáo tự đánh giá và hệ thống minh chứng, danh mục minh chứng
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Xây dựng và thực hiện kế hoạch đánh giá chương trình đào tạo cho ngành Kế toán tổng hợp và ngành CNTT .
	P. KT&ĐBCL
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	          V. Công tác Thanh tra, Pháp chế

	            3. Công tác Thanh tra

	1
	Tăng cường công tác thanh tra giờ lên lớp của giáo viên - giảng viên đặc biệt là đầu giờ và giờ nghỉ giữa giờ.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Xây dựng Kế hoạch công tác thanh tra năm học 2015 – 2016.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Xây dựng và ban hành Nội quy tiếp công dân của Nhà trường. 
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Báo cáo công tác thanh tra, cung cấp thông tin trong tháng cho Hội đồng xếp loại của Nhà trường và các đơn vị có liên quan.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	           4. Công tác Pháp chế

	1
	Xây dựng các Quy định: Quy định về soạn thảo và ban hành văn bản quản lý nội bộ. Quy định về kiểm tra và xử lý văn bản quản lý nội bộ. Quy định về rà soát, hệ thống hóa văn bản quản lý nội bộ.
	P.TT-PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	       VI. Công tác HSSV :

	1
	Tiếp tục đón tiếp HSSV nhập học năm 2015.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Xét điểm rèn luyện học kỳ 2 năm học 2014- 2015 cho HSSV.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Gửi thư báo tin kết quả học tập và rèn luyện học kỳ 2 năm học 2014-2015 của HSSV cho gia đình.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Gửi thư báo tin cho gia đình những SV bị cảnh báo học tập lần 1, lần 2.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	5
	Thống kê danh sách HSSV đăng ký ở nội, ngoại trú học kỳ 1 năm học 2015-2016.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	6
	Ban hành Quy định về công tác quản lý HSSV.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	7
	Tổ chức khai giảng khóa 2 cho các lớp học tại SEVT.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015

	          VII. Công tác CNTT và thư viện

	                1. Công tác Công nghệ thông tin

	1
	Tiếp tục vận hành và quản trị trang thông tin tuyển sinh trực tuyến 2015.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Tiếp tục xử lý các lỗi phát sinh trong phần mềm tác nghiệp tại các đơn vị. Tăng cường công tác an ninh, bảo mật dữ liệu trên hệ thống thiết bị và phần mềm.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Tiếp tục sửa chữa hệ thống máy trạm, máy chiếu, các thiết bị mạng, các thiết bị CNTT tại các đợn vị phòng, khoa, trung tâm, phòng thực hành, Khu nội trú.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Tiếp tục phát triển hệ thống Website của nhà trường.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	5
	Thực hiện kế hoạch thực hành tại Phòng thực hành máy tính.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Hoàng - PHT
	Th. 9/2015

	              2. Công tác Thư viện

	1
	Duy trì công việc mượn - trả sách của HSSV, CBGV trong toàn trường.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Thống kê số lượng sách giáo trình bị thiếu do HSSV ra trường chưa trả.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Sắp xếp lại giá sách, hồi cố sách để chuẩn bị phục vụ HSSV trong năm học mới.
	TT.CNTT&TV
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	        VIII. Công tác Tổ chức cán bộ, Tài chính, XDCSVC, HC-VP

	              1. Công tác Tổ chức cán bộ

	1
	Rà soát, chỉnh sửa cuốn Quy định về chức năng, nhiệm vụ và quan hệ làm việc giữa các đơn vị cá nhân trong Nhà trường.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	2
	Làm thủ tục cho CBVC, HĐLĐ đi học tập nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	3
	Gặp mặt chia tay cán bộ Nhà trường được nghỉ chế độ năm 2015.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	            2. Công  tác Tài chính

	1
	Chi lương tháng 8/2015.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	2
	Tính lương cho giáo viên căn cứ vào khối lượng giờ tiêu chuẩn đã thực hiện được trong năm học 2014-2015 để chuẩn bị trả lương trong các tháng cuối năm.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	3
	Nộp Đảng phí và báo cáo quyết toán tài chính Đảng quý III/2015.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	4
	Xây dựng kế hoạch và thu học phí học kỳ I năm học 2015-2016.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	5
	Rà soát lại việc nộp học phí học kỳ 1 của sinh viên SEVT.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	6
	Quyết toán học phí lớp K8 CĐN Kế toán đặt tại Liên kết 15.
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	7
	Nộp báo cáo tài chính năm 2014 cho Cục thống kế tỉnh Thái Nguyên
	Tổ KH-TC
	Hiệu trưởng
	Th. 9/2015

	          3. Công tác xây dựng CSVC

	1
	Kiểm tra và ký lại  hợp đồng với các đơn vị khoán trong trường.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Cải tạo lại cửa Phòng học 303/Giảng đường nhà A1.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Kiểm tra công tác PCCC và CNCH trong toàn trường.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Bàn giao dãy nhà tập thể cũ cho Khoa KTNL làm trung tâm thí nghiệm. 
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	5
	Triển khai xây dựng khu WC cho bếp ăn số 2 nơi nhà thầu đang thuê để lắp ráp tai nghe cho Sam sung.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	
	      4. Công tác Hành chính - Văn phòng
	
	
	

	1
	Đảm bảo công tác văn thư, lưu trữ, tạp vụ.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	2
	Đảm bảo hoạt động của đội xe.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	3
	Đảm bảo công tác chăm sóc cây xanh và vệ sinh môi trường. 
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	4
	Đảm bảo công tác phục vụ y tế trong Nhà trường. Thực hiện các quy định về BHYT cho HSSV.
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Th. 9/2015

	IX. Hoạt động của Trung tâm thực hành, thực nghiệm

	1
	Hoàn thành các mặt hàng đã ký.
	TTCGCN
	Đ/c Cường -GĐTT
	Th. 9/2015

	        X. Công tác Đoàn thể 

	        1. Công tác Công đoàn 

	1
	Ủng hộ quỹ Nạn nhân chất độc Da cam/diôxin tỉnh Thái Nguyên.
	BCH CĐ
	Đ/c Đam-CTCĐ
	Th. 9/2015

	2
	Cùng chính quyền triển khai nhiệm vụ năm học mới 2015- 2016.
	BCH CĐ
	Đ/c Đam-CTCĐ
	Th. 9/2015

	         2. Công tác Đoàn thanh niên và Hội sinh viên

	1
	Tổ chức hoạt động cho các CLB và HSSV toàn trường. 
	VP ĐTN
	Đ/c Phấn - BT ĐTN
	Th. 9/2015

	2
	Phối hợp với Tỉnh đoàn Thái Nguyên tổ chức “Chương trình đào tạo kỹ năng tìm kiếm việc làm cho HSSV Nhà trường”.
	VP ĐTN
	Đ/c Phấn - BT ĐTN
	Th. 9/2015

	3
	Phối hợp với Phòng đào tạo SEVT tổ chức chương trình ngoại khóa cho sinh viên học tại SEVT.
	VP ĐTN
	Đ/c Phấn - BT ĐTN
	Th. 9/2015

	        3. Công tác Hội Cựu chiến binh

	1
	Kiện toàn BCH Hội CCB nhiệm kỳ 2012-2017 và chia tay Hội viên nghỉ chế độ


	BCH Hội CCB
	Đ/c Lam - UV BCH
	Th. 9/2015

	           X. Công tác khác

	1
	Thành lập Ban tổ chức kỷ niệm 10 năm ngày công bố Quyết định thành lập Trường CĐ Kinh tế - Kỹ thuật (05/11/2005 - 05/11/2015).
	BTC
	Hiệu trưởng
	Th. 9+10/2015

	2
	Báo cáo công tác Phòng, chống tham nhũng 9 tháng năm 2015.
	P. TT - PC
	Đ/c Lam - PHT
	Th. 9/2015


III. Tæ chøc thùc hiÖn 
1. Các đồng chí trong Ban Giám hiệu bám sát kế hoạch công tác trong tháng để chỉ đạo các đơn vị chủ trì thực hiện tốt các nội dung công việc được phân công. Cuối tháng làm báo cáo về tình hình thực hiện công việc gửi cho Hiệu trưởng (các công việc hoàn thành, chưa hoàn thành).
2. Thủ trư​ởng các đơn vị tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch công tác tháng 9/2015 và vận động CBVC, HĐLĐ tích cực, tự giác, sáng tạo, hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ đ​ược giao./.

	Nơi nhận:

- BGH; 

- VP Công đoàn trường, VP Đoàn TN;
- Các đơn vị phòng, khoa, trung tâm;
- Kế toán trưởng;
- Website;
- Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG
PGS.TS. Nguyễn Đình Mãn
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