QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ THI IC3 VÀ TOEIC

	Người thực hiện
	Lưu trình
	Nội dung
	Yêu cầu

	Thí sinh
	
	Tải phiếu Đăng ký dự thi và Hướng dẫn điền phiếu ĐKDT tại website Nhà trường Hoặc lấy phiếu ĐKDT tại Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học Nhà trường 
	· Phiếu ĐK IC3 gồm 03 trang in 2 mặt. Tải hồ sơ ĐK IC3 tại: http://qa.tueba.edu.vn/images/2013/hinhanh/HosoDangkythiIc3.rar
· Phiếu ĐK Toeic gồm 03 trang in 1 mặt. Tải hồ sơ ĐK Toeic tại: http://qa.tueba.edu.vn/images/2013/hinhanh/HosoDangkythiToeic.rar 

	
	
	Điền đầy đủ thông tin vào phiếu ĐKDT
	Điền đầy đủ, chính xác theo hướng dẫn

	Thí sinh
	
	- Thời gian: theo thông báo tổ chức thi
- Địa điểm: Phòng 504 – Nhà điều hành Trường ĐH KT & QTKD
- Hồ sơ gồm có:
(1) Phiếu đăng ký dự thi 

(2) CMT photo (01 bản)

(3) CMT bản chính

(4) Ảnh thẻ 3x4 (chụp không quá 3 tháng)
	- Chứng minh thư gốc (không ép dẻo, ép lại, mờ rách nát …). Trường hợp nếu chứng minh thư gốc đã ép dẻo yêu cầu bổ sung Hộ chiếu.
· Thi IC3: cần 02 ảnh 3x4

· Thi Toeic: cần 03 ảnh 3x4


	Cán bộ TT NNTH
	

	Hồ sơ gồm đầy đủ các yêu cầu nêu trên
	

	Cán bộ TT NNTH
	


	Kiểm tra hồ sơ ĐKDT
	

	Cán bộ TT NNTH
	
	Nhập thông tin ĐKDT vào máy tính
	

	Thí sinh
	

	Thí sinh kiểm tra lại thông tin trên màn hình máy tính
	Thí sinh kiểm tra lại thông tin ĐKDT do Cán bộ TT NNTH nhập vào máy tính

	Thí sinh
	

	 Nộp lệ phí dự thi
	Lệ phí dự thi theo quy định của Công ty IIG Việt Nam

	Thí sinh
	

	Nhận phiếu dự thi
	Thí sinh cần mang theo phiếu dự thi này cùng với CMND gốc khi đến phòng thi

	Thí sinh
	

	Xem kỹ thông tin ca thi, giờ thi, địa điểm thi trên thông báo gửi đến email cá nhân của mình
	


Nhận email thông báo











Nhận phiếu dự thi





Kiểm tra thông tin nhập trên máy








Tiếp nhận hồ sơ ĐKDT








Nộp hồ sơ đăng ký dự thi





Lấy phiếu ĐKDT, điền phiếu











Nộp lệ phí





Kiểm tra





Nhập thông tin ĐKDT











