LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27 (9/01/2015 - 15/02/2015) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

9/02

	8h
	Họp Tiểu ban nhân sự chuẩn bị ĐH Đảng bộ nhà trường lần thứ III
	Đ/c Mãn, Đ/c Đức, Đ/c Bộ
	Trưởng TB
	BTĐU
	P. họp

	
	9h
	Họp Thường vụ Đảng ủy để xem xét báo cáo của Tiểu ban nhân sự
	Đ/c Mãn, Đ/c Đức, Đ/c Ngô Cường
	BTĐU
	BTĐU
	P. họp

	T3

10/02
	8h
	Hiệu trương đi công tác tại Bộ GD&ĐT
	Hiệu trưởng, Đ/c Bình- Trưởng P. ĐT QLKH&HTQT
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	Hà Nội

	
	14h
	Các Chi bộ họp triển khai nghị quyết Đảng uỷ
	Đảng viên các chi bộ 
	Các chi bộ
	BT chi bộ
	Tự  bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai công tác tháng 01/2015
	CBVC, HĐLĐ các đơn vị
	Các ĐV
	Trưởng  ĐV
	Tự bố trí

	T4

11/02
	8h
	Lấy ý kiến giới thiệu về nhân sự Đảng ủy nhiệm kỳ 2015-2020
	ĐU; BGH; CT CĐ; BT ĐTN; CT Hội CCB; Bí thư các chi bộ; Trưởng các phòng, khoa, GĐ TT
	VP ĐU
	BT ĐU
	P. họp

	
	14h
	Kiểm tra công tác chuẩn bị cho an ninh Nhà trường và phân công trực Tết Nguyên Đán Ât Mùi
	BGH; Ban chỉ đạo; Trưởng, Phó phòng Tổng hợp; Trưởng, Phó phòng CT HSSV; và các nhân viên tham gia trực Tết
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	15h
	Họp BCH Công đoàn ĐHTN mở rộng
	Đ/C Đam - PCT CĐ
	
	
	P.họp 1

	T5

12/02
	14h
	Họp xét kỷ luật HSSV; Thống nhất biểu mẫu QLHS của các khoa, GVCN - Cố vấn học tập
	Hội đồng kỷ luật HSSV
	P. CTHSSV
	Đ/c Đức - PHT
	P.CT HSSV

	
	15h
	Họp giao ban công tác HSSV. 
	BGH (Đ/c Đức); Lãnh đạo P.CTHSSV; Các phó khoa phụ trách CT HSSV; Đại diện: P.ĐTQLKH&HTQT, P.TH, Đoàn TN; CB quản lý HSSV các khoa; lớp trưởng (hoặc BT chi đoàn) các lớp;
	P. CTHSSV
	Đ/c Đức - PHT
	Nhà đa năng

	T6
13/02
	
	
	
	
	
	

	T7
14/02
	
	Toàn trường làm bù cho lịch làm việc ngày thứ hai: 16/02/2015
	
	
	

	CN
15/02
	
	- CBVC được nghỉ Tết 09 ngày liên tục từ  15/02/2015 đến hết ngày 23/02/2015 (Tức ngày 27 tháng chạp năm Giáp Ngọ đến hết ngày 05 tháng Giêng năm Ất Mùi).


	
	
	


	Ghi chú:
- HSSV nghỉ Tết theo Kế hoach đào tạo năm học: 2 tuần  liên tục từ  14/02/2015 đến hết ngày 01/3/2015 (Tức ngày 26 tháng chạp năm Giáp Ngọ đến hết ngày 11 tháng Giêng năm Ất Mùi).

- Gặp mặt đầu xuân: 9h ngày 11 tháng Giêng năm Ất Mùi
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                 Phạm Đăng Tấn 



