LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (24/11/2014 - 30/11/2014) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

24/11
	8h
	Thông qua Quy chế hoạt động của Trung tâm TS TV&HT HSSV
	BGH; CT CĐ; Trưởng các phòng; GĐ TT TS TV&HT HSSV
	TT TS
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	8h
	Xây dựng phương án đánh phách bài thi TN
	Tổ, XD phương án đánh phách
	P.ĐT
	Tổ trưởng
	P.106

	
	14h
	Họp thống nhất PA điều chỉnh chương trình đào tạo 2 ngành: Điện, Kế toán đào tạo cho Sam Sung
	Hội đồng KH&ĐT (BGH; Trưởng các phòng, khoa, TTCNTT-TV; KTT)
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	
	14h
	Đánh rọc phách bài thi TN
	Tổ đánh rọc phách
	P.ĐT
	Tổ trưởng
	P.chấm thi

	T3

25/11
	7h
	Đại hội Liên chi đoàn khoa KTNL
	Đại biểu mời, BCH Liên chi đoàn, ĐB triệu tập của LCĐ khoa KTNL
	BCH LC


	Đ/c Phấn
	Nh đa năng

	
	8h
	Kiểm tra sổ sách quản lý K37, K38 văn hoá
	BGH (đ/c Đức); P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Hồng); GVCN VH (đ/c Vân, đ/c Hiện); 
	P.ĐT

GVCN VH
	Đ/c Đức
	P.họp

	
	8h
	Chấm thi TN
	Ban chấm thi
	P.ĐT
	Tr. ban
	P.chấm thi

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của P. ĐT-QLKH&HTQT
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Trưởng, phó P. ĐT-QLKH&HTQT
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T4

26/11
	8h
	Rà soát quy hoạch cán bộ Chính quyền nhiệm kỳ 2017-2022
	TV ĐU; Đ/c Bộ - P. TH, Đ/c Thành - VP ĐU
	BTĐU
	BT ĐU
	P. họp

	
	14h
	Bỏ phiếu quy hoạch chức danh Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng nhiệm kỳ 2017- 2022
	BCH ĐU;  VP ĐU
	VP ĐU
	BT ĐU
	P. họp

	T5

27/11
	8h
	Xây dựng kế hoạch tổng hợp và  KH-TC năm 2015
	BGH; CT CĐ, BT ĐTN, CT Hội CCB; Trưởng các phòng, TT; PTH (Đ/c Tấn, đ/c Cường, đ/c Phương, đ/c Hòa).
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	13h30
	Đại hội Liên chi đoàn khoa KTCN
	Đại biểu mời, BCH Liên chi đoàn, ĐB triệu tập của LCĐ khoa KTCN
	BCH LC


	Đ/c Phấn
	Nh đa năng

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của P. Tổng hợp
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Trưởng, phó P. Tổng hợp
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T6
28/11
	8h
	Hội nghị chuyên đề công tác HSSV ĐHTN
	BGH (Đ/c Đức); Cán bộ VP  và CB QL KNT thuộc P. CT HSSV
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHTN

	
	8h
	Họp xét công nhận TN đợt thi T11
	HĐ xét TN (BGH; Trưởng các phòng, khoa TTCNTT; KTT)
	TK HĐ
	CT HĐ
	P. họp

	
	9h
	Thống nhất cách tính khối lượng giảng dạy của giảng viên, giáo viên năm học 2014 – 2015 
	BGH; P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Việt)
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	8h
	Tư vấn tuyển sinh trực tiếp tại Công ty Sam sung
	Trung tâm Tuyển sinh, tư vấn và hỗ trợ HSSV
	TTTS
	Đ/c Phấn 
	SEVT

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của TT TS, TV&HTHSSV
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; GĐ TT TS, TV&HTHSSV
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	16h
	Họp triển khai công tác Hội CCB
	Toàn thể hội viên
	BCH Hội
	Đ/c Đức- CT
	P.họp

	Ghi chú:
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;

	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                    Phạm Đăng Tấn 


