LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 (17/11/2014 - 21/11/2014)
Nhiệt liệt chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

17/11
	7h30
	Tổng vệ sinh khu vực làm việc
	Cán bộ, nhân viên thuộc khối hành chính
	Các ĐV
	P. TH
	Đơn vị

	
	8h
	Họp BTV Đoàn trường
	BTV ĐTN, BTLC Đoàn: khoa KT&QTKD, khoa ĐTN
	VPĐ
	BT ĐTN
	VP ĐTN

	
	8h
	Thẩm định vị trí việc làm của Khoa KHCB
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Ban CN khoa KHCB
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của TT CNTT&TV
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Ban GĐ TT CNTT&TV
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	15h
	Họp xét kỷ luật HSSV
	Hội đồng kỷ luật HSSV
	P. CTHSSV
	Đ/c Đức-PHT
	P. khách

	
	16h
	Nghiệm thu đề tài KHCN cấp ĐHTN
	PGS. TS Nguyễn Đình Mãn - UVHĐ
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐH KTCN

	
	19h
	Khớp nhạc chương trình Hội diễn VN chào mừng 20/11
	Các LC, CĐ trực thuộc tham gia Hội diễn 
	Đoàn TN
	BT ĐTN
	N. Đa năng

	T3

18/11
	8h
	- Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2014 và trao tặng danh hiệu thi đua, khen thưởng bậc cao cho các tập thể và cá nhân của ĐHTN.
	- ĐU; BGH; CT, PCT CĐ; BT ĐTN, CT Hội SV, CT Hội CCB; Trưởng các phòng, khoa; Các PGS, TS, NGND, NGƯT; Các cá nhân nhận thành tích khen cao (có giấy mời); 02 HSSV.
	Văn phòng 
	Giám đốc ĐHTN
	TT 

Học liệu

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của TT TS TV&HT HSSV
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Ban GĐ TT TS TV&HT HSSV
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	16h
	Làm việc với Lãnh đạo Công ty ICO Việt Nam
	Hiệu trưởng, Đ/c Phấn-GĐ TT TS TV&HT HSSV
	TT TS
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T4

19/11
	8h
	Thẩm định vị trí việc làm của P. CT HSSV
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Trưởng, phó P. CT HSSV
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Xây dựng kế hoạch tổng hợp và  KH-TC năm 2015
	BGH; CT CĐ, BT ĐTN, CT Hội CCB; Trưởng các phòng, TT; PTH (Đ/c Tấn, đ/c Cường, đ/c Phương, đ/c Hòa).
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	19h
	Hội diễn VN chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đại biểu mời; Toàn thể CBVC, HĐLĐ và HSSV
	Đoàn TN
	BT ĐTN
	N. Đa năng

	T5

20/11
	7h30
	Mít tinh kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 201/11
	Toàn thể CBVC, HĐLĐ và đại diện HSSV (02HSSV/lớp)
	- P. TH

- P. CTHSSV
	Hiệu trưởng
	N. Đa năng

	
	9h
	Tổ chức gặp mặt ngày NGVN 20/11 tại các đơn vị
	Toàn thể CBVC, HĐLĐ của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	Trưởng ĐV
	Tại ĐV

	T6
21/11
	8h
	Tư vấn tuyển sinh trực tiếp tại C.ty Sam sung
	Trung tâm Tuyển sinh, tư vấn và hỗ trợ HSSV
	TTTS
	GĐTT
	SEVT

	
	8h
	Họp HĐ xét điều kiên dự thi TN đợt 2
	Hội đồng xét lên lớp, TN năm học 2014-2015
	P. ĐT
	CT HĐ
	P. họp

	
	14h
	Ra đề thi tốt nghiệp đợt 2
	Ban ra đề theo QĐ của Hiệu trưởng
	Ban thư ký
	Trưởng ban
	P. khách

	
	14h
	Thẩm định vị trí việc làm của P. TT KT&ĐBCL
	Ban chỉ đạo; Tổ CT; Trưởng, phó P. TT KT&ĐBCL
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T7-CN
21-22/11
	7h00
	Thi tốt nghiệp đợt 2 (2 ngày thứ 7 và chủ nhật)
	Ban coi thi
	Ban thư ký
	Tr ban
	- GĐ.A

- P. máy

- Xưởng

	Ghi chú: 

- Ngày 20/11 CBVC, HĐLĐ mặc Lễ phục. HSSV toàn trường nghỉ học và thực hiện việc học bù vào thứ 7 - 22/11/2014;

- Ban chỉ đạo vị trí việc làm: BGH; Đ/c Việt - CTCĐ, Đ/c Phấn - BT ĐTN,  Đ/c Bộ - TrP.TH, Đ/c Phương- KTT; Đ/c Bình - TrP. ĐT. Tổ công tác (Đ/c Mãn, Đ/c Bộ, Đ/c Huệ);
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                    Phạm Đăng Tấn 


