LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 (18/8/2014 - 24/8/2014)
Nhiệt liệt chào mừng 9 năm ngày thành lập Trường CĐ Kinh tế - Kỹ thuật (18/8/2005 – 18/8/2014)

	                            Làm việc theo giờ mùa hè: 
	Giờ hành chính:  Sáng: 7h - 11h

                            Chiều 13h30 - 17h30
	Giờ học lý thuyết:  Sáng: 6h30

                               Chiều 13h00


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

18/8
	14h
	Họp triển khai đón tiếp HSSV K10 CĐCN, CĐN, TCCN; K38 TCN
	Ban chỉ đạo; Ban đón tiếp (Đ/c Trường, đ/c Tâm, các phó khoa phụ trách HSSV) 
	P.CT-HSSV
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T3

19/8
	7h30
	Dự Hội thảo khoa học tại Trường ĐHKTCN
	Đ/c Ngô Cường - PHT
	
	
	ĐH KTCN

	
	8h
	Kiểm tra cơ sở vật chất Khu nội trú
	P. TH (Đ/ Cường, Đ/c Tùng); Ban QLKNT (Đ/c Tâm, Đ/c Nguyệt)
	P. TH
	Đ/c Cường -TH
	Khu NT

	
	8h
	Thông qua kế hoạch thi TN cho K7 CĐ theo địa chỉ
	BGH; P.ĐT (đ/c Bình); Trưởng các khoa: KT&QTKD, KTCN, KHCB
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4

20/8
	8h
	Thẩm định “Tiêu chuẩn đánh giá xếp loại đơn vị đào tạo năm học 2013 - 2014”.
	Đoàn thẩm định ĐHTN; BGH; P. TH (đ/c Bộ, đ/c Tấn, đ/c Phương, đ/c Cường); P.ĐT-QLKH&HTQT (đ/c Bình,  đ/c Việt); P.CT-HSSV (đ/c Đam); Phòng TTKT&ĐBCL (đ/c Thành); Trung tâm CNTT-TV (đ/c Quý).
	PTH
	ĐHTN
	P.họp

	
	8h
	Các khoa báo cáo danh sách HSSV chưa trả phép hè.
	BGH (Đ/c Đức); P.CT-HSSV (đ/c Đam, đ/c Trường, đ/c Tâm); P.TTKT&ĐBCL (đ/c Ét); Phó khoa phụ trách HSSV và CBQL HSSV các khoa
	Các khoa P.CT-HSSV
	Đ/c Đức
	P.khách

	
	14h
	Xét công nhận tốt nghiệp cho K8 CĐ/LT
	Hội đồng thi/xét công nhận TN; P.ĐT (đ/c Dân)
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	T5

21/8
	8h
	Hội nghị triển khai công tác HSSV đầu năm học 2014 – 2015.
	BGH (đ/c Đức); P.CT-HSSV (đ/c Đam)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	14h
	Xét học vụ cho SV K8, K9 kỳ II năm học 2013 – 2014. 
	HĐ xét học vụ
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	16h
	Kiểm tra công tác môi trường các khu vực tự quản
	BGH (Đ/c Ngô Cường); PTH (Đ/c Tấn); ĐTN (Đ/c Phấn); Y tế (Đ/c Nga, Đ/c Hương)
	P.TH
	Đ/c Cường - PHT
	Khu TQuản

	T6
22/8
	
	
	
	
	
	

	T7

23/8
	7h30
	Đón tiếp HSSV K10 CĐCN, CĐN, TCCN; K38 TCN (2 ngày 23-24/8/2014)
	Ban đón tiếp HSSV (Theo QĐ của HT)
	P.CT-HSSV
	Đ/c Đức- PHT
	Nhà đa năng

	Ghi chú:
 - Các khoa bố trí làm vệ sinh khu vực tự quản
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
.
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                    Phạm Đăng Tấn 



