
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 (16/12/2024 - 22/12/2024) 
“Nhiệt liệt chào mừng kỷ niệm 80 năm ngày Thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam 22/12/1944 - 22/12/2024  

và 35 năm ngày Hội Quốc phòng toàn dân 22/12/1989 - 22/12/2024” 
Làm việc theo giờ mùa đông Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 - 11h30;  Chiều: 13h - 17h00 Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45;  Chiều:12h30 

Thứ 

ng/th 
Thời gian Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

T2 

16/12 

7h00 
Tổng vệ sinh toàn trường (khu làm việc và khu tự 

quản). 
Toàn thể VC, NLĐ 

Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

8h00 

Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TTTS (kiểm 

điểm công tác tuần 18, tuyên truyền, phổ biến văn 

bản mới, triển khai công tác trong tuần 19). 

Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 
Trưởng ĐV VP các ĐV 

14h00 
Thống nhất và triển khai Kế hoạch Hội nghị VC, 

NLĐ năm học 2024 - 2025 
Ban chỉ đạo, các tiểu ban theo QĐ của Hiệu trưởng. P. TH PHT - PT PH. A 

16h00 
Rút kinh nghiệm giờ dự giảng Học kỳ I - Năm học 

2024-2025. 

Hội đồng dự giờ, đánh giá giờ giảng các Khoa: 

Điện, CNTT, KT&QTKD và các Nhà giáo có giờ 

dự giảng. 

P. ĐT CTHĐ PH. A 

T3 

17/12 

7h30 

Giao lưu tuyên truyền Kỷ niệm 80 ngày Thành lập 

Quân đội Nhân dân Việt Nam và 35 năm ngày Hội 

quốc Phòng toàn dân. 

- BCH Đảng bộ Nhà trường; 

 - Bí thư ĐTN (đ/c Hường) 
ĐHTN ĐHTN 

TT. Hội nghị 

ĐHTN 

9h00 Gặp mặt sinh viên vi phạm Nội quy khoa CN Ôtô BCN Khoa, HSSV vi phạm nội quy VP Khoa BCN Khoa VP Khoa 

14h00 
Họp thống nhất kiện toàn các CLB thể thao trong 

Nhà trường 

BGH; BTV Công đoàn trường; BCH Công đoàn; 

VC, NLĐ tham gia đăng ký CLB bóng bàn, cầu 

lông, pickleball. 

VPCĐ 
Đ/c Trường 

CTCĐ 
PH. A 

16h00 
Báo cáo BTV Đảng ủy về công tác chuẩn bị đại hội 

chi bộ Phòng KT&ĐBCLGD 

BTV Đảng ủy; Phó BT – PT Chi bộ; Phó trưởng 

phòng – PT Phòng KT&ĐBCLGD  

Chi bộ 

 P. Khảo thí 
PBT Đảng ủy PH. A 

T4 

18/12 
8h00 

Hội nghị thực hiện quy trình bổ nhiệm mới Trưởng, 

Phó phòng Tổng hợp ; Phó phòng ĐT-

QLKH&HTQT ; Phó phòng CT. HSSV. 

Theo thông báo Tổ công tác PHT – PT PH. A 

T5 

19/12 
08h00 

Thống nhất các nội dung chỉnh sửa, bổ sung cho 

một số văn bản phục vụ Hội nghị VC, NLĐ năm 

học 2024 - 2025 

Ban chỉ đạo, Các tiểu ban Các tiểu ban PHT - PT PH. A 

T6 

20/12 

14h00 
Hội nghị tổng kết Tuyển sinh, Đào tạo, Khảo 

thí&ĐBCLGD năm 2024 

BGH: (đ/c Trường- PHT); P. ĐT (đ/c Loan); P. 

KT&ĐBCLGD (đ/c Giang); TTTS (đ/c Yến). 
ĐHTN ĐHTN P. họp số 1 

16h00 Khai mạc Giải cầu lông HSSV năm học 2024 - 2025 
- BCH đoàn trường, BTK Hội Sinh viên 

- Các đội tuyển thi đấu 
ĐTN-HSV 

Bí thư Đoàn 

trường 

Nhà thi đấu 

thể thao 

Ghi chú: 

- Các đơn vị tiếp tục triển khai khảo sát và đánh giá khối lượng việc làm của nhân viên hành chính theo hướng dẫn. 

- Thư ký HĐ thẩm định-đánh giá KLCV phân công và gửi kết quả KSĐG cho các thành viên thẩm định trong ngày 16/12/2024, các 

thành viên gửi lại kết quả thẩm định cho Thư ký HĐ trong ngày 19/12/2024. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 

TỔ TRƯỞNG TỔ HC-TC 

(Đã ký) 

 

TS. Trần Thị Thu Hiền 

 
 
 


