
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 (11/11/2024 - 17/11/2024) 

Làm việc theo giờ mùa đông 

 
Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 - 11h30; Chiều: 13h - 17h00 

 

Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45; Chiều:12h30 

 

T 

ng/th 
Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

T2 

11/11 

7h00 Tổng vệ sinh toàn trường (khu làm việc và khu tự quản). Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

8h00 Các chi bộ họp triển khai NQ tháng 11/2024 Toàn thể ĐV Chi bộ. Chi ủy CB BT CB VP đơn vị 

9h00 
Các đơn vị họp triển khai kế hoạch công tác tháng 

11/2024 
Toàn thể VC, NLĐ. LĐ đơn vị Trưởng ĐV VP đơn vị 

15h00 Họp về công tác cán bộ và tổ chức bộ máy BCH Đảng ủy; Bộ phận CTĐ BP. CTĐ Phó BT – PT PH. A 

16h30 Họp giao ban Công tác HSSV 

BGH: (đ/c Trường); Lãnh đạo P. CTHSSV; 

Đại diện các Phòng: P. ĐT, P.TH, P. KH-TC; 

P. CTHSSV (đ/c Hà, đ/c Thảo); BT Đoàn 

TN, CT HSV; Phó khoa phụ trách CTHSSV; 

GVCN-CVHT và lớp trưởng (hoặc BT chi 

đoàn) các lớp. 

P. CTHSSV 
Đ/c Trường 

P. Hiệu trưởng 
Hội trường 

T3 

12/11 

8h00 Họp xét nâng lương cho VC, NLĐ năm 2024 Hội đồng xét nâng bậc lương Nhà trường  P. TH PHT-PT PH. A 

Sáng 

7h30  

Chiều 

13h15 

 

Lớp tập huấn kiến thức, kỹ năng cơ bản về khởi 

nghiệp cho học sinh, sinh viên trong các cơ sở 

GDNN trên địa bàn tỉnh Thái Nguyên năm 2024 

 

- Đại diện BGH, GVCN – CVHT các lớp 

có HSSV tham dự ; 200 HSSV theo danh 

sách trong Thông báo số 1117/TB – 

CĐKTKT – CTHSSV ngày 07/11/2024. 

- Sở LĐ-TBXH ; Giảng viên huấn luyện. 

Sở LĐ -

TBXH ; 

P. CTHSSV 

P.TH 

Sở LĐ – 

TBXH 
Hội trường 

T4 

13/11 

8h00 
Thông qua Kế hoạch tổ chức Meeting Kỷ niệm ngày 

nhà giáo VN 20-11 và ngày thành lập Trường. 

BGH; Trưởng và Phó phụ trách các đơn vị; 

CT. Công đoàn Trường; Bí thư Đoàn TN; 

CT. HSV 

P. TH PHT - PT PH. A 

14h00 
Họp đánh giá xếp loại chất lượng đối với tập thể đơn vị 

và VC, NLĐ năm học 2023-2024 
HĐ thẩm định (Theo QĐ) và HĐ trường P. Tổng hợp PHT-PT PH. A 

T5 

14/11 
14h00 

Họp đánh giá xếp loại VC, NLĐ và thẩm định kê khai 

KLCV khối hành chính tháng 10/2024 
Hội đồng đánh giá xếp loại VC, NLĐ  P. Tổng hợp  Chủ tịch HĐ  PH. A 

T6 

15/11 

6h30 Dự lễ Kỷ niệm thành lập Trường CĐKTKT Hòa Bình BGH (đ/c Bình); P. TH (đ/c Hiền) P. Tổng hợp  

Trường 

CĐKTKT  

Hòa Bình 

Trường 

CĐKTKT  

Hòa Bình 

9h00 Duyệt chương trình văn nghệ 20/11 
BCH đoàn trường, BTK Hội Sinh viên, đội 

văn nghệ 
ĐTN-HSV 

Bí thư Đoàn 

trường 
Hội trường 



T7 

16/11 

7h30 
Tổ chức Giải thể thao VC, NLĐ năm 2024 (02 ngày 

16,17/11/2024) 

Ban tổ chức; BCH Công đoàn trường; BCH 

Công đoàn bộ phận & Tổ trưởng tổ công 

đoàn trực thuộc; Tổ trọng tài; Vận động viên 

tham gia các môn thi đấu và VC, NLĐ toàn 

trường. 

BTC; Ban 

văn thể Công 

đoàn; CĐBP, 

Tổ CĐ trực 

thuộc được 

phân công, 

VPCĐ 

Trưởng ban tổ 

chức 

Sân thể thao 

trước nhà H2 

8h30 Dự lễ Kỷ niệm 55 năm Thành lập Trường ĐHNL-TN BGH (đ/c Bình); P. TH (đ/c Phương) P. Tổng hợp  Trường ĐHNL Trường ĐHNL 

 

Ghi chú: 

- Các đơn vị tiếp tục triển khai khảo sát và đánh giá khối lượng việc làm của nhân viên hành chính theo hướng dẫn. 

- Các đơn vị hoàn thành đánh giá, xếp loại chất lượng đơn vị và VC, NLĐ theo đúng kế hoạch. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 

TỔ TRƯỞNG TỔ HC-TC 

(Đã ký) 

 

TS. Trần Thị Thu Hiền 

 
 


