
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (21/10/2024 - 27/10/2024) 

Làm việc theo giờ mùa đông 

 
Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 - 11h30;  Chiều: 13h - 17h00 

 

Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45;  Chiều:12h30 

 

Thứ 

ng/th 
Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

T2 

21/10 

7h00 Tổng vệ sinh toàn trường (khu làm việc và khu tự quản). Toàn thể VC, NLĐ. 
Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

8h00 

Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TTTS (kiểm 

điểm công tác tuần 10, tuyên truyền, phổ biến văn bản 

mới, triển khai công tác trong tuần 11). 

Toàn thể VC, NLĐ. 
Lãnh đạo 

các ĐV 
Trưởng ĐV VP các ĐV 

8h00 
Hội nghị tập huấn công tác Công đoàn năm 2024  

(02 ngày 21/10 ÷ 22/10/2024). 
Chủ tịch Công đoàn - đ/c Trường. VPCĐ ĐHTN Quảng Ninh 

T3 

22/10 
      

T4 

23/10 
14h00 

Họp bàn thống nhất phương án quản lý, sử dụng Nhà 

thi đấu thể thao và Nhà thi đấu Bóng bàn. 

BGH; CT. HĐT; Phòng TH (đ/c Tứ, đ/c 

Tùng, đ/c Thắng, đ/c Khuyên); Các thành 

viên (CLB Cầu lông cán bộ, CLB cầu lông 

sinh viên và CLB Bóng bàn). 

- - P. TH 

- BCN các 

CLB 

PHT-PT PH. A 

T5 

24/10 

9h00 Gặp mặt sinh viên vi phạm Nội quy khoa Điện. BCN Khoa, HSSV vi phạm nội quy. VP Khoa BCN Khoa VP Khoa 

14h00 Họp triển khai Giải thể thao VC, NLĐ năm 2024. 
BGH; BTV CĐ; Ban văn thể; Đại diện Lãnh 

đạo các đơn vị. 

Ban Văn thể 

VPCĐ 
PHT-PT PH. A 

T6 

25/10 

2 ngày 

(25-26/10) 

Tham dự Hội nghị giao ban khối thi đua số 1 Công 

đoàn Giáo dục Việt Nam. 

BTV Công đoàn trường (đ/c Trường, đ/c Tứ, 

đ/c Ngọc). 
BTV. CĐ CĐ. GDVN 

Hà Nội, Ninh 

Bình 

8h00 Họp về Công tác tổ chức cán bộ. BGH (đ/c Bình). ĐHTN ĐHTN 
Phòng họp  

số 2, ĐHTN 

14h00 
Họp báo cáo công việc của các nhân viên quản lý KTX; 

Xem xét đề xuất phương án QL mới. 

BGH, CT. HĐT, Ban Quản lý và các nhân 

viên quản lý KTX. 

BQL và 

NVQL KTX 
PHT-PT PH. A 

T7 

26/10 
7h30 

Tổ chức tuyên truyền, trang bị kiến thức, kỹ năng 

PCCC&CNCH cho VC, NLĐ và HSSV năm 2024. 

BGH, CT HĐT, Chủ tịch CĐ, Bí thư ĐTN, 

Chủ tịch HSV, Trưởng, Phó các Phòng, 

Khoa, Trung tâm, Đội PCCC&CNCH của 

Nhà trường, GVCN-CVHT các lớp K19, 

K20; sinh viên K19, K20, K48 (mỗi lớp 05 

SV). 

P. Tổng hợp PHT-PT Hội trường D1 

CN 

27/10 
7h30 Dự Lễ kỷ niệm thành lập Trường Đại học KT&QTKD. BGH (đ/c Bình); VP (đ/c Hiền). P. TH PHT-PT 

Trường ĐH- 

KT&QTKD 

 

Ghi chú: 

- Các đơn vị tiếp tục triển khai khảo sát và đánh giá khối lượng việc làm của nhân viên hành chính theo hướng dẫn. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 

 

TỔ TRƯỞNG TỔ HC-TC 

(Đã ký) 

 

TS. Trần Thị Thu Hiền 

 



 


