
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 (19/12/2022 - 25/12/2022) 

(Lần 2) 
Làm việc theo giờ mùa đông Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 -11h30;  Chiều: 13h - 17h Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45; Chiều:12h30 

T 

ng/th 
Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì 

Địa 

điểm 

 

T2 

19/12 

7h Tổng vệ sinh toàn trường (Khu làm việc và Khu tự quản) Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

8h 

Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TT TS. (Kiểm 

điểm công tác tuần 18, tuyên truyền, phổ biến văn bản 

mới, triển khai công tác trong tuần 19). 

Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 
Trưởng ĐV 

Văn 

phòng 

đơn vị 

14h 
Kiểm tra công tác quản lý người học ở nội trú và ngoại 

trú năm 2022 

- Đoàn kiểm tra ĐHTN,  

- BGH (đ/c Trường); Ban quản lý KNT 
P. CTHSSV 

Khu Nội trú 
ĐHTN KNT 

15h 

Xem xét nhu cầu bổ nhiệm Trưởng P.KHTC; Bổ nhiệm 

lại Trưởng, Phó khoa Cơ khí; Khoa KHCB; Khoa Điện; 

GĐ TTTS&ĐTTNCXH 

BTV Đảng ủy; BGH P.TH Hiệu trưởng P.họp A 

16h Họp BCH ĐTN – HSV tháng 12. BCH Đoàn TN, BTK HSV; đ/c Đỗ Hà VP ĐTN BT Đoàn TN VP Đoàn 

T3 

20/12 
 Hội nghị VC, NLĐ các đơn vị 

Theo Kế hoạch số 1010/KHCĐKTKT-TH 

ngày 06/12/2022 
Các đơn vị 

Trưởng các 

đv; CT CĐBP 

Theo lịch 

đã TB 

T4 

21/12 
 Hội nghị VC, NLĐ các đơn vị 

Theo Kế hoạch số 1010/KHCĐKTKT-TH 

ngày 06/12/2022 
Các đơn vị 

Trưởng các 

đv; CT CĐBP 

Theo lịch 

đã TB 

T5 

22/12 

 Hội nghị VC, NLĐ các đơn vị 
Theo Kế hoạch số 1010/KHCĐKTKT-TH 

ngày 06/12/2022 
Các đơn vị 

Trưởng các 

đv; CT CĐBP 

Theo lịch 

đã TB 

9h Hội nghị tập thể ĐHTN mở rộng HT (Đ/c Hoàng); CTHĐT (đ/c Ngọc) ĐHTN ĐHTN 
TTHN 

ĐHTN 

T6 

23/12 

8h 

Hội nghị Tập thể lãnh đạo Thảo luận đề xuất bổ nhiệm 

Trưởng P.KHTC; Bổ nhiệm lại Trưởng, Phó khoa Cơ 

khí; Khoa KHCB; Khoa Điện; GĐTTTS&ĐTTNCXH 

BGH; CT HĐT; Lãnh đạo P.TH phụ 

trách công tác TCCB 
P.TH TT Tổ CT P.họp A 

8h15 

Hội nghị Tập thể lãnh đạo mở rộng triển khai chủ trương 

của Đảng ủy Trường, thảo luận và đề xuất về cơ cấu, tiêu 

chuẩn, điều kiện, quy trình giới thiệu nhân sự Trưởng 

P.KHTC. 

BTV; BGH; CT HĐT; Trưởng phòng, 

khoa, TT; Toàn thể VC, NLĐ từ 1 năm 

trở lên thuộc P.KHTC 

P.TH TT Tổ CT P.họp A 

8h40 
Hội nghị Tập thể lãnh đạo giới thiệu nhân sự đề nghị bổ 

nhiệm Trưởng P.KHTC 

BGH; CT HĐT; Lãnh đạo P.TH phụ 

trách công tác TCCB 
P.TH TT Tổ CT P.họp A 

8h50 
Hội nghị cán bộ chủ chốt nhân sự đề nghị bổ nhiệm 

Trưởng P.KHTC 

BGH; CT HĐT; CT CĐT; BT Đoàn TN; 

Trưởng, Phó phòng, khoa, TT 
P.TH TT Tổ CT P.họp A 

9h30 
Hội nghị cán bộ chủ chốt nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại 

Giám đốc TTTS&ĐTTNCXH 

BTV; BGH; CT HĐT; Trưởng phòng, 

khoa, TT; Toàn thể VC, NLĐ từ 1 năm 

trở lên thuộc TTTS. 

P.TH TT Tổ CT P.họp A 



10h15 
Hội nghị cán bộ chủ chốt nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại 

Trưởng khoa KHCB 

BTV; BGH; CT HĐT; Trưởng phòng, 

khoa, TT; Toàn thể VC, NLĐ từ 1 năm 

trở lên và CB giảng dạy kiêm nhiệm thuộc 

khoa KHCB 

P.TH TT Tổ CT P.họp A 

10h45 
Hội nghị cán bộ chủ chốt nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại 

Trưởng khoa Cơ khí 

BTV; BGH; CT HĐT; Trưởng phòng, 

khoa, TT; Toàn thể VC, NLĐ từ 1 năm 

trở lên và CB giảng dạy kiêm nhiệm thuộc 

khoa Cơ khí 

P.TH TT Tổ CT P.họp A 

14h 
Hội nghị cán bộ chủ chốt nhân sự đề nghị bổ nhiệm lại 

Trưởng, Phó khoa Điện 

BTV; BGH; CT HĐT; Trưởng phòng, 

khoa, TT; Toàn thể VC, NLĐ từ 1 năm 

trở lên và CB giảng dạy kiêm nhiệm 

thuộc khoa Điện 

P.TH TT Tổ CT P.họp A 

15h30 

Hội nghị Tập thể lãnh đạo thảo luận và biểu quyết nhân 

sự bổ nhiệm Trưởng P.KHTC; Bổ nhiệm lại Trưởng, 

Phó khoa Cơ khí; Khoa KHCB; Khoa Điện; 

GĐTTTS&ĐTTNCXH 

BTV; BGH; CT HĐT; Lãnh đạo P.TH 

phụ trách công tác TCCB 
P.TH TT Tổ CT P.họp A 

15h45 

BCH Đảng ủy lấy ý kiến bằng văn bản biểu quyết nhân 

sự bổ nhiệm Trưởng P.KHTC; Bổ nhiệm lại Trưởng, 

Phó khoa Cơ khí; Khoa KHCB; Khoa Điện; 

GĐTTTS&ĐTTNCXH 

BTV; BGH; CT HĐT; Lãnh đạo P.TH 

phụ trách công tác TCCB 
VP ĐU BT ĐU P.họp A 

16h 
Hội nghị Tập thể lãnh đạo biểu quyết nhân sự bằng phiếu 

sau khi có ý kiến BCH ĐU 

BTV; BGH; CT HĐT; Lãnh đạo P.TH 

phụ trách công tác TCCB 
P.TH TT Tổ CT P.họp A 

16h20 

Thông qua HĐT về nhân sự Bổ nhiệm Trưởng P.KHTC 

Bổ nhiệm lại Trưởng, Phó khoa Cơ khí; Khoa KHCB; 

Khoa Điện; GĐTTTS&ĐTTNCXH 

HĐT là VC nhà trường P.TH CT HĐT P.họp A 

T7 

24/12 

7h30 

Hội nghi nghiên cứu, học tập quán triệt, tuyên truyền và 

triển khai thực hiện NQ Hội nghị lần thứ sáu, BCH 

Trung ương Đảng khóa XIII 

Toàn thể VC, NLĐ 

VPĐU Bí thư 
Nhà Đa 

năng 

14h 

Hội nghi nghiên cứu, học tập quán triệt, tuyên truyền và 

triển khai thực hiện NQ Hội nghị lần thứ sáu, BCH 

Trung ương Đảng khóa XIII 

Toàn thể VC, NLĐ 

VPĐU Bí thư 
Nhà Đa 

năng 

17h 
Lấy phiếu ý kiến thăm dò VC, NLĐ đối với cá nhân đủ 

điều kiện xét tặng NGND, NGƯT lần thứ 16 năm 2023 

VC, NLĐ toàn trường 
P. TH Chủ tịch HĐ 

Nhà Đa 

năng 

 

Ghi chú. 

- Các đơn vị chú ý thực hiện Tổ chức Hội nghị VC, NLĐ theo Kế hoạch số 1010/KHCĐKTKT-TH ngày 

06/12/2022, và lịch tổ chức Hội nghị. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

TL. HIỆU TRƯỞNG 

Trưởng phòng Tổng hợp 

                      

(Đã kỹ) 

    

       ThS. Nguyễn Mạnh Cường 

 


