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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (28/11/2022 - 4/12/2022) 
 

 

Làm việc theo giờ mùa đông Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 -11h30;  Chiều: 13h - 17h Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45; Chiều:12h30 

T 

ng/th 
Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

T2 

28/11 

7h Tổng vệ sinh toàn trường (Khu làm việc và Khu tự quản) Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 

Trưởng 

đơn vị 

Nơi LV 

và KTQ 

8h 

Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TT TS (Kiểm điểm công 

tác tuần 15, tuyên truyền, phổ biến văn bản mới, triển khai công 

tác trong tuần 16). 

Toàn thể VC, NLĐ 
Lãnh đạo 

các ĐV 
Trưởng ĐV 

Văn phòng 

đơn vị 

11h Gặp mặt sinh viên vi phạm khoa KHCB BCN khoa; HSSV vi phạm VP khoa BCN khoa VP khoa 

T3 

29/11 

8h 
Tham dự Hội nghị thực hiện quy trình bổ nhiệm lại, kéo dài thời 

gian giữ chức vụ Phó Giám đốc ĐHTN nhiệm kỳ 2022 - 2027 
BGH; CT HĐT; BT Đoàn TN ĐHTN ĐHTN 

TTHN 

ĐHTN 

15h Bầu Phó Chủ tịch, Thư ký Hội đồng ĐHTN Thành viên HĐ ĐHTN (đ/c Hoàng) HĐ ĐHTN 
CT HĐ 

ĐHTN 

TTHN 

ĐHTN 

16h45 Gặp mặt sinh viên vi phạm khoa KT&QTKD BCN khoa; HSSV vi phạm VP khoa BCN khoa GĐ A1-P103 

T4 

30/11 

8h 
Họp thống nhất phương án học lại cho HS K43 + K44TC và 

phương án quản lý, dạy học tại SEVT 

BGH; P.ĐT (đ/c Nhung, đ/c Huệ, đ/c Cường, đ/c 

Thúy); Trưởng các khoa; P.KT (đ/c Ét, đ/c Đức); 

P.KHTC (đ/c Hoa); P.CTHSSV (đ/c Phương) 

P.ĐT 

P.KT&ĐBCL 
Hiệu trưởng P.họp A 

10h 
Họp hội đồng tuyển dụng Nhà trường (Bổ sung nhân sự cho khu 

nội trú) 
Hội đồng tuyển dụng và điều chuyển cán bộ Phòng TH CT Hội đồng P.họp A 

T5 

1/12 

8h Họp xây dựng Nghị quyết Đảng ủy tháng 12/2022 BCH Đảng bộ; BT các chi bộ; VP ĐU VP ĐU BT ĐU P.họp A 

16h30 Bế mạc và trao giải Bóng chuyền nam HSSV 

BGH; Trưởng, Phó các đơn vị; BCH Đoàn TN; Ban 

TK Hội SV; Tổ TT và các đội bóng tham dự giải; Khu 

nội trú 

VP Đoàn ĐTN 
Sân bóng 

chuyền 

T6 

2/12 

8h Họp BCH Công đoàn mở rộng BCH CĐ mở rộng  
Đ/c Trường 

PHT 
P.họp 

8h30 
Họp hội nghị tập huấn hướng dẫn việc xét tặng danh hiệu 

NGND, NGƯT lần thứ 16 năm 2023 
BGH (Đ/c Bình); Phòng TH (Đ/c Cường; đ/c Hồng).  Vụ TCCB 

Trung tâm 

HNĐHTN 

14h Họp giao ban công tác tháng 12/2022 

BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; CT Hội SV; Trưởng, 

Phó các đơn vị; Trưởng Ban TTND; Tổ trưởng Tổ 

thanh tra. 

P.TH Hiệu trưởng P.họp A 

 

Ghi chú.  

- Các đơn vị tổ chức Hội nghị kiểm điểm, đánh giá chất lượng tổ chức Đảng, Đảng viên tại chi bộ theo Thông báo số 57/BTV 

ngày 24/11/2022. 

- P. ĐT phối hợp với các khoa chuẩn bị số liệu liên quan đến học sinh Trung cấp học lại báo cáo trong cuộc họp. 

- P. CTHSSV báo cáo danh sách sinh viên nghỉ các buổi học trong tuần tại SEVT gửi Hiệu trưởng và P.ĐT SEVT theo kết luận 

của Hiệu trưởng trước 14h thứ 2, ngày 28/11/2022. 

- Khoa Điện lập danh sách những sinh viên K17 liên thông chưa hoàn thành thực tập tốt nghiệp gửi Hiệu trưởng và phòng Đào tạo. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 

TL. HIỆU TRƯỞNG 

Trưởng phòng Tổng hợp 

 

                     (Đã ký) 

 

       ThS. Nguyễn Mạnh Cường 

 


