
 
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 (22/11/2021 - 28/11/2021) 
 

Làm việc theo giờ mùa đông Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 -11h30;  Chiều: 13h - 17h00 Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45; Chiều:12h30 
 
 

T 
ng/th 

Th/g Nội dung Thành phần 
Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì 

Địa 
điểm 

T2 
22/11 

7h Tổng vệ sinh toàn trường (Khu làm việc và Khu tự quản) Tất cả CBVC, HĐLĐ 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng 
đơn vị 

Nơi LV 
và KTQ 

8h 
Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TTTS  
(Kiểm điểm công tác tuần 15; phổ biến văn bản mới, triển 
khai công việc trong tuần 16) 

Tất cả CBVC, HĐLĐ 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng 
đơn vị 

VP 
đơn vị 

9h30 
Kiểm tra CSVC phục vụ đào tạo tại các giảng đường, xưởng 
thực hành, thực tập. Báo cáo cho Hiệu trưởng trước 15h 
ngày 23/11/2021 

P. KT&ĐBCLGD (đ/c Ét, đ/c Đức); 
P. Tổng hợp (đ/c Cường, đ/c Tùng) 

P.KT P.KT 
Các GĐ, 
Xưởng 
TH, TT 

T3 
23/11 

8h Họp triển khai một số biện pháp tăng cường quản lý HSSV 
BGH; Trưởng, Phó các đơn vị;  
Bí thư ĐTN; Chủ tịch HSV;  
P. KT&ĐBCLGD (đ/c Đức) 

P.CTHSSV Hiệu trưởng P.họp A 

10h Họp triển khai đào tạo tiếng Hàn Quốc và tiếng Nhật cho HSSV 
BGH; P.ĐT (đ/c Nhung); TTTS (đ/c 
Yến, đ/c Hiền, đ/c Dung, đ/c Hương) 

TT TS Hiệu trưởng P.họp A 

T4 
24/11 

      

 
 

T5 
25/11 

8h Họp thông qua sổ tay chất lượng 
BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT; 
P.KT (đ/c Khoa) 

P.KT Hiệu trưởng P.họp A 

10h 
Thông qua tiêu chí đánh giá kết quả công tác GVCN hàng 
tháng, hàng năm 

BGH; Trưởng các Phòng, Khoa;  
GĐ TTTS; P.CTHSSV (đ/c Phương) 

P.CTHSSV Hiệu trưởng P.họp A 

T6 
26/11 

13h 
Trao đổi thông tin hợp tác với trường Đại học Khoa học và 
Kỹ thuật Kiện Hành - Đài Loan 

BGH; TT TS TT TS Hiệu trưởng P.họp A 

 

Ghi chú: 

- Phòng Tổng hợp, Khu nội trú kiểm tra thân nhiệt, nhắc nhở HSSV thực hiện 5K  

theo Quy định phòng chống dịch Covid-19. 

- Phòng Đào tạo chuẩn bị TKB học trực tiếp cho SV K16, K17; Các lớp Văn hóa lớp 11,  

lớp 12 từ ngày 29/11/2021. 

- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

TL. HIỆU TRƯỞNG 
KT. Trưởng phòng Tổng hợp 

Phó Trưởng phòng 
 
 

Đã ký 

 
 

ThS. Đặng Thị Mai 

  


