
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 (8/11/2021 - 14/11/2021) 
 

Làm việc theo giờ mùa đông Giờ hành chính:  Sáng: 7h30 -11h30;  Chiều: 13h - 17h00 Giờ lý thuyết:  Sáng: 6h45; Chiều:12h30 
 

T 
ng/th Th/g Nội dung Thành phần 

Đơn vị 
chuẩn bị 

Chủ trì Địa điểm 

T2 
8/11 

7h Tổng vệ sinh toàn trường (Khu làm việc và Khu tự quản) Tất cả CBVC, HĐLĐ 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng 
đơn vị 

Nơi LV 
và Khu TQ 

8h 
Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TTTS 
(Kiểm điểm công tác tuần 13; phổ biến văn bản mới, triển khai 
công việc trong tuần 14) 

Tất cả CBVC, HĐLĐ 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng 
đơn vị 

VP 
đơn vị 

T3 
9/11 

8h 
Kiểm tra tình hình thực tế CSVC, trang thiết bị, nền tảng kỹ 
thuật, phòng trình giảng (cả ngày) 

Sở LĐ-TB&XH; P.TH (đ/c Tứ); P.ĐT (đ/c 
Nhung); 02 Nhà giáo tham gia Hội giảng 

P.TH 
Sở 

LĐTBXH 

- P.TH  
Điện lạnh 

- P TH  
khoa KT 

14h Họp giao ban công tác tháng 11/2021 
BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng, Phó 
các đơn vị; Trưởng Ban TTND 

P.TH Hiệu trưởng P.họp A 

15h30 Họp đánh giá xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 10/2021 HĐ xếp loại; Thư ký HĐ TK HĐ CT HĐ P.họp A 

T4 
10/11 

8h Thông qua Đề án phát triển của Khoa KTNL 
BGH; CTHĐT; Trưởng các phòng; các nhà 
giáo khoa KTNL (kể cả GV kiêm nhiệm) 

BCN 
khoa KTNL 

Hiệu trưởng P.họp A 

9h30 Thông qua Đề án phát triển của Khoa KT&QTKD 
BGH; CTHĐT; Trưởng các phòng; các nhà giáo 
khoa KT&QTKD (kể cả GV kiêm nhiệm) 

BCN 
khoa KT 

Hiệu trưởng P.họp A 

15h Tổ chức gặp mặt các nhà giáo tham gia Hội giảng 
Hiệu trưởng; P.ĐT (đ/c Nhung); 02 Nhà giáo 
tham gia Hội giảng 

P.ĐT 
Sở 

LĐTBXH 
Sở LĐTBXH 

 
 

T5 
11/11 

8h Triển khai công tác tự đánh giá CTĐT năm 2021 
BGH; Lãnh đạo P.ĐT; Trưởng Phó các khoa, 
BM; P.KT (đ/c Ét, đ/c Khoa) 

P.KT Hiệu trưởng P.họp A 

14h Thông qua Đề án sử dụng CSVC Khoa Cơ khí 
BGH; CTHĐT; Trưởng các phòng; các nhà 
giáo khoa Cơ khí (kể cả GV kiêm nhiệm) 

BCN 
khoa Cơ khí 

Hiệu trưởng P.họp A 

T6 
12/11 

      

T7 
13/11 

9h30 
Thi trình giảng trực tuyến Hội giảng Nhà giáo Giáo dục nghề 
nghiệp toàn quốc 

Đ/c Minh; Khoa Điện (BCN khoa; Trưởng, 
Phó BM); Toàn thể Nhà giáo BM Điện lạnh 
tham gia hỗ trợ; P.ĐT (đ/c Nhung); P.TH 
(đ/c Tứ) 

Đ/c Minh 
Bộ môn 

 Điện lạnh 

BTC 
Hội giảng 

Phòng TH 
Điện lạnh 

 

Ghi chú: 
- CBVCLĐ; HSSV toàn trường thực hiện nghiêm quy định về phòng chống dịch Covid-19. 

- Các đơn vị chủ động triển khai NQ ĐU tháng 11/2021; các vấn đề phát sinh khác sẽ thông báo sau. 
- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

TL. HIỆU TRƯỞNG 
KT. Trưởng phòng Tổng hợp 

Phó Trưởng phòng 
 

Đã ký 
 

                                                           ThS. Đặng Thị Mai 
 


