
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 (21/9/2020 - 27/9/2020)   

Làm việc theo giờ mùa hè: Giờ hành chính:  Sáng:  7h00 - 11h30;  Chiều: 13h30 -17h00 Giờ lý thuyết:  Sáng:  6h30; Chiều: 13h 
 

T 
ng/th 

Th/g Nội dung Thành phần 
Đơn vị 

chuẩn bị 
Chủ trì Địa điểm 

 
 

T2 
21/9 

7h Tổng vệ sinh toàn trường (Khu làm việc và Khu tự quản) Tất cả CBVC, HĐLĐ 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng ĐV 
Nơi làm việc 

và Khu tự quản 

8h 
Họp giao ban các đơn vị Phòng, Khoa, TT Tuyển sinh (Kiểm 
điểm công tác tuần, phổ biến văn bản mới, triển khai công việc 
trong tuần sau…) 

Toàn thể CB, NV của đơn vị 
Lãnh đạo 
các ĐV 

Trưởng ĐV 
Văn phòng 

đơn vị 

14h 
Họp thống nhất ý kiến dự thảo các văn bản liên quan đến 
công tác đào tạo 

BGH (đ/c Bình); P.ĐT (đ/c Nhung);  P.CTHSSV (đ/c Trường, 
đ/c Hiền) 

Ban ĐT ĐHTN P.họp số 1 

T3 
22/9 

8h Họp BCH Đoàn trường  BCH Đoàn trường VPĐ BT ĐTN P.họp B 

9h 
Họp tiểu ban truyền thông liên lạc phục vụ Lễ kỷ niệm 15 năm 
thành lập Trường và 45 năm truyền thống đào tạo nghề 

Tiểu ban truyền thông liên lạc (Theo QĐ 461) 
Trưởng 

ban 
Trưởng ban P.họp A 

14h Triển khai kết luận của BTV Đảng ủy về công tác TCCB BCH Đảng bộ, Bí thư các Chi bộ VPĐU BTĐU P.họp A 

15h Thông qua quy định về công tác ĐBCLGDNN BGH; HĐ thẩm định VBQLNB; P.KT&ĐBCL (Đ/c Khoa) P.KT Hiệu trưởng P.họp A 

T4 
23/9 

8h Đại hội thi đua yêu nước Ngành giáo dục lần thứ VII Hiệu trưởng P.TH Hiệu trưởng 
Hội trường A2  
ĐH KTQD HN 

8h Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa Điện Toàn thể CBVCLĐ Khoa Điện P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

8h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa Cơ khí Toàn thể CBVCLĐ Khoa Cơ khí P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

9h Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa KT Nông lâm Toàn thể CBVCLĐ Khoa KT Nông lâm  P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

9h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa KT&QTKD Toàn thể CBVCLĐ Khoa KT&QTKD P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

10h Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa Cơ bản Toàn thể CBVCLĐ Khoa Cơ bản P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

10h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Khoa CNTT Toàn thể CBVCLĐ Khoa CNTT P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

T5 
24/9 

8h Chụp ảnh Kỷ yếu: Phòng Tổng hợp Toàn thể CBVCLĐ Phòng Tổng hợp P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

8h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Phòng KH-TC Toàn thể CBVCLĐ Phòng KH-TC P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

9h Chụp ảnh Kỷ yếu: Phòng ĐT-QLKH&HTQT Toàn thể CBVCLĐ Phòng ĐT-QLKH&HTQT P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

9h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Phòng CTHSSV Toàn thể CBVCLĐ Phòng CTHSSV P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

10h Chụp ảnh Kỷ yếu: Phòng KT&ĐBCL Toàn thể CBVCLĐ Phòng KT&ĐBCL P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

10h30 Chụp ảnh Kỷ yếu: Trung tâm TS,TV&HTHSSV Toàn thể CBVCLĐ Trung tâm TS,TV&HTHSSV P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 

11h00 Chụp ảnh Kỷ yếu: Trung tâm TH-TN Toàn thể CBVCLĐ Trung tâm TH-TN P.TH Trưởng ĐV Tự bố trí 
T6 

25/9 
16h 

Triển khai Nghị quyết Đảng ủy và Kế hoạch công tác 
năm học 2020 - 2021 

BTVĐU; BCHĐU; Bí thư, Phó BT các Chi bộ; Chủ tịch CĐ; 
Bí thư ĐTN; Trưởng, Phó các đơn vị; Trưởng, phó các bộ môn 

VPĐU 
P.TH 

BTĐU 
- Hiệu trưởng 

P.họp A 
  

Ghi chú: 
- Phòng CT-HSSV thực hiện báo cáo tình hình các lớp HSSV vào 14h thứ 2 theo quy định. 
- Các đơn vị có liên quan báo cáo kế hoạch tổ chức Lễ kỷ niệm thành lập Trường. 
- GVCN-CVHT các lớp thực hiện đúng Quy định về công tác GVCN. 
- Các Phòng, Khoa, TTTS thực hiện kế hoạch giao ban tuần theo quy định.  
- Các đơn vị tiếp tục thực hiện công tác tuyển sinh Cao đẳng theo kế hoạch. 
- Các đơn vị đăng ký lịch tuần trước 14h thứ 6 hàng tuần. 
- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau. 

 
 

TL. HIỆU TRƯỞNG 
KT. Trưởng phòng Tổng hợp 

Phó Trưởng phòng 
 

Đã ký 
 

ThS. Đặng Thị Mai 

 


