            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (22/10/2018 - 28/10/2018)
	Làm việc theo giờ mùa đông :
Thực hiện từ tuần 10 (15/10/2018)
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng:  7h30 – 11h30
                              ChiÒu: 13h – 17h                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng:   6h45
                           ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập: Sáng:   6h45 - 11h45
                       Chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

22/10
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng làm việc và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CBNV
	Trưởng các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	
	8h00
	Hội nghị quán triệt, triển khai các văn bản của TW về công tác văn thư, lưu trữ
	VPĐU (Đ/c Ét, Đ/c Hằng)
	Tỉnh ủy
	Tỉnh ủy
	Tỉnh ủy TN

	
	9h00
	Họp thống nhất ngành nghề đào tạo cho HSSV khóa tuyển sinh năm 2018 và SV Lào
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình); P. CT HSSV (Đ/c Trường); GĐ: TTTS, TTCNTT; Trưởng các khoa
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	
	10h00
	Thông qua lần cuối phương án bố trí phòng thực hành, thực nghiệm Khoa Điện
	BGH (Đ/c Hoàng, Đ/c Cường); Lãnh đạo P. Đào tạo; P. TH (Đ/c Cường, Đ/c Tùng); Trưởng, phó Khoa, Trưởng Phó BM Khoa Điện
	Khoa Điện
	Hiệu trưởng
	P.họp A

	T3

23/10
	8h00
	Họp kiểm tra việc thực hiện Kế hoạch công tác tháng 10/2018
	BGH; Trưởng các đơn vị; CT CĐ, BT ĐTN; Đ/c Tấn - VP
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	
	10h00
	Họp mở xét thầu gói thầu Chương trình mục tiêu 2018
	BGH; P. TH (Đ/c Cường, Đ/c Tùng); P. KH-TC (Đ/c Hoa); Đại diện đơn vị tư vấn
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	T4

24/10
	8h00
	Tham dự lớp tập huấn kiến thức về khởi nghiệp đổi mới sáng tạo năm 2018
	Theo danh sách Đoàn trường cử
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐH Nông Lâm

	
	8h00
	Xét điều kiện dự thi cấp Giấy chứng nhận Tiếng Việt cho sinh viên Lào K1
	Hội đồng học vụ năm học 2018-2019
	P. ĐT
	CT HĐ
	P. họp A

	
	8h30
	Họp chuẩn bị cho Hội nghị hợp tác Nhà trường với Doanh nghiệp
	BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	
	9h30
	Họp Hội đồng trường
	Các thành viên Hội đồng trường
	TK HĐ
	CT HĐ
	P. họp A

	T5

25/10
	8h00
	Họp thông qua đề án tuyển sinh năm 2019, lần 2
	BGH; Trưởng, Phó các đơn vị
	TT TS
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	T6

26/10
	8h00
	Hội nghị hợp tác Nhà trường với Doanh nghiệp
	BGH; Trưởng, Phó các phòng, khoa, TT; Trưởng, Phó các bộ môn
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	Nhà đa năng

	
	14h00
	Ra đề thi cấp Giấy chứng nhận Tiếng Việt cho sinh viên Lào K1
	Ban ra đề (theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	P. máy tính

	T7
27/10
	7h30
	Thi cấp Giấy chứng nhận Tiếng Việt cho sinh viên Lào K1
	Ban coi, chấm thi (theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	GĐ A2

	
	
	
	
	
	
	

	Ghi chú:

       - Toàn trường thực hiện làm việc theo Lịch làm việc đã gửi các đơn vị. Giờ mùa đông thực hiện từ 15/10/2018.

       - Các khoa thực hiện kế hoạch giao ban tuần theo quy định.

       - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

           Phạm Đăng Tấn


