            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 (24/9/2018  - 30/9/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa hÌ 
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                              ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30

                           ChiÒu: 13h
	Giê thực tập: - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

24/9
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng làm việc và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CBNV
	Trưởng các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	8h30
	Hội nghị khai thác hệ thống CNTT
	BGH (đ/c Ngô Cường); TTCNTT-TV (đ/c Quý)
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHCNTT&TV

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	T3

25/9
	7h30
	Hội nghị “Đào tạo tiếng Việt cho người nước ngoài tại ĐHTN”
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); P.ĐT (Đ/c Nhung); Khoa KHCB (Đ/c Loan)
	ĐHTN
	ĐHTN
	TT Học liệu

	
	14h30
	Làm việc với Công ty U International Human Việt - Nhật
	BGH (đ/c Lam), Trưởng các đơn vị, P. Đào tạo (đ/c Nhung)
	P. Đào tạo
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp A

	T4

26/9
	
	
	
	
	
	

	T5

27/9
	14h
	Họp Hội đồng xét học bổng khuyến khích học tập học kỳ II năm học 2017-2018
	Hội đồng xét học bổng khuyến khích (theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. CT HSSV
	CT HĐ
	P. họp A

	
	15h
	Họp thống nhất Nội quy phong/ xưởng, thực hành/ thực tâp
	BGH; Trưởng các khoa (Cơ khí, Điện, KT Nông Lâm, KT&QTKD); P. TH (Cường); Cán bộ quản lý phòng/xưởng TH/TT
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	T6

28/9
	8h
	Họp Ban chấp hành Đảng ủy ĐHTN
	Đ/c Hoàng – UV BCH ĐU ĐHTN
	ĐHTN
	
	P.họp 1

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
       -  Các khoa thực hiện kế hoạch giao ban tuần theo quy định.
       - Trưởng các đơn vị rà soát lại công tác tháng 9/2018, tiếp tục hoàn thành theo KH và xây dựng KH công tác tháng 10 nộp về VP nhà trường trước 16 h thứ Năm - 27/9/2019 theo đường Email: phonghcth.tdu@moet.edu.vn
      - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

                Phạm Đăng Tấn


