            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5 (10/9/2018 - 16/9/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa hÌ 
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                            ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30

                         ChiÒu: 13h
	Giê thực tập:   - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

10/9
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng làm việc và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CBNV
	Trưởng các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	
	14h 
	Họp công bố kết luận KTNN năm 2017 tại ĐHTN
	Hiệu trưởng, Đ/c Hoa – KTT, Đ/c Cường – TP. TH
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp 1

	
	
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Trưởng: P. CTHSSV, P. ĐT, P.TH; BT ĐTN; Phó Khoa phụ trách CT HSSV;P. CTHSSV (Đ/c Cường, Đ/c Phương; GVCN và Lớp trưởng ( hoặc BT Chi đoàn) các lớp.
	P.CTHSSV
	Đ/c Lam P.HT
	P. hop B

	T3

11/9
	8h
	Họp đoàn tham dự Hội giảng Nhà giáo GDNN toàn quốc năm 2018
	Đ/c Nhung – P.ĐT; Đ/c Chinh – BM CNTT
	Khối số 2
	Trưởng khối
	Sở LĐTBXH

	
	14h
	Tổng duyệt văn nghệ cho Tổng kết Khối thi đua các trường CĐ&TC số 2 tỉnh TN
	Đội Văn nghệ nhà trường
	VP Đoàn
	Đ/c Hà
	Nhà đa năng

	
	14h
	Các chi bộ họp triển khai NQĐU tháng  9/2018
	Toàn thể ĐV của chi bộ
	Chi ủy
	BT CB
	Tự bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai công tác tháng 9/2018
	Toàn thể CB, NV của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	Trưởng ĐV
	Tự bố trí

	T4

12/9
	8h
	Tổng kết Khối thi đua các trường CĐ&TC số 2 tỉnh Thái Nguyên năm học 2017 - 2018
	BGH; Trưởng các đơn vị; Đại biểu Khối các trường CĐ&TC số 2 tỉnh Thái Nguyên
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	Nhà đa năng

	T5

13/9
	8h
	Hội nghị tập huấn chính sách pháp luật về bảo vệ môi trường
	Đ/c Tấn - VP
	Sở TP
	Sở TP
	Sở Tư pháp tỉnh

	
	14h
	Họp xác định khối lượng vị trí việc làm của CBVC, HĐLĐ năm học 2018-2019
	BGH; Trưởng các phòng, GĐ (TT CNTT và TT TS); Đ/c Linh - TCCB
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P.họp A

	
	15h30
	Thông qua hướng dẫn tính khối lượng giờ giảng và hướng dẫn thực tập chuyên môn của nhà giáo năm học 2018-2019
	BGH; Trưởng các phòng; Trưởng, phó các khoa; GĐ các trung tâm (TS và CNTT)
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp A

	T6

14/9
	8h
	Họp xét các danh hiệu thi đua, khen thưởng cấp Nhà nước năm học 2017-2018
	Hiệu trưởng 
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp 1

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
       - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

        Phạm Đăng Tấn


