            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 (28/5/2018  - 03/6/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa hÌ 
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                              ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30

                           ChiÒu: 13h
	Giê thực tập: - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

28/5
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng  làm việc và xung quanh nơi làm việc. 
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (Đ/c Lam); P. CTHSSV (Đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	T3

29/5
	8h
	Họp thông qua kế hoạch thực hiện Nghị quyết số 18, 19 của BCH TW
	BCH ĐU
	VP ĐU
	Đ/c Hoàng - PBT
	P. họp H

	
	14h
	Họp xét thi đua khen thưởng phong trào " Giỏi việc trường - đảm việc nhà" và công tác nữ công năm học 2017 - 2018.
	BCH Nữ công; Tổ trưởng các tổ Nữ công
	BNC
	TB Nữ công
	P. họp H

	T4

30/5
	8h
	Triển khai thông tin tuyển dụng kỹ thuật viên cho SV K11 khoa Điện 
	SV K11 Khoa Điện, GVCN, BCN Khoa
	
	Trường TCKT VT
	GĐ A1 - P 301

	
	14h
	XD Nghị quyết ĐU tháng 6+7+8/2018
	ĐU, VP ĐU
	VP ĐU
	P. BT ĐU
	P. họp H

	T5

31/5
	8h
	Xét học vụ, học bổng cho SV Lào học tập tại Trường.
	Hội đồng xét học vụ (theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp H

	
	9h
	Họp thống nhất ghi chép sổ sách quản lý đào tạo
	BGH; Trưởng phó Phòng ĐT; Trưởng, phó các khoa, các bộ môn.
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp H

	T6

01/6
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 6+7+8/2018
	BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng, Phó các đơn vị; Trưởng Ban TTND.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp H

	T7
02/6
	
	
	
	
	
	

	CN
03/6
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
       - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

         Phạm Đăng Tấn


