            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34 (2/4/2018  - 8/4/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:    - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                      - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:    - S¸ng: 6h45
                           - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:    - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                          - Kíp chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

2/4
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng  làm việc và xung quanh nơi làm việc. 
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (Đ/c Lam); P. CTHSSV (Đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	

	
	6h
	Dự Hội nghị “Đánh giá công tác tuyển sinh, thi tốt nghiệp và giải quyết việc làm năm 2017, phương hướng nhiệm vụ năm 2018”
	Đ/c Bình – P.ĐT; Đ/c Yến - GĐTTTS
	TTTS
	Tổng cục GDNN
	Hà Nội

	T3

3/4
	8h
	XD Nghị quyết ĐU tháng 4/2018
	ĐU, VP ĐU
	VP ĐU
	P. BT ĐU
	P. họp

	T4

4/4
	14h
	Họp Đoàn ĐHTN
	BT, Phó BT Đoàn ; CT, Phó CT Hội SV; VP Đoàn
	VP Đoàn
	ĐHTN
	ĐHSP

	
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 4/2018
	BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng, Phó các đơn vị; Trưởng Ban TTND.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T5

5/4
	14h
	Các Chi bộ họp triển khai NQĐU tháng 4/2018
	Toàn thể ĐV chi bộ
	Chi ủy
	BT CB
	Tự bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai KH công tác tháng 4/2018
	Toàn thể CB, NV của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	Trưởng ĐV
	Tự bố trí

	  T6

6/4
	14h
	Họp BCH Hội sinh viên mở rộng
	BCH Hội SV; BT các liên chi đoàn; BT chi đoàn khoa KHCB
	VP Đoan
	Đ/c Vinh
	VP ĐTN

	  CN
8/4
	14h
	Đại hội Liên chi Hội Khoa Cơ Khí nhiệm kỳ 2018-2020
	Đại biểu mời; Đại biểu triệu tập
	LC Hội Khoa CK
	Đ/c Giang
	

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
        - Các đơn vị  nộp bản tổng hợp đánh giá xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 3/2018 cho thư ký Hội đồng trước ngày 4/4/2018 (Đ/c Linh - TCCB)
       - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

           Phạm Đăng Tấn


