            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 (12/03/2018  - 18/03/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:    - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                      - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:    - S¸ng: 6h45
                           - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:    - KÝp s¸ng: 6h30 - 11h30

                         - KÝp chiÒu: 12h30 - 17h30


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

12/03
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng  làm việc và xung quanh nơi làm việc. 
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	15h
	Họp giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Lãnh đạo P. CT HSSV; Đại diện các phòng: ĐT, TH; BT ĐTN; Phó khoa phụ trách HSSV, CB quản lý HSSV các khoa; GVCN, Lớp trưởng (hoặc BT chi đoàn) các lớp
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp

	T3

13/03
	8h
	Thẩm định thuyết minh đề tài NCKH cấp cơ sở và đề tài sinh viên năm 2018
	Hội đồng thẩm định theo QĐ của Hiệu trưởng; Chủ nhiệm các đề tài
	P. ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	
	14h
	Kiểm tra  thực hiện KH công tác tháng  02+3/2018 và phân lại khu vực tự quản của các đơn vị
	BGH; Trưởng các đơn vị; Đ/c Vinh - BT Đoàn thanh niên CSHCM, Đ/c Tấn - VP.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	16h
	Thông qua dự thảo quy định về thu thập minh chứng phục vụ KĐCLGD theo Luật GDNN
	BGH; Trưởng các đơn vị
	P. KT&ĐBCL
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4

14/03
	
	
	
	
	
	

	T5

15/03
	7h30
	Khai mạc Hội thi tay nghề HSSV giỏi cấp Trường năm 2018
	BGH; HĐ thi; Ban Giám khảo; Ban thư ký (theo QĐ của Hiệu trưởng) và HSSV dự thi HSG
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Xét học bổng khuyến khích học kỳ I năm học 2017-2018
	Hội đồng xét học bổng khuyến khích năm học 2017-2018
	P. CT HSSV
	CT HĐ
	P. họp

	
	15h
	Rà soát bổ sung cấp ủy năm 2018
	TVĐU (Đ/c Hoàng, Đ/c Lam, Đ/c Bình); VPĐU (Đ/c Ét)
	VP ĐU
	Đ/c Hoàng - P. BTĐU
	P. họp

	T6

16/03
	8h15
	Tham dự Hội thảo tập huấn Dự án Enhance
	BGH (đ/c Ngô Cường); P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Nhung)
	ĐHTN
	ĐHTN
	TT H. liệu

	
	16h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (Đ/c Lam); P. CTHSSV (Đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	

	T7
17/03
	
	
	
	
	
	

	CN
18/03
	7h
	Hội thao HSSV cấp Trường  năm học 2017 - 2018
	Đại biểu mời; BCH Đoàn TN, Hội SV, HSSV, Các CB quan tâm tham gia cổ vũ
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh
	Sân trường

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
- Các đơn vị gửi ý kiến đóng góp về việc phân lại khu tự quản về VP (Đ/c Tấn) trong ngày thứ Hai - 12/3/2018

- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

                  Phạm Đăng Tấn


