            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30 (5/03/2018  - 11/03/2018)
	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:    - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                      - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:    - S¸ng: 6h45
                           - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:    - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                        - Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

5/03
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng  làm việc và xung quanh nơi làm việc. 
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	14h
	Bàn về việc kết hợp thực tập với sản xuất tại các xưởng của Khoa Cơ khí
	BGH; Lãnh đạo và GV khoa Cơ khí (trừ GV có giờ lên lớp)
	Khoa CK
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T3

6/03
	8h30
	Kiểm tra hồ sơ quản lý HSSV của các khoa và GVCN-CVHT học kỳ I năm học 2017 – 2018 (02 ngày)
	Theo TB số 53/TB ngày 25/1/2018
	Các khoa
	P.CTHSSV
	Các khoa

	
	8h 
	Triển khai kế hoạch xây dựng đề án các ngành nghề trọng điểm
	BGH; Trưởng các phòng: P.ĐT, P.TH, P.KH-TC; Trưởng các khoa: khoa Điện, Cơ khí; KTNL; GĐTTCNTT-TV; Trưởng các BM: Điện – Điện tử, Điện DD-CN, Cơ khí, Ô tô; CNTT, TY, Trồng trọt
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	10h
	Kiểm điểm việc triển khai chỉnh sửa chương trình đào tạo
	BGH; Trưởng các phòng: P.ĐT, P.TH, P.KHTC; Trưởng các khoa; GĐTTCNTT-TV; Trưởng các BM: Điện – Điện tử, Điện DD-CN, Cơ khí, Ô tô; CNTT, TY, Trồng trọt, QL Đất, Kinh tế; Phó BM Khoa học TN-NN.
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp BCH Nữ công mở rộng
	BCH Nữ công; Tổ trưởng các tổ nữ công
	TB NC
	TB NC
	P.họp

	T4

7/03
	8h
	Kiểm tra kế hoạch thi tay nghề HSG cấp trường và triển khai KH thi HSG cấp tỉnh năm 2018
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình, Đ/c Nhung); Trưởng các khoa, các bộ môn có HSSV thi HSG (Khoa Điện, Khoa Cơ khí, Khoa KT&QTKD); GĐ TT CNTT.
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	8h30
	Họp BTV Đoàn + BTK Hội SV
	BTV ĐTN; BTK Hội SV; Đ/c Giang - BT Liên chi Khoa CK, Đ/c Ánh - BT Chi đoàn khoa KHCB
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh
	VP Đoàn

	
	14h
	Họp về công tác GVCN-CVHT tại  Trường và tại SEVT
	BGH (Đ/c Hoàng, Đ/c Lam); Lãnh đạo Phòng Đào tạo, P. CTHSSV; Các Trưởng khoa và Phó khoa phụ trách HSSV; GVCN các lớp tại Trường và tại SEVT
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp

	T5

8/03
	
	
	
	
	
	

	  T6

9/03
	9h 
	Lễ công bố Quyết định bổ nhiệm lại Phó Hiệu trưởng nhiệm kỳ 2017-2022
	Đại diện lãnh đạo ĐHTN; ĐU, BGH; Cán bộ chủ chốt nhà trường (Theo thông báo của P. TH).
	P. TH
	ĐHTN
	P. họp

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
        - 11/3/2018 Ban Nữ công tổ chức cho nữ CBVC, HĐLĐ Nhà trường thăm quan khu di tích lịch sử tại Ninh Bình.
        - Lãnh đạo Khoa và GVCN-CVHT đôn đốc HSSV diện được hưởng chế độ chính sách  hoàn tất hồ sơ.
      - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

           Phạm Đăng Tấn


