LÞch c«ng t¸c tuÇn 26 (05/02/2018 - 11/02/2018)

	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:    - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                      - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:    - S¸ng: 6h45
                           - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:    - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                        - Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30

	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

05/02
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng  làm việc và xung quanh nơi làm việc. (Tổ Y tế kiểm tra)
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	14h
	Trao quà cho HSSV nghèo vượt khó nhân dịp Tết Nguyên Đán Mậu Tuất 2018.
	BGH; ĐU mở rộng và HSSV được nhân quà
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h30
	XD Nghị quyết ĐU tháng 02+3/2018
	ĐU, VP ĐU; Đ/c Phương - Tr P. KH-TC
	VP ĐU
	P. BT ĐU
	P. họp

	
	18h30
	Tham gia Chương trình Xuân sinh viên của Đoàn ĐHTN
	Theo thông báo của BCH Đoàn trường
	VP Đoàn
	BT ĐTN
	TT Học liệu

	T3

06/02
	8h
	Họp BCH Công đoàn trường
	Các Ủy viên BCH trường
	VP CĐ
	CT CĐ
	P. họp

	
	9h
	Họp về công tác phân công GV giảng dạy
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình); BTTND (Đ/c Đức); Khoa KHCB (Đ/c Loan, Đ/c Hoa, Đ/c Hăng)
	Đ/c Đức - TB TTND
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 02+3/2018
	BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng, Phó các đơn vị; Trưởng Ban TTND.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4

07/02
	8h
	Họp xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 01.2018
	Hội đồng xếp loại, Thư ký Hội đồng
	Thư ký
	CT HĐ
	P. họp

	
	14h
	Họp giao ban công tác Đoàn - Hội ĐHTN
	BT , PBT Đoàn trường; CT, P. CT Hội SV; VP ĐTN
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐH Y TN

	
	14h
	Các chi bộ họp triển khai NQĐU tháng 02+3/2018
	Toàn thể ĐV chi bộ
	Chi ủy
	BT CB
	Tự bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai KH công tác tháng 02+3/2018
	Toàn thể CB, NV của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	Trưởng ĐV
	Tự bố trí

	T5
08/02
	
	
	
	
	
	

	T6
09/02
	14h
	Kiểm tra việc đảm bảo ANTT và VSMT các khu vực trong Nhà trường
	BGH; Lãnh đạo phòng: CT HSSV, TH, Tổ trưởng BV, Tổ trưởng tổ CSVC&QTTB, Tổ trưởng tổ Y tế.
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	Thực địa

	
	15h
	Tổng kết và thi đấu Giải đầu Xuân của CLB những người yêu thích Bóng bàn
	Toàn thể các thàng viên CLB
	BCN CLB
	CN CLB
	Nhà thi đấu

	 Ghi chú:

           - Nhà trường tổ chức Gặp mặt Đầu Xuân Mậu Tuất 2018 vào lúc 8h30 ngày Mồng 6 Tết Mậu Tuất 2018
          - Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
          
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng

                      Phạm Đăng Tấn


