LÞch c«ng t¸c tuÇn 20 (25/12/2017 - 31/12/2017)

	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:

	Giê hµnh chÝnh:  - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                   - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:  - S¸ng: 6h45

                   - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:  - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30

	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

25/12
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc. (Tổ Y tế kiểm tra)
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	8h
	Kiểm tra việc thực hiện KH công tác tháng 12/2017
	BGH; Trưởng các đơn vị; Đ/c Vinh - BT Đoàn thanh niên CSHCM, Đ/c Tấn - VP.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp trù bị cho Hội nghị CBVC của các đơn vị (phòng, khoa, trung tâm)
	Trưởng, phó đơn vị và BCH Công đoàn bộ phận

(Những CĐ bộ phận ghép thì phân công BCH dự)
	Trưởng ĐV
	Trưởng ĐV
	Tự bố trí

	T3

26/12
	8h
	Họp Hội đồng tuyển dụng
	HĐ tuyển dụng và điều chuyển cán bộ
	P.TH
	CT HĐ
	P.họp

	
	14h
	Thực hiện Quy trình bổ nhiệm lại Phó Hiệu trưởng nhà trường nhiệm kỳ 2017 - 2022
	Theo Thông báo của Hiệu trưởng.
	P.TH
	ĐHTN
	P.họp

	T4

27/12
	8h
	Hội nghị CBVC của các đơn vị (Các đơn vị bố trí thời gian, địa điểm Hội nghị và  thông báo về Văn phòng nhà trường để BGH bố trí đến dự )
	Đại diện BGH; Toàn thể CBVC, HĐLĐ của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	- Trưởng ĐV

- CT CĐ BP
	Tự bố trí

	T5
28/12
	8h
	Thông qua Quy định "ứng xử của HSSV Trường CĐ Kinh tế - Kỹ thuật" 
	BGH; Trưởng, Phó các đơn vị; BT Đoàn TNCSHCM
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	8h
	Họp BTV Đoàn trường mở rộng + Ban TK Hội SV
	Họp BTV Đoàn trường + P. Bí thư LC Đoàn Khoa KTCN (Đ/c Chinh) + BT Chi đoàn Khoa KHCB (Đ/c Ánh) + Ban TK Hội SV
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh - BTĐ TN
	P. họp

	T6
29/12
	8h
	Họp BCH Đảng bộ ĐHTN Quý IV ăm 2017
	Đ/c Hoàng - UV BCH Đảng bộ ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 2

	T7
30/12
	
	
	
	
	
	

	CN
31/12
	8h
	Dự Lễ kỷ niệm 10 năm thành lập Khoa Ngoại ngữ 
	Hiệu trưởng; Đ/c Tấn - VP
	
	
	Khoa NN

	 Ghi chú:

      - Các đơn vị gửi Biên bản Hội nghị CBVC đơn vị (trong đó có ý kiến được Hội nghị thống nhất gửi lên Hội nghị CBVC cấp trường và danh sách đại biểu đi dự Hội nghị CBVC cấp trường) về Ban chỉ đạo Hội nghị CBVC cấp Trường trước 16h thứ 6 - 29/12/2017. Nơi nhận biên bản: Đ/c Tấn và gửi Email: phonghcth.dtu@moet.edu.vn
     - Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
          
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng

                  Phạm Đăng Tấn


