LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  18 (11/12/2017 - 17/12/2017)

	Lịch làm việc theo giờ mùa đông:

	Giờ hành chính:  - Sáng: 7h30 – 11h30     

                   - Chiều: 13h – 17h                                                                                         
	Giờ lý thuyết:  - Sáng: 6h45

                       - Chiều: 12h30
	Giờ thực tập:  - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                         - Kíp chiều: 12h30 - 17h30

	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

11/12
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc. (Tổ Y tế kiểm tra)
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị.
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	8h
	Họp triển khại Kế hoạch Hội nghị CBVC năm học 2017 - 2018
	Ban chỉ đạo, Các tiểu ban theo QĐ của Hiệu trưởng.
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Kiểm tra việc chuẩn bị cho Đại hội CĐ trường
	BTV CĐ trường và các Tiểu ban Đại hội
	VP CĐ
	Đ/c Lam - PHT
	P.họp

	
	15h
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (đ/c Lam); Đoàn TN-HSV (đ/c Vinh); Lãnh đạo P.CTHSSV, P.ĐT, P.TH, P.KHTC; Phó khoa phụ trách CTHSSV; Lớp trưởng (hoặc BT chi đoàn) các lớp.
	P.CTHSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P.họp

	T3

12/12
	6h
	Bế giảng các lớp ĐT ngắn hạn tại Hà Giang
	P. ĐT (Đ/c Nhung), Các GV giảng dạy các lớp.
	P. ĐT
	Đ/c Nhung - 

P. P ĐT
	Hà Giang

	
	13h
	Đại hội Công đoàn trường Khóa 3 nhiệm kỳ 2017 - 2022
	Khách mời ; Đại biểu đương nhiên và đại biểu bầu các CĐ bộ phận.
	VP CĐ
	CT CĐ
	Nhà đa năng

	T4

13/12
	6h30
	Làm việc với Huyện Bắc Quang Hà Giang
	Hiệu trưởng, Đ/c Lam - P HT, Đ/c Tấn - VP.
	P. TH
	Hiệu trưởng
	Hà Giang

	
	8h
	Dự Lễ khai mạc Kỳ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp giảng viên chính (hạng II) năm 2017.
	BGH (Đ/c Ngô Cường); Các thí sinh dự thi.
	ĐHTN
	ĐHTN
	Tr. ĐHSP TN

	T5
14/12
	8h
	Thông qua Đề án "Đổi mới tổ chức và nội dung hoạt động" của Trung tâm thực hành, thực nghiêm
	BGH, Trưởng các đơn vị, Đ/c Hanh -  Khoa ĐTN.
	Đ/c Hanh -ĐTN
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	9h30
	Thông qua 2 Đề án của Khoa KT&QTKD
	BGH, Trưởng các đơn vị.
	K. KT&QTKD
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Xét Kỷ luật CBVC, HĐLĐ
	Hội đồng xét kỷ luật CBVC theo QĐ của Hiệu trưởng; Đ/c Dương Mạnh Hòa Khoa ĐTN.
	P. TH
	CT HĐ
	P. họp

	T6
15/12
	8h
	Dự Lễ kỷ niệm 25 năm thành lập Trung tâm GDQP và An ninh ĐHTN
	BGH (Đ/c Ngô Cường), Đ/c Tấn - VP.
	
	
	TT GDQP

	
	16h
	Gặp mặt chia tay CBVC về nghỉ chế độ Hưu trí năm 2017
	BGH; Đại diện CĐ, Đoàn TN, Hội CCB; Trưởng các đơn vị có CBVC nghỉ chế độ; P. TH (Đ/c Cường, Đ/C Tấn, Đ/c Linh) và CBVC được nghỉ chế độ Hưu trí năm 2017 (Đ/c Học, Đ/c Tâm, Đ/c Hạnh).
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	 Ghi chú:

        - Các đơn vị rà soát minh chứng, nội dung 3 công khai trên Website theo QĐ của ĐHTN hoàn thành  trước ngày 18/12/2017;

      - Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
          
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng

                  Phạm Đăng Tấn


