LÞch c«ng t¸c tuÇn 14 (13/11/2017 - 19/11/2017)

	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:  - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                   - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:  - S¸ng: 6h45

                   - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:  - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30

	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

13/11
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc. (Tổ Y tế kiểm tra)
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	14h
	Họp chuẩn bị cho các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam ngày 20/11 và Lễ Khai giảng năm học 2017 - 2018
	BGH; Trưởng các đơn vị; BT ĐTN, CT CĐ, Đ/c Tấn - VP
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	16h
	Coi thi TN môn chính trị tại SEVT
	Ban coi thi
	P.ĐT
	Tr. Ban
	SEVT

	T3

14/11
	8h
	Thông qua 02 đề án của Khoa KT&QTKD
	BGH; Trưởng các đơn vị
	Khoa KT&QTKD
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	15h30
	Khai mạc Giải bóng chuyền nam HSSV mùa giải 2017 - 2018. (03 ngày)
	BTC; Khách mời; Các đội tham gia; CBVC quan tâm tới dự
	VP Đoàn
	BCH Đoàn
	Sân bóng chuyền

	
	16h
	Coi thi TN môn cơ sở ngành tại SEVT
	Ban coi thi
	P.ĐT
	Tr. Ban
	SEVT

	T4

15/11
	14h
	Hội nghị lấy thư giới thiệu nhân sự bổ nhiệm Trưởng, Phó Khoa KHCB
	Tổ công tác; CBVC; HĐLĐ  từ 1 năm trở lên của  Khoa KHCB
	P.TH
	TTr Tổ CT
	P.họp

	
	14h45
	Hội nghị liên tịch đề nghị  bổ nhiệm Trưởng, Phó Khoa KHCB
	Tổ công tác, Chi ủy và BCN Khoa  KHCB
	P.TH
	TTr Tổ CT
	P.họp

	
	15h
	Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm  nhân sự bổ nhiệm Trưởng, Phó Khoa KHCB. Giới thiệu bổ sung 01 UVBTV ĐU nhiệm kỳ 2015-2020.
	Các UV BCH Đảng ủy
	VP ĐU
	P. BT ĐU
	P.họp

	
	16h
	Coi thi TN môn chuyên ngành tại SEVT
	Ban coi thi
	P.ĐT
	Tr. Ban
	SEVT

	T5
16/11
	7h30
	Làm phách bài thi TN
	Ban làm phách
	P.ĐT
	Tr. Ban
	P.ĐT

	
	8h30
	Dự Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại ĐHTN
	ĐU; BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT;  CT CĐ, BT ĐTN, Giảng viên có học vị TS và  02 SV
	ĐHTN
	ĐHTN
	TT Học liệu

	
	13h30
	Chấm thi TN
	Ban chấm thi
	P.ĐT
	Tr. Ban
	P.chấm thi

	
	14h
	Họp điều chuyển cán bộ, nhân viên
	Hội đồng tuyển dụng và điều chuyển
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	16h
	Gặp mặt chia tay NGƯT. PGS.TS Nguyễn Đình Mãn - Nguyên Hiệu trưởng nhà trường
	ĐU; BHG; Trưởng các đơn vị; CTCĐ, CT Hội CCB, BT ĐTN; Khách mời.
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T6
17/11
	8h
	Nhập điểm thi TN
	Phòng KT&ĐBCL
	P.KT&ĐBCL
	Tr. Ban
	P.KT&ĐBCL

	
	8h
	Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Đại hội công đoàn bộ phận.
	BCH Công đoàn trường mở rộng
	VP CĐ
	CT CĐ
	P. họp

	
	15h
	Giao lưu bóng bàn chào mừng ngày NGVN 20/11
	CLB những người yêu thích Bóng bàn và CĐV
	Thư ký CLB
	CN CLB
	Hội trường 

	
	16h
	Chuyển điểm thi TN cho phòng Đào tạo
	Phòng Đào tạo
	P.ĐT
	Tr. Ban
	Qua mạng 

	T7
18/11
	7h30
	Giải bóng đá cán bộ trẻ ĐHTN và Viettel (02 ngày)
	Đội tuyển bóng đá nam
	VP Đoàn
	ĐHTN
	Trường CNTT

	CN
19/11
	16h
	Tổng duyệt chương trình văn nghệ chào mừng 20/11
	Đội văn nghệ
	VP Đoàn
	BT ĐTN
	Nhà  ĐN

	 Ghi chú:

    - Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
          
	TL. HIỆU TRƯỞNG

KT.  Trưởng phòng Tổng hợp
Phó Trưởng phòng

                                                                   Phạm Đăng Tấn


