LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 (6/11/2017 - 12/11/2017) 
	Lµm viÖc theo giê mïa ®«ng:
	Giê hµnh chÝnh:  - S¸ng: 7h30 – 11h30     

                   - ChiÒu: 13h – 17h                                                                                         
	Giê lý thuyÕt:  - S¸ng: 6h45

                   - ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập:  - Kíp sáng: 6h30 - 11h30

                       - Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
6/11
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc. (Tổ Y tế kiểm tra)
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CB NV
	Trưởng  các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	8h
	Kiểm tra công tác chuẩn bị đón SV Lào
	BGH; Trưởng các đơn vị: P.ĐT, P.CTHSSV, P.TH, Khoa KHCB
	Theo TB
	Hiệu trưởng
	Thực địa

	
	14h
	Họp thông qua KH chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022
	Ban TVCĐ trường, VP Công đoàn trường
	VP CĐ
	CT CĐ
	P. họp

	
	20h
	Đón đoàn cán bộ và sinh viên Lào
	BGH; Trưởng các đơn vị: P.ĐT, P.CTHSSV, P.TH, Khoa KHCB
	P.TH
	Hiệu trưởng
	Nhà hàng Phương Anh

	T3
7/11
	8h
	Đón tiếp nhận SV Lào
	BGH ; Trưởng các đơn vị ; GVCN lớp ; GV dạy tiếng Việt
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp giao ban công tác Đoàn – Hội ĐHTN
	BT Đoàn TN–CT HSV (đ/c Vinh) ; VP Đoàn (đ/c Hường)
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHKTCN

	
	14h 
	Họp Hội đồng xét nâng lương và thâm niên nhà giáo
	HĐ xét nâng lương và TNNG (theo QĐ của HT)
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4
8/11
	8h30
	Bế giảng các lớp ngắn hạn tại Hà Giang
	Đại diện BGH; P. ĐT (Đ/c Nhung); Khoa KT Nông Lâm (Đ/c Hải, Đ/c Nghiệp, Đ/c Bách, Đ/c Huyền)
	P. ĐT
	BGH
	Hà Giang

	
	8h
	Hội nghị Tổng kết công tác GVCN-CVHT năm học 2016 - 2017
	BGH; BT ĐTN; Lãnh đạo P. CTHSSV, P. ĐT, P.KH-TC, P.TT-PC, P.TH; Lãnh đạo các Khoa, GVCN-CVHT năm học 2016 –2017 và 2017 – 2018.
	P.CTHSSV
	Hiệu trưởng
	P họp 

	
	8h
	Đưa SV Lào đi thăm quan
	GVCN ; GV theo lớp ; GV dạy tiếng Việt
	P.TH
	GVCN
	TP TN

	
	14h
	Họp chuyên môn giải bóng bàn, cầu lông  ĐHTN
	Đ/c Hoàng Anh, Đ/c Ét
	ĐHTN
	ĐHTN
	VP CĐ ĐH

	
	14h
	Xét điều kiện thi TN cho K10 tại SEVT
	HĐ thi – xét công nhân TN
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	T5
9/11
	9h
	Họp BTV Đoàn TN – BTK Hội Sinh viên 
	BTV Đoàn TN – BTK Hội Sinh viên ; Phó BT LCĐ khoa KTCN (đ/c Chinh) ; BT CĐ khoa KHCB (đ/c Ánh)
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh
	P.họp

	
	14h
	Họp chấn chỉnh công tác giảng dạy tại SEVT
	BGH; Trưởng, phó các đơn vị phòng, khoa
	- P. ĐT

- P. TT-PC
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	16h
	Họp xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 10.2017
	Hội đồng xếp loại, Thư ký Hội đồng
	Thư ký
	CT HĐ
	P. họp

	T6
10/11
	7h30
	Ra đề thi TN K10 tiếng Anh, tiếng Hàn tại SEVT
	Ban ra đề (theo QĐ)
	P.ĐT
	Tr.ban
	P.máy tính

	
	8h
	Hội nghị tuyên truyền, phổ biến pháp luật 2017
	BGH (Đ/c Ngô Cường), P. TT-PC (Đ/c Thành, Đ/c Đức)
	ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHTN

	
	15h
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Đoàn TN-HSV (Đ/c Vinh); Lãnh đạo P.CTHSSV, P.ĐT, P.TH, P.KH-TC, phó Khoa phụ trách CTHSSV; Lớp trưởng (hoặc BT Chi đoàn) các lớp.
	P. CTHSSV
	Đ/c Lam – P.HT
	P. họp

	T7-CN
11 -12/11
	7h30
	Giải bóng bàn, cầu lông CBVC, NLĐ của ĐHTN (2 ngày thứ Bảy + CN - 11 đến 12/11)
	Lãnh đạo đoàn, Huấn luyện viên, Vận động viên và cổ động viên, người hâm mộ.
	TVCĐ
	Đ/c Lam - CT CĐ
	ĐH Nông Lâm TN

	Ghi chú: 
-  Các đơn vị nộp tổng hợp xếp loại CBVC, NLĐ về thư ký HĐ trước 16h ngày thứ 3 - 7/11 (Đ/c Linh)

- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


