LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9 (9/10/2017 - 15/10/2017) 
	Lµm viÖc  theo giê mïa ®«ng:

thùc hiÖn tõ tuÇn 10 (16/10/2017)
	  Giê hµnh chÝnh:  S¸ng: 7h30 – 11h30     

                         ChiÒu: 13h – 17h                                                                                            
	    Giê lý thuyÕt: S¸ng: 6h45

                     ChiÒu: 12h30
	   Giê thực tập x­ëng: Sáng:  6h30 - 11h30
                                    ChiÒu: 12h30 - 17h30


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
9/10
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc (9 h Tổ y tế - VSMT kiểm tra)
	Cán bộ; NV hành chính, NV các khoa, các xưởng
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	10h
	Họp Ban Nữ công  mở rộng
	Ban Nữ công;  Các tổ trưởng Tổ nữ công
	Ban NC
	TBan NC
	P.họp

	
	14h
	Họp Hội đồng xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 9/2017
	Hội đồng xếp loại, Thư ký HĐ (Đ/c Linh - TCCB)
	 Thư ký HĐ
	CT HĐ
	P. họp

	T3
10/10
	7h
	Chương trình ngày Hội hiến máu nhân đạo lần 1 năm học 2017-2018 chủ đề "Giọt hồng sang thu"
	BCH Đoàn trường - BCH Hội SV CLB thanh niên vận động hiến máu, các tình nguyện viên tham gia hiến máu
	VP đoàn
	BT ĐTN
	Nhà đa năng

	
	8h
	Họp Ban thanh tra nhân dân triển khai công tác quý IV
	BGH (Đ/c Lam); Các Đ/c UV Ban TTND
	Ban TTND
	Trưởng Ban
	P. họp

	
	15h
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Đoàn TN-HSV (Đ/c Vinh); Đại diện lãnh đạo các phòng; các phó Khoa phụ trách CTHSSV; GVCN-CVHT, Lớp trưởng (hoặc BT Chi đoàn) các lớp.
	P. CTHSSV
	Đ/c Lam – P.HT
	P. họp

	T4
11/10
	14h
	Thống nhất phương thức quản lý và hoạt động

 Khu nội trú
	BGH ; Lãnh đạo P. CTHSSV ; P. TH (Đ/c Cường); Đoàn BT-ĐTN (Đ/c Vinh).
	Đ/c Lam – P.HT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T5
12/10
	
	
	
	
	
	

	T6
13/10
	
	
	
	
	
	

	Ghi chú: 
- Trong tuần các Khoa nộp báo cáo, thống kê, đề nghị khen thưởng GVCN-CVHT năm học 2016 - 2017 theo nội dung TB số 740 ngày 25 tháng 9 năm 2017 của Hiệu trưởng. 
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


