LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 (11/9/2017 - 17/9/2017) 
	Giờ làm việc mùa hè
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                              ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30
                           ChiÒu: 13h


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
11/9
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; NV hành chính, NV các khoa, các xưởng
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	8h
	Xây dựng phương án phách bài thi tốt nghiệp Đ3, Đ4
	Ban làm phách (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P.ĐT
	Tr.Ban
	P.ĐT

	
	8h
	Họp Hội đồng điều chuyển và tuyển dụng 
	Hội đồng tuyển dụng
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	14h
	Đánh, dọc phách bài thi tốt nghiệp
	Ban làm phách (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P.ĐT
	Tr.Ban
	P.chấm thi

	
	15h
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Đoàn TN-HSV (Đ/c Vinh); Đại diện lãnh đạo các phòng; các phó Khoa phụ trách CTHSSV; GVCN-CVHT, Lớp trưởng (hoặc BT Chi đoàn) các lớp.
	P.CT HSSV
	Đ/c Lam – P.HT
	P. họp

	T3
12/9
	8h
	Chấm thi tốt nghiệp Đ3, Đ4
	Ban chấm thi
	P.ĐT
	Tr.Ban
	P.chấm thi

	
	8h
	Thống nhất quy định dự trù kinh phí, vật tư thực hành, thực tập
	BGH; Trưởng, Phó các khoa
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Các Chi bộ họp triển khai NQ ĐU tháng 9.2017
	Toàn thể Đảng viên Chi bộ
	Chi ủy
	BT CB
	Tự bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai KH công tác tháng 9.2017
	Toàn thể CB, NV của đơn vị
	Lãnh đạo ĐV
	Trưởng ĐV
	Tự bố trí

	
	15h30
	Họp BCH Công đoàn ĐHTN
	Đ/c Lam – CT CĐ
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 2

	T4
13/9
	8h
	Kiểm tra tiến độ thực hiện Thông báo số 619 của Hiệu trưởng về việc bố trí sắp xếp lại các xưởng thực tập 
	BGH (Đ/c Cường); P. Th (Đ/c Cường, Đ/c Tùng); Trưởng các bộ môn Khoa ĐTN (Đ/c Quang, Đ/c Tiệp, Đ/c Oanh, Đ/c Học)
	P. TH
	Đ/c Cường - PHT
	Tại các xưởng

	
	   8h
	Tham quan, học tập kinh nghiệm công tác quản lý HSSV
	BGH (Đ/c Lam); P.CTHSSV (Đ/c Trường, Đ/C Cường); Đoàn TN (Đ/c Vinh); P.KT-ĐBCL (Đ/c Ét).
	P. CT HSSV
	Đ/c

Lam - PHT
	Các cơ sở 

	T5
14/9
	8h
	Họp XD Đề án thành lập 2 khoa mới
	Ban XD Đề án theo QĐ của Hiệu trưởng
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp xếp HĐ loại CBVC, LĐ tháng 8.2017
	Hội đồng xếp loại, Thư ký HĐ (Đ/c Linh - TCCB)
	Thư ký HĐ
	CT HĐ
	P. họp

	T6
15/9
	8h
	Xét lên lớp cho các lớp niên chế trong và ngoài trường
	Hội đồng học vụ
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	
	15h
	Thống nhất chế độ hỗ trợ cho GV giảng dạy ngoài trường
	BGH; Trưởng, Phó các phòng, khoa, TT
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T7+CN
16+17/9
	7h30
	Khai giảng 3 lớp Nghiệp vụ sư phạm trong GDNN (học tập trong 2 ngày T7 +CN)
	CB, GV, NV các khoa (KHCB, KTCN, KT Nông Lâm, KT&QTKD) theo QĐ của Hiệu trưởng
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	Giảng đường 

	Ghi chú: 
- Ngày 11 tháng 9 năm 2017 kiểm tra hồ sơ quản lý HSSV của các Khoa và GVCN-CVHT Kỳ II năm học 2016 - 2017 theo  thông báo số 590 ngày 23 tháng 8 năm 2017 của Hiệu trưởng

-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


