LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 (28/8/2017 - 3/9/2017) 
Nhiệt liệt chào mừng ngày Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9

	Giờ làm việc mùa hè
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                              ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30
                           ChiÒu: 13h


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
28/8
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; NV hành chính, NV các khoa, các xưởng
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	7h30
	Các khoa tiếp nhận HSSV khóa mới
	P. CT HSSV, Phó khoa phụ trách HSSV, GVCN-CVHT khóa mới
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	Nhà đa năng

	
	14h
	Thống nhất sử dụng phần mềm quản lý đào tạo
	BGH; P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Cường, đ/c Dân, đ/c Thúy, đ/c Chinh, đ/c Huyền); TTCNTT (đ/c Quý, đ/c Tứ); P.TT-PC (đ/c Đức); P.CT HSSV (đ/c Trường)
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T3
29/8
	8h30
	Họp Ban TTND nhà trường
	Các thành viên Ban TTND
	Ban TTND
	Đ/c Lam
	P.họp

	
	14h
	Triển khai đào tạo trực tuyến của ĐHTN
	Đ/c Ngô Cường - PHT
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	14h
	Hội nghị Học tập quán triệt Nghị quyết lần thứ 5 BCH TW Đảng khóa XII và trao Huy hiệu 30 năm tuổi đảng cho đảng viên đợt 3/2.
	Toàn thể cán bộ viên chức, đảng viên
	VP ĐU
	P.BT ĐU
	Nhà đa năng

	T4
30/8
	8h
	Hội nghị Tổng kết công tác KT&ĐBCLGD năm 2016 - 2017
	Hiệu trưởng; P.ĐT (đ/c Bình); P.CTHSSV (đ/c Trường); P.KT&ĐBCLGD (đ/c Ét)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp số 1 

	
	14h
	Thông qua Quy chế đào tạo theo luật GDNN
	BGH; Trưởng, Phó các đơn vị
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	16h30
	Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Lễ bổ nhiêm HT
	Trưởng các Tổ công tác và trưởng các phòng, TT, VP
	P. TH
	Hiệu trưởng
	N.đa năng

	T5
31/8
	8h
	Lễ công bố Quyết định bổ nhiệm Hiệu  trưởng nhà trường nhiệm kỳ 2017 - 2022
	Khách mời; Toàn thể CBVC, HĐLĐ toàn trường; HSSV theo thông báo của P. CTHSSV
	Ban TC
	ĐHTN
	Nhà đa năng

	
	8h
	Hội nghị triển khai CT HSSV năm học 2017-2018
	P. CTHSSV (đ/c Cường)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	14h
	Họp chuẩn bị cho Tổng kết khối.
	Hiệu trưởng; P.ĐT (đc Hồng); P.KHTC (đ/c Phương); ĐTN (đ/c Vinh)
	Khối số2
	Trưởng khối
	Tr. CĐN số 1 

	T6
1/9
	8h
	Họp Hội đồng trường đánh giá công tác 6 tháng đầu năm 2017.
	Các thành viên Hội đồng trường
	HĐT
	CT HĐT
	P.họp

	Ghi chú:
  - Nghỉ bù Quốc khánh 2/9  vào thứ 2 ngày 4/9/2012.
 - Các đơn vị đánh giá kết quả thực hiện công tác tháng 8 và bổ sung KH tháng 9 (theo mẫu).
 - Tổ Y tế kiểm tra và báo cáo BGH về triển khai phòng dịch sốt suất huyết theo nội dung đã thông báo
  -  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


