LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 (14/8/2017 - 20/8/2017)

Chào mừng 12 năm ngày thành lập Trường (18/8/2005 - 18/8/2017)
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
14/8
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	7h30
	XD phương án phách bài thi TN - Đợt 1
	Ban làm phách (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	P. ĐT

	T3
15/8
	7h30
	Đánh, rọc phách bài thi TN - Đợt 1
	Ban làm phách (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	P. chấm thi

	
	8h
	Họp Đảng ủy mở rộng XD Nghị quyết công tác năm học 2017-2018
	ĐU, VP ĐU, Đ/c Trường - TP CT HSSV, Đ/c Phương - TP KH-TC
	VP ĐU
	P. BT ĐU
	P. họp

	
	16h
	Họp cán bộ chủ chốt triển khai Nghị quyết ĐU về công tác năm học 2017 - 2018
	ĐU; BGH; CT HĐ trường; BCH Công đoàn trường; BT ĐTN, CT Hội CCB; Trưởng, phó các phòng, khoa, TT; BT các Chi bộ; CT CĐ bộ phận; Trưởng, phó các bộ môn.
	P. TH
	Đ/c Hoàng - PHT
	P. họp

	T4
16/8
	8h
	Họp triển khai công tác đón tiếp HSSV khóa mới
	Ban chỉ đạo (theo QĐ của HT)
	P. CT HSSV
	Đ/c Hoàng - P HT
	P. họp

	
	16h
	Kiểm tra công tác chuẩn bị đón tiếp HSSV khóa mới và công tác tổng vệ sinh môi trường
	BGH; P. TH (Đ/c Cường, Đ/c Tấn), P. CT HSSV (Đ/c Trường, Đ/c Cường); Y tế (Đ/c Nga)
	P. TH
	Đ/c  Cường - PHT
	Tại hiện trường

	T5
17/8
	7h30
	Chấm thi TN - Đợt 1 (2 ngày)
	Ban chấm (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	P. họp + P. chấm thi

	
	14h
	Thông qua kế hoạch năm học 2017-2018
	BGH, Trưởng các phòng, khoa, TT; CT CĐ, BT ĐTN, CT Hội CCB, VP ĐU, Đ/c Tấn - VP
	VP nhà trường
	Đ/c Hoàng - PHT
	P. họp

	T6
18/8
	7h30
	Đón tiếp HSSV khóa mới
	Ban đón tiếp (Theo QĐ của HT)
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam T. Ban
	Nhà đa năng

	
	7h30
	Chấm thi TN - Đợt 1 (tiếp)
	Ban chấm (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	P. họp + P. chấm thi

	
	14h00
	Họp xét thi đua khối của ĐHTN
	Đ/c Ngô Cường P. HT
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp 2

	T7
19/8
	7h00
	Thi tốt nghiệp K39 tại THPT Vùng cao VB (2 ngày)
	Ban coi thi (Theo QĐ của Hiệu trưởng)
	P. ĐT
	Trưởng ban
	THPT  VC

	Ghi chú:
-  Từ thứ 2 các đơn vị triển khai tổng vệ sinh các khu vực tự quản và hoàn thành trong ngày thứ Tư -16/8/2017 (trước khi HSSV khóa mới nhập học).
- Các khoa kiểm tra quân số HSSV trở lại học tập sau hè thông báo về Phòng CT HSSV vào 14h thứ Sáu - 18/8/2017.
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


