LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 43 (05/6/2017 - 11/6/2017) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
5/6
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	T3
6/6
	14h
	Họp Hội đồng xếp loại CBVC, HĐLĐ
	HĐ xếp loại, thư ký HĐ
	Thư ký
	CT HĐ
	P.họp

	T4
7/6
	14h
	Công đoàn bình xét thi đua năm học 2016-2017
	BCH Công đoàn mở rộng
	VP CĐ
	CT CĐ
	P. họp

	
	15h
	Họp BTV Đoàn trường
	BTV Đoàn trường ; 
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh

Phó BT Đ
	Phòng 110

Nhà H2

	T5
8/6
	8h
	Họp Ban chấp hành Hội Cựu chiến binh ĐHTN mở rộng
	Đ/c Lam – CT Hội CCB
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	14h
	Họp Hội đồng khoa học, sáng kiến xét duyệt, công nhận sáng kiến trong năm học 2016-2017 
	Hội đồng (BGH, Trưởng các phòng, khoa, trung tâm), thư ký HĐ (Đ/c Linh - P. TH)
	Thư ký HĐ
	CT HĐ
	P. họp

	T6
9/6
	8h
	Thống nhất biểu mẫu kê khai khối lượng giảng dạy năm học 2016-2017
	BGH; P. ĐT (Đ/c Hồng, Đ/c Cường); Trưởng các khoa
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T7
10/6
	8h
	Tập huấn phần mềm đào tạo trực tuyến Elearning
	P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Dân)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	Ghi chú:
-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó Trưởng phòng
Phạm Đăng Tấn


