LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 (10/4/2017 - 16/4/2017) 
	Lµm viÖc theo giê mïa hÌ tõ 15/4/2017

(Từ tuần 36)
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng: 7h – 11h

                              ChiÒu: 13h30 – 17h30                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng: 6h30
                           ChiÒu: 13h


	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
10/4
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	8h
	Họp về công tác tuyển sinh năm 2017
	Thường trực Ban chỉ đạo và các tổ công tác
	Đ/c Hoàng - PHT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	15h
	Giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Lãnh đạo P.CTHSSV, các Phó Khoa phụ trách CTHSSV; Đại diện: P.ĐT-QLKH&HTQT, P.TH, ĐTN; CB quản lý HSSV các Khoa; Lớp trưởng (hoặc BT Chi đoàn) các lớp.
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam- PHT
	P.họp

	T3
11/4
	8h
	Họp Hội đồng tuyển dụng và điều chuyển CBVC, LĐ của Nhà trường
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình); P.TH (Đ/c Cường, Đ/c Linh)
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp Hội đồng xếp loại CBVC
	Hội đồng xếp loại, thư ký HĐ
	Thư ký
	CT HĐ
	P.họp

	T4
12/4
	8h
	Duyệt quyết toán ngân sách nhà nước năm 2016 (cả ngày)
	ĐHTN; Hiệu trưởng; P. KH-TC
	P.  KH-TC
	ĐHTN
	P.họp

	T5
13/4
	8h
	Hội nghị tổng kết KHCN cấp trường năm 2016
	BGH; Trưởng, Phó các phòng, khoa, TT, bộ môn; Các CN đề tài cấp cơ sở năm 2016
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T6
14/4
	8h
	Triển khai KH hợp tác với Cty CP Hợp tác và Phát triển nguồn nhân lực VN
	BGH, Trưởng các phòng, khoa, TT
	Đ/c Lam - PHT
	Đ/c Hoàng - PHT
	P.họp

	Ghi chú:
- Các Khoa đôn đốc triển khai xây dựng, chuyển đổi chương trình đào tạo theo kế hoạch.

-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
               Phạm Đăng Tấn 


