LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 (13/03/2017 - 19/03/2017) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
13/3
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	14h
	Triển khai công tác Công đoàn quý II
	BCH CĐ mở rộng
	VP CĐ
	Đ/c Lam- CT CĐ
	P. họp

	T3
14/3
	8h
	Họp Hội CCB để triển khai công tác quý II
	Hội viên Hội CCB
	Hội CCB
	Đ/c Lam
	P.họp

	T4
15/3
	14h
	Hội nghị lấy thư giới thiệu Phó trưởng phòng P.CTHSSV
	BGH ; CT CĐ ; BT Đoàn TN ; CT Hội CCB ; Trưởng các đơn vị; Toàn thể CBVC, HĐLĐ dài hạn từ 1 năm trở lên của P.CTHSSV
	P.TH
	Tổ trưởng tổ công tác 
	P. họp

	
	14h30
	Hội nghị liên tịch lấy phiếu tín nhiệm bổ nhiệm Phó trưởng phòng P. CTHSSV
	BTV ĐU ; BGH ; CT CĐ ; BT Đoàn TN ; Trưởng P.TH
	P.TH
	Tổ trưởng tổ công tác 
	P. họp

	
	14h45
	Hội nghị ĐU lấy  phiếu tín nhiệm bổ nhiệm Phó trưởng phòng P. CTHSSV
	Đảng ủy
	VP ĐU
	BT ĐU
	P. họp

	T5
16/3
	9h30
	Lễ Công bố Quyết định và trao Giấy chứng nhận Kiểm định  chất lượng giáo dục.
	Đ/c Hoàng - P. HT
	
	
	Trường ĐH CNTT&TT

	T6
17/3
	8h
	Triển khai công tác tuyển sinh năm 2017
	BGH; Trưởng, Phó các đơn vị phòng, khoa, TT
	Đ/c Hoàng - PHT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T7
18/3
	7h30
	Khám sức khoẻ định kỳ cho CBVC,HĐLĐ năm 2017 
	CBVC, HĐLĐ khoa KT&QTKD
	Tổ Y tế
	Đ/c Cường- PHT
	P. K đa khoa HN-TN

	
	14h
	Khám sức khoẻ định kỳ cho CBVC,HĐLĐ năm 2017
	CBVC, HĐLĐ khoa KTNL
	Tổ Y tế
	Đ/c Cường- PHT
	P. K đa khoa HN-TN

	CN
19/03
	7h30
	Khám sức khoẻ định kỳ cho CBVC,HĐLĐ năm 2017 
	CBVC, HĐLĐ khoa KTCN
	Tổ Y tế
	Đ/c Cường- PHT
	P. K đa khoa HN-TN

	
	14h
	Khám sức khoẻ định kỳ cho CBVC,HĐLĐ năm 2017 
	CBVC, HĐLĐ khoa KHCB
	Tổ Y tế
	Đ/c Cường- PHT
	P. K đa khoa HN-TN

	Ghi chú:
- Các Khoa đôn đốc triển khai xây dựng, chuyển đổi chương trình đào tạo theo kế hoạch.

- Ngày 15 và 16/3/2017 đơn vị chức năng kiểm tra hồ sơ quản lý sinh viên của các Khoa và GVCN-CVHT kỳ I năm học 2016 – 2017.
- Các trưởng nhóm đôn đốc hoàn thiện hoàn thiện báo cáo tự đánh giá 2 chuơng trình đào tạo Cơ khí và Thú y.

-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                   Phạm Đăng Tấn 


