LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30 (6/03/2017 - 12/03/2017) 
Chào mừng 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ  (8/3/1910 - 8/3/2017)
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
6/3
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính.
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	14h
	Họp Hội đồng tuyển dụng và điều chuyển của Nhà trường
	BGH, PTH (Đ/c Cường, đ/c Linh thư ký), Đ/c Bình .
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T3
7/3
	8h
	Họp Ban chỉ đạo xây dựng, chuyển đổi chương trình đào tạo
	BGH; Trưởng các khoa; Trưởng các phòng: Phòng ĐT, 
Phòng KT&ĐBCL; Phòng KHTC.
	P.ĐT
	T.Ban
	P.họp

	
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 3/2017
	BGH; Trưởng, Phó các phòng, khoa, Trung tâm, bộ môn; BT các chi bộ; TV 2 đoàn thể; CT Hội CCB; CT Hội SV; Trưởng ban TTND; Trưởng ban nữ công; TT tổ Bảo vệ, tổ Quản lý giảng đường,  Tổ y tế.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4
8/3
	8h
	Các chi bộ họp triển khai Nghị quyết Đảng uỷ tháng 3/2017
	Đảng viên các chi bộ.
	Các 
chi bộ
	Bí thư   chi bộ
	Tự  bố trí

	
	9h
	Các đơn vị họp triển khai công tác tháng 3/2017
	CBVC, HĐLĐ các đơn vị.
	Các
 đơn vị
	Trưởng
Đơn vị
	Tự bố trí

	
	14
	Họp Ban chỉ đạo và các Tiểu ban xây dựng, chuyển đổi chương trình đào tạo
	Ban chỉ đạo + Tiểu các ban (Theo QĐ của HT).
	P.ĐT
	TBan
	P.họp

	T5
9/3
	9h
	Làm việc với Trung tâm tư vấn 

Du học Việt Trí
	BGH; Đ/c Phấn – TTTVTS; Đ/c Trường – TP.CTHSSV.
	TT TVTS
	Hiệu 
trưởng
	P.họp

	
	12h30
	Dự Hội thảo khoa học và liên kết đào tạo do Hiệp hội các trường CĐ, TC tổ chức
	Hiệu trưởng, Đ/c Bình 
	
	
	Hà Nội

	
	15h
	Xét kỷ luật HSSV không tham gia BHYT năm 2017
	BGH (Đ/c Lam); P.CTHSSV (Đ/c Trường + đ/c Phương); P.ĐT (Đ/c Hồng); BT-ĐTN; CT-HSV; Phó Khoa QLHSSV.
	Phòng

CTHSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp

	T6
10/03
	7h30
	Tập huấn Hỗ trợ Quyết toán thuế 
	Đ/c Nga (Phòng KHTC)
	
	
	T.G.M

	
	14h
	Họp Hội đồng  xếp loại CBVC
	Hội đồng xếp loại, thư ký HĐ.
	Thư ký
	CTHĐ
	P. họp

	
	15h
	Họp giao ban công tác HSSV
	BGH (Đ/c Lam); Lãnh đạo P.CTHSSV; Các phó khoa phụ trach CT HSSV; Đại diện: P.ĐTQLKH&HTQT, P.TH, Đoàn TN; CB quản lý HSSV các khoa; lớp trưởng (hoặc BT chi đoàn) các lớp.
	Phòng CTHSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P.họp

	Ghi chú:
-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

 Trưởng phòng Tổng hợp

               Nguyễn Mạnh Cường 


