LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28 (20/02/2017 - 26/02/2017) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
20/02
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ; Nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Tr.ĐV
	Nơi LV

	
	14h
	Báo cáo BTV Đảng ủy về công tác chuẩn bị Đại hội Đoàn trường khóa V
	BTV ĐU; BTV Đoàn trường
	Đoàn TN
	BT ĐU
	P.họp

	T3
21/02
	9h
	Làm việc với Học viện Kĩ thuật Lan Dương – Đài Loan về chương trình trao đổi SV thực tập
	BGH; P.ĐT (đ/c Bình); TTTS (đ/c Phấn)
	TTTS
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4
22/02
	8h30
	Họp BTV Đoàn trường mở rộng
	BTV Đoàn trường, Bí thư các LC và Chi đoàn trực thuộc
	Đoàn TN
	BT Đoàn
	VPĐ

	
	14h
	Góp ý cho Quy chế tuyển dụng viên chức và Quy định về nâng lương.
	BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T5
23/02
	8h
	Phê duyệt đề tài KHCN cấp cơ sở và đề tài sinh viên năm 2017
	BGH; Trưởng, Phó phòng ĐT; Trưởng P.KHTC; Trưởng các khoa
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	T6
24/02
	8h
	Tham dự “Ngày tri ân Nhà giáo” tại SEVT
	BGH (Đ/c Mãn, đ/c Hoàng); TTTS (đ/c Phấn)
	
	
	Công ty SEVT

	
	15h
	Xét học vụ HK I năm học 2016-2017
	BGH; Trưởng các phòng, khoa; KTT
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	T7
25/02
	
	
	
	
	
	

	Ghi chú:
- Các Khoa, GVCN-CVHT đôn đốc HSSV tham gia BHYT năm 2017 nộp về P. CTHSSV trước ngày 23/02/2017.
-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                    Phạm Đăng Tấn 


