LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23 (16/01/2017 - 22/01/2017) 
Chào mừng 43 năm ngày truyền thống Nhà trường (19/01/1974 - 19/01/2017)
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
16/01
	14h
	Họp xét  kết quả thi tuyển viên chức đợt 2/2015
	BGH; Đ/c Bình – CT HĐ trường; P.TH (đ/c Cường, đ/c Linh)
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h30
	Bàn về việc Khoa tổ chức bồi dưỡng chuyên môn cho GV
	BGH;  P. ĐT (Đ/c Bình); P. TH (Đ/c Cường); P. KH-TH (Đ/c Phương); Trưởng các khoa
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T3
17/01
	8h
	Trao quà Tết cho HSSV
	BGH; Bí thư ĐTN, CT Hội SV, Trưởng, Phó P.  Đào tạo, P. CT HSSV; Trưởng phó các khoa; HSSV được nhận quà theo QĐ số 24/QĐ-CĐKTKT-CTHSSV ngày 11/1/2017 của Hiệu trưởng
	P. CT HSSV
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	15h
	Họp BCH Công đoàn ĐHTN mở rộng
	Đ/c Lam – CT CĐ
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 2

	T4
18/01
	
	
	
	
	
	

	T5
19/01
	9h
	Tổng kết công tác hợp tác quốc tế năm 2016, triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm 2017
	BGH (Đ/c Hoàng); P. ĐT (Đ/c Bình)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	T6
20/01
	14h
	Tổng kết công tác lái xe an toàn năm 2016
	BGH; CT Công đoàn; Lãnh đạo P. TH, P. KH-TC và 2  đ/c lái xe
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	15h
	Gặp mặt giao nhiệm vụ cho các đơn vị, cá nhân tham gia trực Tết Đinh Dậu - 2017
	Ban CĐ (Đ/c Mãn, Đ/c Hoàng, Đ/c Cường, Đ/c Lam, Đ/c Trường, Đ/c Tấn); P. TH (Đ/c Thi, Đ/c Chi, Đ/c Phương - VS, Đ/c Trí); P. CT HSSV (Đ/c Tâm); Tổ Bảo vệ. 
	Ban chỉ đạo
	Hiệu trưởng
	P.họp

	Ghi chú:
-  Lịch nghỉ Tết Đinh Dậu - 2017: 

+ GV, HSSV nghỉ 02 tuần: từ ngày 21/01/2017 đến 05/02/2017 (tức ngày 24/12/2016 đến hết ngày 09/01/2017 Âm lịch);
+ CBVC, HĐLĐ Khối hành chính, văn phòng nghỉ 07 ngày: từ ngày 26/01/2017 đến 01/02/2017 (tức ngày 29/12/2016 đến hết ngày 05/01/2017 Âm lịch);
- Trước khi về nghỉ Tết các đơn vị, cá nhân phải hoàn thành tổng vệ sinh, liêm phong phòng làm việc và bàn giao cho Tổ bảo vệ (liên hệ Đ/c Huân - Bảo vệ), để đảm bảo an toàn trong dịp Tết.
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


