LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10 (17/10/2016 - 23/10/2016) 
Chào mừng 86 năm ngày thành lập Hội LH Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2016)

	Lµm viÖc  theo giê mïa ®«ng: tõ tuÇn 10

(15/10/2016 ®Õn 15/4/2017)
	  Giê hµnh chÝnh:  S¸ng: 7h30 – 11h30     

                           ChiÒu: 13h – 17h                                                                                            
	    Giê lý thuyÕt: S¸ng: 6h45

                            ChiÒu: 12h30
	          Giê thùc tËp:   Kíp sáng: 6h30 - 11h30
                                Kíp chiÒu: 12h30 - 17h30


	T    
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
17/10
	7h00
	Các đơn vị tổ chức tổng vệ sinh theo khu vực
	CB; nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Trưởng ĐV
	Nơi LV

	
	14h
	Triển khai "Diễn đàn xúc tiến hợp tác đầu tư và chuyển giao công nghệ" năm 2016
	BGH (Đ/c Mãn, Đ/c Hoàng); P. ĐT (Đ/c Bình, Đ/c Hồng); Trưởng các khoa
	P. ĐT
	Đ/c Hoàng - PHT
	P.họp

	T3
18/10
	8h
	Làm việc với Trung tâm GDQP
	Hiệu trưởng; Đ/c Bình - Tr. P. ĐT
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	TT GDQP

	
	14h
	Họp Hội đồng xét kỷ luật CBVC
	- Hội đồng xét KL: Đ/c Mãn, Đ/c Lam, Đ/c Bộ, Đ/c Tiến, Đ/c Hoàng Anh

- Đ/c Nguyễn Hải Vân - Khoa ĐTN.
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	15h
	Họp chuẩn bị khai giảng năm học 2016-2017
	BGH; Đại diện lãnh đạo các phòng, khoa, TT; BT ĐTN
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp

	T4
19/10
	8h
	Hội nghị kiểm tra, giám sát thực hiện các Đề án toàn khóa của Đảng ủy ĐHTN, nhiệm kỳ 2015 – 2020
	- Đoàn Giám  sát của ĐHTN; Ban TVĐU; VPĐU; P. ĐT (Đ/c Bình); P. TH (Đ/c Bộ); P. CT HSSV (Đ/c Trường); P. KT&ĐBCL (Đ/c Ét); TT TS (Đ/c Phấn); TT CNTT&TV (Đ/c Quý)
	VPĐU
	BT ĐU
	P.họp

	
	14h
	Họp về công tác quản lý sử dụng tài sản trên giảng đường
	BGH (Đ/c Cường); P.TH (đ/c Cường, đ/c Tùng); P.ĐT (đ/c Bình, đ/c Sản, đ/c Dương, Đ/c Mai)
	Phòng TH
	Đ/c Cường

PHT
	P.họp

	T5
20/10
	8h
	Mít tinh kỷ niệm 86 năm thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10
	- Đại biểu mời: BGH; BCH CĐ; TV Đoàn TN; BCH Hội SV; Trưởng, phó các phòng, khoa, TT, bộ môn.

-  Toàn bộ nữ CBVC, HĐLĐ
	Ban NC
	TB NC
	Nhà đa năng

	
	14h
	Họp thống nhất phương án đào tạo K12 tại SEVT
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình); Trưởng, phó khoa, BM có liên quan của các khoa: KHCB, KTCN, KT&QTKD
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	19h30
	Buổi tuyên truyền ATGT năm 2016
	Báo cáo viên; BGH (Đ/c Lam); P. CTHSSV (Đ/c Trường, Đ/c Mai, Đ/c T. Anh); Đại diện ĐTN. GVCN lớp có HSSV tham dự
	P. CT HSSV
	Đ/c Lam - PHT
	P. họp

	T6
21/10
	
	
	
	
	
	

	Ghi chú:
- Các đơn vị phòng, trung tâm, khoa nộp lại bảng chấm điểm CBVC, HĐLĐ của đơn vị mình cho Đ/c Linh - TTCB (Chậm nhất vào 17h - ngày 19/10/2016).

- Trong tuần Phòng TT-PC kiểm tra việc đeo thẻ của CBVC, HĐLĐ.

- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


