LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 8 (3/10/2016 - 9/10/2016) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
3/10
	8h
	Họp chuẩn bị công tác tổ chức “Chương trình ngoại khóa cho sinh viên tại SEVT”
	BGH; Trưởng các đơn vị; KTT; GVCN các lớp tại SEVT.
	TTTS
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp Đảng uỷ xây dựng nghị quyết tháng 10/2016
	Đảng uỷ viên; VPĐU; Đ/c Bình - P. ĐT, Đ/c Trường P. CT HSSV
	VPĐU
	BTĐU
	P.họp

	T3
4/10
	8h
	Đóng góp ý kiến cho Dự thảo Điều lệ trường Cao đẳng
	BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT; KTT
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 10/2016
	BGH; Trưởng, Phó các phòng, khoa, Trung tâm, bộ môn; BT các chi bộ; TV 2 đoàn thể; CT Hội CCB; CT Hội SV; KTT; Trưởng ban TTND; Trưởng ban nữ công; TT tổ Bảo vệ, tổ Cơ điện;  tổ Quản lý giảng đường,  Tổ y tế;  Đ/c Hạnh - P. TT-PC
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4
5/10
	14h
	Các Chi bộ họp triển khai nghị quyết ĐU
	Đảng viên các chi bộ 
	Các chi bộ
	BT chi bộ
	Tự  bố trí

	
	15h
	Các đơn vị họp triển khai công tác tháng 10/2016
	CBVC, HĐLĐ các đơn vị
	Các ĐV
	Trưởng  ĐV
	Tự bố trí

	T5
6/10
	7h30
	Tổng kết hoạt động khối trường Cao đẳng và Trung học số 2 tỉnh TN năm học 2015-2016
	BGH (Đ/c Mãn, Đ/c Hoàng); P.ĐT (đ/c Bình); P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Phương); Đoàn TN (đ/c Phấn)
	
	
	Trường TCN  TN

	
	14h
	Họp triển khai công tác Công đoàn tháng 10/2016
	BCH CĐ mở rộng
	VP CĐ
	Đ/c Lam- PHT
	P.họp

	
	16h
	Triển khai công tác Hội CCB Quý VI/2016
	Hội viên Hội CCB
	BCH Hội
	Đ/c Lam – CT Hội
	P.họp

	T6
7/10
	14h
	Họp Hội đồng xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng  9/2016 
	Hội đồng xếp loại (BGH, Trưởng các đơn vị, Đ/c Tấn- P. TH), thư ký HĐ (Đ/c Linh - TCCB)
	Thư ký
	CTHĐ
	P. họp  

	CN
9/10
	8h30
	Chương trình ngoại khóa cho SV tại SEVT và Hội thi cắm hoa HSSV chào mừng ngày 20/10
	Đại biểu mời,  BGH; Trưởng các đơn vị; CBVC, HĐLĐ và HSSV tham gia chương trình.
	TTTS
	Hiệu trưởng
	Nhà đa năng

	Ghi chú:
- Các đơn vị nộp bảng tổng hợp xét phân loại CBVC, HĐLĐ tháng 9/2016 về bộ phận thư ký (Đ/c Linh- TCCB). Thời gian trước 16h ngày Thứ ba -  04/10/2016.

- Các đơn vị có cán bộ tham gia tập huấn đánh giá chương trình đào tạo, thực hiện theo Quyết định 3997/QĐ-ĐHTN ngày 26/9/2016 của Giám đốc ĐHTN.

-  Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
               Phạm Đăng Tấn 


